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Rozcestnik pro online vyuku a zkouseni na PF UK

Pravnicka fakulta Univerzity Karlovy se v pribéhu jara 2020 musela vyrovnat s tim, jak za cast
uzavienych 8kol pfi pandemii virového onemocnéni covid-19 pokracovat ve vyuce. V té dobé
vznikla fada novych moznosti vedeni online vyuky a shromazdily se priklady dobré praxe. Nize
naleznete zakladni informace a rozcestnik na dal$i zdroje, které ma fakulta z téchto cast
k dispozici. VyuZit tyto informace je moZné nejen v situaci opétovného uzavieni vysokych Skol,
své misto naleznou jisté i v budoucnu pfi posilovani online prvki v bézné a obecné nadale
preferované kontaktni vyuce, ale také tieba i pfi pracovnich cestach ¢i onemocnénich uciteld.

Pfi teSeni zakladnich problémi s distancni vyukou a online nastroji vyuZzivejte podpory
koordinatora e-learningu na svém pracovisti. Pokud budete mit problém, otazku ¢i Zadost
opomoc, které na svém pracoviSti nevyreSite, napiSte nam prosim na e-mail
e-learning@prf.cuni.cz. V pripadé potreby pomoci s prihlaSenim do jednotlivych systémi ci
s pristupy Vasich studentt do nich se mtizete obracet pfimo na fakultni IT podporu skrze e-mail
webmaster@prf.cuni.cz.

V situacich vyZadujicich reSeni na tdrovni dékanatu ¢i rektoratu mizete kontaktovat primo
prodékana Marka AntoSe na e-mailu antos@prf.cuni.cz.

1 Vyuka

Distanc¢ni vyuku je mozné vést mnoha zplisoby, at’ uz formou zadavani kol nastroji standardni
komunikace se studenty, vedenim vyuky formou komunikace v redlném case ¢i porizenim
a zpristupnénim zaznamu vyuky. Ze zpétné vazby od naSich studenti mame zjiSténo, Ze nejvice
vyhovuje ta forma, kde jsou prednasky zaznamenané a studenti si je mohou pustit opakované. To
ovsem omezuje vedeni jinak Zadouci interaktivni vyuky, proto tato forma neni vhodna u seminard,
kde se nabizeji spiSe takové nastroje, které umozni se studenty v redlném case komunikovat
a poskytovat jim zpétnou vazbu k jejich dstnim projeviim i pisemnym vystuptim.
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1.1 Zadavani ukoli nastroji standardni komunikace
1.1.1 E-mail

Zakladni, Siroce dostupnou a relativné snadnou moznosti je rozesilani hromadnych e-maila
vSem studentiim zapsanych do urcitého predmétu ¢i konkrétniho seminare prostrednictvim SIS.
Vedle samotnych zprav je mozné zasilat i prilohy (napf. prezentace i zadani ve Wordu), které
vSak nesmi presahnout 5 MB. Pokud jste to dosud nezkouseli, zde je k dispozici navod.

E-mail je vhodny pro zdkladni komunikaci se studenty (napf. informovani o zméné ¢asu konani
webinate ¢i konkrétnim linku na misto jeho konani). Pokud se na vas obrati student s problémem,
Ze mu zpravy z tohoto kanalu nechodi, je tfeba ho nejprve instruovat, aby si zkontroloval, zda ma
v SIS uvedeny spravnou a aktualni e-mailovou schranku. Stejné tak je podstatné, aby mél sviij
aktualni e-mail uvedeny v informacnich systémech WholS a SIS i na webu fakulty také vyucujici.

1.1.2 Microsoft Office 365

Potrebujete-li rozeslat soubor, ktery je del$i neZ uvedenych 5 MB, miiZete jej ulozit napriklad na
sviij sitovy disk OneDrive v Office 365 a studentiim poslat pouze odkaz, ze kterého si ho mohou
stahnout - navod zde.

1.1.3 Fakultni Moodle

Hromadné e-maily se hodi predevsim pro jednosmérnou komunikaci. V pripadé, Ze budete chtit
komunikovat v obou smérech (napriklad studentiim zadate tikol a budete chtit, aby vam poslali
feSeni), miize byt vyhodné pouzit néjakou sluzbu na webu, ktera takovou komunikaci podporuje,
aniz byste méli schranku s doslou posStou zaplnénou zpravami od studenti.

Tou zakladni fakultou podporovanou moznosti je fakultni Moodle (fakultni instalace se lisi od té,
ktera se uziva na zbytku UK, je proto nutné do Moodle vstupovat z tohoto odkazu, ktery je jinak
k dispozici i na webové strance fakulty a v prostredi SIS).

Vyhodou je, Ze tam kazdy vyucujici ma snadny pristup pomoci svého fakultniho loginu (tj. jen
jméno - nikoli cela e-mailova adresa €i ¢islo osoby) a hesla, a hned po prihlaseni se mu zobrazi
vSechny jeho kurzy, ve kterych jsou automaticky zapsani vSichni jeho studenti podle rozvrhového
listku v SIS. Je proto velmi jednoduché zpristupnit materialy a zadat tikol studentlim z konkrétni
semindrni skupiny. (Externi vyucujici si museji pfed prvnim ptihlaSenim do systému Moodle
poZzadat o zrizeni pristupu na adrese webmaster@prf.cuni.cz.)

V Moodle mtzete zadavat a dostavat od studentd ukoly, zvefejnovat soubory s cetbou apod.
K odevzdanym ukolim muzZete snadno poskytovat studentiim zpétnou vazbu. V Moodle je mozné
tvorit i testy. K dispozici je stru¢ny popis pro zobrazeni svého kurzu studentim a zveiejnéni
studijnich materialt. Vice informaci o systému v ramci celé univerzity pak naleznete na této
strance.

Pokud se stane, Ze se vam v kurzu nezobrazuji vSichni studenti, ktefi jsou do néj zapsani v SIS,
byva nejcastéjsSim diivodem, Ze se chybéjici studenti do Moodle jesté nikdy predtim nepiihlasili.
Nemaji tedy v Moodle ucet a nejsou proto ve Vasem kurzu prirazeni. Jakmile se vSak student
ptihlasi, systém ho automaticky zaloZi a nasledné i zapiSe do kurzu. Pokud tedy zacnete s kurzem
v Moodle pracovat, proved'te nejprve kontrolu zapisu vSech studentii ve svém kurzu a v piipadé
nesouhlasiciho poctu studentt se SIS vyzvéte své studenty k prihlaseni do Moodle hromadnou
zpravou ze SIS (viz vysSe v bodu 1.1.1).
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1.2 Vyuka formou komunikace v realném case

Vedle vySe uvedeného je moZna i bezprostiedni vyuka probihajici v redlném case. Pro konani
webinarl je s univerzitni podporou nyni mozné vyuzit zejména nastroje Microsoft Teams
a Zoom, prip. Adobe Connect. VSechny dokaZzi v zakladu totéZ, lisi se jen v podobé uZivatelského
prostredi a nékterych funkcionalitach. Obecné Ize vyucujicim doporucit volit ten nastroj, s nimz
jiz maji néjaké zkusenosti.

Pri vedeni vyuky pres videokonferencni nastroje je vhodné davat studentlim pokyn, at’ si sviij
mikrofon zapinaji jen tehdy, pokud budou mluvit. Kamery mohu mit zapnuté vSichni studenti, coz
usnadiiuje moZnosti interakce a oslovovani studentli k zapojeni béhem vyuky. Vyucujici ma
kameru i mikrofon standardné zapnuty po celou dobu vyuky. Pro zapojovani studentt je vedle
vyvolavani k odpovédim na otazky vyucujictho mozné dale vyuzivat chatu a nastroji pro
hlasovani, napt. i formou emotikoni. Studenty miiZe také vyucujici rozdélovat k samostatné praci
do skupinovych mistnosti (Breakout Rooms).

Studentlim navic miiZete sdilet i elektronickou tabuli pfimo v prostiedi zvoleného nastroje, prip.
skrze externi aplikaci, napiiklad:

a. Google Jamboard

b. Whiteboard

Pro pouziti tabule je nékdy vhodnéjsi pracovat na dvou monitorech, ale lze to zvladnout i na
jednom. Studentlim tabuli nasdilite a vSe, co na ni béhem hovoru piSete a vizualizujete, studenti
v redlném case vidi, jako kdybyste pouZzival tabuli ve tridé.

1.2.1 Microsoft Teams

VSichni zaméstnanci i studenti maji pristup do MS Teams, ktery je soucasti softwarového baliku
Office 365. MS Teams nabizi prostor pro organizacni komunikaci, online pfednasky i sdilen{
material. Ve svém vyuziti se tedy Castecné blizi systému Moodle. Narozdil od ného ale nelze
hotové kurzy snadno kopirovat do dalSich semestrti a studenty zde do vytvorenych ,tymt“ musite
nejprve pozvat. Moznosti testovani a interakce jsou proti Moodle také omezené. Pro béznou
prednasku, seminaf ¢i konferenci ale MS Teams poslouZi dostate¢né.

K MS Teams je moZné pristupovat skrze webovy prohlize¢ (plna funkcionalita je zajiSténa
v prohliZecich Microsoft Edge a Google Chrome) nebo pres aplikaci stazenou do pocitace ¢i do
mobilu (aplikace je ke stazeni zde). Prihlaseni je mozné skrze Office 365 postupem odkazovanym
v bodé 1.1.2.

K pouzivani MS Teams mizete mimo univerzitni navody vyuzit i tyto manualy od spolecnosti
Microsoft:
a. Zaciname s Microsoft Teams

b. Jak pracovats Microsoft Teams z pohledu ucditele
c. Zmeénme vvuku s Microsoft Teams
d. Tymova spoluprace na jednom misté
e. Komplexni spoluprace v Microsoft Teams
1.2.2 Zoom

vV,

Zoom je aktualné jednim z nejoblibenéjSich a nejrozsirenéjsich videokonferen¢nich nastrojt,
ktery je na ovladani uzivatelsky velmi snadny a srozumitelny. Zoom umoziiuje, podobné jako
ostatni zmiflované nastroje, béZné funkce sdileni obrazovky, prezentaci a elektronickych tabuli,
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chatovani mezi UcCastniky, zaznamenavani webinare ve formé videa nebo zadavani predem
pripravenych anket (polls). Vyhodou Zoom pti vedeni webinart je zejména to, Ze miZete na jedné
obrazovce vidét vice pripojenych studentl soucasné a lépe organizovat jejich zobrazeni (Gallery
View).

Aplikaci Zoom je mozné pouzivat stejné jako MS Teams v pocitaci, v telefonu nebo v rozhrani
webové prohlizecCe (aplikace je ke staZeni zde). Pristup k systému si musi kazdy vyucujici ziidit
sam s vyuzitim své e-mailové schranky, kterou na fakulté pouZziva. Univerzita zajistuje potiebné
licence, o jejichZ pridéleni je moZné pozadat prostiednictvim formulaie umisténého zde. Zaznam
videokurzu Kk praci se Zoom od zakladti k praktickému vyuziti si miiZete prehrat tady.

1.2.3 Adobe Connect

Kazdy zaméstnanec i student UK ma téz pristup ke sluzbé Adobe Connect, ktera umoziuje vyuku
v readlném Ccase. Ucitel vytvori konferen¢ni mistnost, kam se v urceny Cas pripoji studenti
a nasledné je moZné s nimi komunikovat prostrednictvim videokonference a sou¢asné promitat
prezentaci ¢i jiné materialy - podrobny navod k uskute¢néni webinare / webové konferenci.
Tento nastroj je vSak na fakulté vyuzivan nejméné.

1.3 Vytvoreni zaznamu vyuky

Jak jsme jiZz zminili, studenti velmi oceniuji a pti ptipravé na zkousky vyuZivaji prednasky ukladané
na YouTube. Jejich vyhodou je, Ze si je student miiZe piehrat kdykoli, tfeba i opakovanég, a dopad
zaznamenané pirednasky na studenty je tak nasobné vyssi nez u prednasky prednesené pouze
nazivo.

1.3.1 Audio nahravka

Budete-li chtit nahrat a zpristupnit pirednasku, nabizi se predevsim mozZnost audio-verze,
kterou si studenti budou moci poslechnout. Pokud mate pocita¢ vybaveny mikrofonem, miizZete
se nahrat sjeho vyuZzitim: ve Windows 10 napiiklad s vyuzitim programu ,Hlasovy zaznam®.
Pripadné Ize pro tento tcel vyuzit i mobilni telefon. Vysledny soubor pak miizete uloZit napriklad
na sdileny disk a studentiim rozeslat odkaz na néj (viz bod 1.1.2) nebo jej Ize nahrat na YouTube
¢i jinou podobnou sluzbu. Vyhodou audio nahravek je to, Ze si je studenti mohou stahnout do
mobilnich zafizeni a poslouchat napft. pti cestach z domova do Skoly.

1.3.2 YouTube

Pokud preferujete video-prednasku, mlizete vyuzit stejna zarizeni, jako pii audionahravce, navic
zapojite jen kameru. Také miZete porizovat zdznamy své vyuky v prostiedi MS Teams ¢i Zoom.
Vysledné video je mozné ulozit na Vas OneDrive v rdmci fakultni licence Office 365 nebo ho nechat
nahrat prostirednictvim fakultni IT podpory na YouTube.

1.3.3 Komentovana prezentace v PowerPoint

Konecné je mozné vyuzit také komentované prezentace. V PowerPointu k tomu slouzi funkce
»,Nahrat prezentaci“, kterou najdete v menu ,Prezentace”. Poté, co spustite zaznam, se soucasné
spusti i prezentace, kterou muiiZete postupné projit a komentovat. Pri nasledném ulozeni souboru
se audio-komentai piida k prezentaci. K dispozici je podrobny pisemny navod i video navod.



https://zoom.us/download
http://elearning.lfp.cuni.cz/?page_id=43
https://vimeo.com/458215614
https://dl.cuni.cz/adobe-connect
https://dl.cuni.cz/wp-content/uploads/Webinare-Adobe-Connect.pdf
http://office365.cuni.cz/
https://cunicz-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/95111407_cuni_cz/Eet1rWcae0FNnUz4VTETmpoBhUqGgTGvCte8SL2S2UPBaQ?e=k406IO
https://cunicz-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/58876151_cuni_cz/EYzXaWANkKZMhPLS9HQyKuIBpTwq6QfMUuHikl1LN8K2WQ

1.4 Doplnkové informace
1.4.1 Technika

V ptipadé, Ze byste méli zajem vést audio- i video-vyuku s vyuZitim domaciho pocitace, ale chybi
vam mikrofon, sluchatka ¢i webkamera, je mozné si toto vybaveni vyptjcit na fakultnim oddéleni
informacnich technologii (OIT, mistnost 335).

1.4.2 Nahravani na fakulté

Na fakulteé je zrizeno nataceci studio, v némz lze poridit audiovizualni nahravky na profesionalni
urovni s variabilnim pozadim. Umisténo je ve 4. patie vedle soudni siné. Pofizené video pak miize
byt zverejnéno na fakultnim YouTube kandlu ¢i vloZeno do jiného umisténi s omezenim piistupu
dle preference vyucujiciho. Ve fakultnich ucebnach je mozné porizovat jen online pienosy
prednasek v pravidelnych terminech podle rozvrhu. To je mozné ucinit i s pritomnymi studenty
a online zptistupnénim zaznamu zvysit dosah prednasky.

Budete-li mit zajem o nahravani vlastni prednasky na fakulté, rezervujte si prosim misto pro své
nataceni pres rezervacni formular. Slozitéjsi poZadavky (napt. nahravani celého kurzu) je mozné
s pracovniky OIT reSit i pfimo, ale vyuziti tohoto formulare celé reseni situace usnadni.

1.4.3 Quizlet

Doplitkovou moznosti je vyuziti sluzby Quizlet, kterd je mezi naSimi studenty dost popularni,
protoZe ji neoficidlné pouZivaji pfi pripravé na zkousky, ¢emuZ odpovidd mnoZstvi zde
dostupnych materiald. Jsou to staré dobré ,ucici karticky“, jen v elektronické formé, které si
miiZou studenti opakovat pomoci mobilni aplikace tfeba v tramvaji. Pro pfipravu uz probranych
témat mizZe tento nastroj poslouzit pro zpracovani material a spolupraci. Lze tu vytvaret tzv.
Ltridy“, jejich ¢lenové mohou piidavat sestavy karticek, diky tomu si mohou studenti rozdélit
témata a vytvorit tak spole¢nou baterii otazek k procvicovani.

1.4.4 DalsSi moznosti

Pokud vas zajimaji dalsi moZnosti, k dispozici jsou napriklad nasledujici zdroje:
a. Jakzvladnout vyuku po uzavieni Skol: tipy na online aplikace (Perpetuum)

b. Moznosti distan¢ni vyuky a prace z domova v ramci UK

Cc. CESNET: Sluzby béhem epidemie COVID-19

d. Doporuceni pro zajisténi vyuky distanéni formou v dobé omezeni ¢innosti vysokych Skol
(MSMT)

Rozcestnik s nastroji pro online vzdélavani MSMT

f. Zaznamy webinaii zabyvajici se nastroji pro online vyuku
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2 ZKkousky

S ohledem na epidemiologickou situaci v zimnim semestru 2020/2021 byla vydana tato pravidla
zkouseni, ktera pocitaji se stavem, kdy je nutné vyuZzit distan¢ni i Castecné distanc¢ni (tj. hybridni)
formy plnéni kontrol studia. Fakultni manudl distan¢niho zkouSeni z jara 2020 ziistava nadale

pouzitelny také.

Pro konani ustnich zkousek je v zasadé mozné pouZit stejné nastroje jako pro videokonferencni
vyuku (viz vySe bod 1.2). Pisemné zkousky je mozné uskutecCiiovat univerzitou podporovanymi
platformami Moodle a Turnitin.

a. K Moodle jsou uvedeny zakladni informace vyse (bod 1.1.3), podrobny manual k funkcim
vyuzitelnym pri ovérovani studia je dale dostupny v systému Moodle jako manual pro
ucitele.

K vyuZiti systému Turnitin naleznete pottfebné informace na této strance.

c. MSMT k ovéiovani vysledk u¢eni a kompetenci distan¢éni formou vydalo tento informaéni

dokument.

Nezapomeiite, pokud bude cokoli, s ¢im byste potiebovali pomoci a piresahuje to moZnosti
Vase pracovisté, nebo naopak budete mit cokoli, co byste mohli pro inspiraci nabidnout

pracovistim ostatnim, napiste na e-learning@prf.cuni.cz.

Rozcestnik sestavili: Marek Antos, Viktor Hatina, Petr Pochman

Posledni aktualizace: 1. brezna 2021


https://www.prf.cuni.cz/sites/default/files/uploads/files/Zkou%C5%A1en%C3%AD%20v%20zimn%C3%ADm%20semestru%202020_fin.pdf
https://www.prf.cuni.cz/sites/default/files/uploads/files/Zkou%C5%A1en%C3%AD%20v%20zimn%C3%ADm%20semestru%202020_fin.pdf
https://www.prf.cuni.cz/sites/default/files/uploads/files/Manu%C3%A1l%20distan%C4%8Dn%C3%AD%20zkou%C5%A1en%C3%AD.pdf
https://moodle.prf.cuni.cz/mod/resource/view.php?id=24144
https://moodle.prf.cuni.cz/mod/resource/view.php?id=24144
https://knihovna.lf2.cuni.cz/vzdelavani/turnitin
http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/moznosti-overovani-vysledku-uceni-a-kompetenci-distancni
http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/moznosti-overovani-vysledku-uceni-a-kompetenci-distancni
mailto:e-learning@prf.cuni.cz

	1 Výuka
	1.1 Zadávání úkolů nástroji standardní komunikace
	1.1.1 E-mail
	1.1.2 Microsoft Office 365
	1.1.3 Fakultní Moodle

	1.2 Výuka formou komunikace v reálném čase
	1.2.1 Microsoft Teams
	1.2.2 Zoom
	1.2.3 Adobe Connect

	1.3 Vytvoření záznamu výuky
	1.3.1 Audio nahrávka
	1.3.2 YouTube
	1.3.3 Komentovaná prezentace v PowerPoint

	1.4 Doplňkové informace
	1.4.1 Technika
	1.4.2 Nahrávání na fakultě
	1.4.3 Quizlet
	1.4.4 Další možnosti


	2 Zkoušky

