" % PRAVNICKA
|/ FAKULTA

Univerzita Karlova

DEKAN

V Praze dne 25. tijna 2022
UKPF/526107/2022

Opatieni dékana ¢. 17/2022,

0 provedeni inventarizaci majetku a zavazkua na Pravnické fakulté
Univerzity Karlovy za rok 2022

Na zaklade opatreni rektora ¢. 52/2018 a podle § 29 a § 30 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpisu, vyddavam podle ¢l. 11 odst. 2 Statutu Pravnické fakulty Univerzity
Karlovy toto opatreni dékana:
CAST I
Obecna ustanoveni
ClL1
Piredmét apravy
Toto opatieni stanovi povinnosti pti provadéni fyzické a dokladové inventury v souvislosti
se zpracovavanim ro¢ni ucetni zaveérky za kalendarni rok 2022 na Pravnické fakulté Univerzity
Karlovy (déle jen ,,fakulta®).
Cl. 2
Provedeni inventarizace
Provede se
a) fyzicka inventura majetku, a to dlouhodobého hmotného majetku, drobného dlouhodobého
hmotného majetku, dlouhodobého nehmotného majetku, drobného dlouhodobého
nehmotného majetku a zasob,
b) dokladova inventura pohledavek, zavazku a ostatnich slozek majetku, u nichz nelze provést
fyzickou inventuru.
CL3
Lhity

(1) Fyzicka inventura majetku se provede ke dni 31. fijna 2022, a to nejpozdé&ji do
30. listopadu 2022.
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(2) Dokladova inventura se provede ke dni 31. prosince 2022 tak, aby mohla byt
zapracovana do roc¢ni ucetni zaverky fakulty za kalendairni rok 2022.
Cl 4
Zakladni povinnosti souvisejici s inventarizaci

(1) Ode dne nabyti ucinnosti tohoto opatfeni do konce lhiuty pro provedeni fyzické
inventury majetku se zakazuje jakykoliv pohyb majetku, ktery je predmétem fyzické inventury.

(2) Vsichni zaméstnanci zafazeni na fakulté jsou povinni umoznit provedeni praci
souvisejicich s fyzickou inventurou majetku.
CAST I
Fyzicka inventura majetku
CL5
Dil¢i inventariza¢ni komise pro fyzickou inventuru majetku

(1) Fyzickou inventuru majetku provedou dil¢i inventarizaéni komise V soucinnosti
s ekonomickym odd¢lenim.

(2) Diléi inventariza¢ni komise jmenuje dékan do 31. fijna 2022.

(3) Diléi inventariza¢ni komise ma 2 ¢leny S tim, ze 1 ¢len je pracovnikem ekonomického
odd¢leni a 1 ¢len je zastupce prislusného pracovisté, ktery se ur¢i po projednani s vedoucim
tohoto pracoviste.

(4) Diléi inventarizacni komise odpovida za fadné a v¢asné provedeni fyzické inventury
majetku.
CL6
Provedeni fyzické inventury majetku

(1) Dil¢i inventariza¢ni komise provede fyzickou inventuru majetku s vyjimkou zasob
prostiednictvim mobilniho termindlu se softwarovym systémem obsahujicim umistnéni
majetku Vv jednotlivych prostorach fakulty. Dil¢i inventarizaéni komise provede fyzickou
inventuru zasob na miste.

(2) Dil¢i inventarizacni komise zjisti skute¢ny stav majetku s vyjimkou zasob podle QR
kodi nalepenych na jednotlivych pfedmétech.

CL7
Inventarizaéni seznamy

(1) Ekonomické oddéleni na zakladé 1daji z mobilnich terminalt vypracuje
inventariza¢ni seznamy za jednotlivé prostory fakulty.

(2) Clenové dil¢i inventariza¢ni komise potvrdi spravnost inventariza¢nich seznamu svym
podpisem.



-3-

Cl. 8
Inventarizaéni zapis
(1) Diléi inventarizacni komise vyhotovi 0 provedeni fyzické inventury inventarizacni
zapis, ktery podepisi oba jeji ¢lenové.
(2) Prilohou inventarizacniho zapisu jsou jednotlivé inventarizacni seznamy.
CL9
Zapis o vysledcich fyzickych inventur

(1) Ekonomické oddéleni vypracuje navrh zapisu o vysledcich fyzickych inventur majetku
a predlozi ho Inventariza¢ni a nahradové komisi.

(2) Inventarizacni a nahradova komise navrh zapisu o vysledcich fyzickych inventur
majetku projedna a schvali.

(3) Zapis o vysledcich fyzickych inventur majetku piedlozi Inventariza¢ni a nahradova
komise ke schvaleni dékanovi fakulty do 15. ledna 2023.

(4) Zapis o vysledcich fyzickych inventur majetku schvaleny dékanem se pieda
ekonomickému oddéleni do 20. ledna 2023 tak, aby mohlo dojit k prouctovani rozdilt v ro¢ni
ucetni zavérce za kalendaini rok 2022.

CAST Il

Dokladova inventura

Cl. 10
Inventariza¢ni komise pro dokladovou inventuru
(1) Dokladovou inventuru provede inventariza¢ni komise pro dokladovou inventuru.
(2) Inventariza¢ni komisi pro dokladovou inventuru jmenuje dékan.
(3) Clenem inventariza¢ni komise pro dokladovou inventuru je vedouci ekonomického
oddéleni a 2 pracovnice ekonomického oddéleni.
Cl 11
Provedeni dokladové inventury

(1) Dokladova inventura se provede kontrolou zavazkd a majetku, u kterého nelze
vizualné zjistit jeho existenci, a to vcetné jinych aktiv, jinych pasiv a skutecnosti uc¢tovanych
Vv knize podrozvahovych ucta.

(2) U pozemki a budov se provadi dokladova inventura dolozend vypisy z Katastru
nemovitosti.
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CAST IV
Zavéreény protokol o inventarizaci
Cl. 12
Navrh zavéreéného protokolu o inventarizaci
Po provedeni fyzické i dokladové inventury zpracuje inventarizacni komise pro
dokladovou inventuru navrh zavére¢ného protokolu o inventarizaci a predloZzi ho Inventariza¢ni
a nahradové komisi.
Cl. 13
Schvaleni zavéreéného protokolu o inventarizaci

(1) Inventariza¢ni a ndhradova komise navrh zavére¢ného protokolu o inventarizaci
projedna a schvali.

(2) Zavéreény protokol o inventarizaci piedlozi Inventariza¢ni a nahradova komise ke
schvaleni dékanovi fakulty.

(3) Dekanem schvaleny zavéreény protokol o inventarizaci tvofi nedilnou souéast roéni
ucetni zaveérky za kalendaini rok 2022.

CASTV
Ucinnost
Cl. 14

r

Toto opatieni nabyva Géinnosti dnem 26. fijna 2022.

prof. JUDr. Radim Boha¢, Ph.D., v. .
d¢kan



