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V Praze dne 18. prosince 2020
UKPF/471745/2020

Opatieni dékana ¢. 22/2020,

o uzavirani, evidenci a archivaci smluv a jejich vkladani do registru smluv

K provedeni zdkona ¢ 340/2015 Sb., o zviastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv,
uverejnovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich
predpisii, a opatreni rektora ¢. 18/2016, Postup pri uveiejnéni smluv v registru smluv, podle ¢l.
11 odst. 2 Statutu Pravnické fakulty Univerzity Karlovy vydavam toto opatreni dekana:

b)
c)

b)
c)
d)
€)

f)
9)
h)
i)
)

CAST |
Uvodni ustanoveni

Cl. 1
Piredmét apravy

(1) Toto opatieni dékana upravuje postup pii

uzavirdni smluv na Pravnické fakult€¢ Univerzity Karlovy (déle jen ,,fakulta®), jejichz
smluvni stranou je Univerzita Karlova,

evidenci a archivaci smluv podle pismene a) a

uvetejiiovani smluv podle pismene a) v registru smluv.

(2) Toto opatieni se nepouzije na tyto smlouvy:

pracovni smlouvy, dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér a jiné obdobné
smlouvy,

smlouvy uzavirané s t¢astniky programu celozivotniho vzdélavani,

smlouvy umoziujici vykon odbornych pravnich praxi studenty,

smlouvy uzavirané se studenty a zaméstnanci programu Erasmus+,

smlouvy uzavirané se zahrani¢nimi akademickymi a jinymi podobnymi institucemi
ohledné¢ vymeény studentd, mobility zaméstnanci a ramcové védecko-pedagogické
spoluprace, pokud z nich neplyne Z4dné ze stran zavazek ptfimého finan¢niho plnéni druhé
stran€,

smlouvy uzavirané s ucastniky programt LL.M.,

smlouvy uzavirané s ucastniky kurzt Juridika,

smlouvy o uhrad¢ naklada spojenych s cestou,

smlouvy licen¢ni,

smlouvy tykajici se feSeni védeckych a vyzkumnych projekti.
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(3) Je-li vsak povinnost smlouvu podle odstavce 2 uvefejnit v registru smluv, toto opatieni
se na takovou smlouvu pouzije.

(4) Pro smlouvy, na které se toto opatieni podle odstavce 2 nepouzije, plati obdobné
ustanoveni o evidenci a archivaci smluv podle tohoto opatfeni S tim, Ze plisobnost sekretariatu
fakulty vykonava ptislusné odd¢leni.

CAST Il
Uzavirani smluv

CL2
Zakladni ustanoveni

(1) Smlouva uzavirana na fakulté se zasadn¢ uzavira pred provedenim tikonu nebo plnéni,
jejichz provedeni z ni vyplyva.

(2) Smlouva uzavirana na fakulté se uzavira pisemné.

(3) Pisemnou formou smlouvy se rozumi také pisemna nabidka a jeji akceptace formou
pisemné objednavky nebo pisemna objednavka a jeji nasledné pisemnd akceptace.

CL. 3
Navrh smlouvy

(1) Dat podnét k jednani o navrhu smlouvy miize vedouci katedry, feditel ustavu, vedouci
centra, vedouci oddé€leni nebo feditel knihovny. Toto jednani schvaluje dékan, pfislusny
prodékan nebo tajemnik fakulty. O navrhu smlouvy, K jednani o niz dala podnét druha smluvni
strana, musi byt informovan dékan, ptislusny prodékan nebo tajemnik fakulty.

(2) Zafakultu vede jednani o navrhu smlouvy dékan, ptislusny prodékan, tajemnik fakulty
nebo jimi povétena osoba.

(3) Ten, kdo schvaluje jednani o navrhu smlouvy, zajisti odborné posouzeni navrhu
smlouvy jak z hlediska vécného, tak z hlediska pravniho.

(4) Sjednany navrh smlouvy se piedlozi sekretariatu fakulty v elektronické podobé na e-
mail smlouvy@prf.cuni.cz.

Cl. 4
Uzavieni smlouvy

(1) Smlouvu je za fakultu opravnén uzaviit dékan nebo jim povéfeny prodékan anebo
tajemnik fakulty.

(2) Dékan a tajemnik fakulty mohou k uzavieni smlouvy povéfit jinou osobu.
(3) O uzavteni smlouvy informuje bez zbyte¢ného odkladu sekretariat fakulty toho, kdo za
fakultu dal podnét k jednani o jejim navrhu a toho, kdo za fakultu jednal pfi jejim uzavirani.
CAST I
Evidence a archivace smluv
CL5
Evidence smluv

(1) Evidenci vSech smluv uzavienych podle tohoto opatfeni a jejich dodatkt vede
sekretariat fakulty.
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(2) Evidované smlouvy a jejich dodatky se ¢isluji poradovym c¢islem a rokem jejich
uzavieni.

(3) U dodatku smlouvy se uvede téz evidencni Cislo smlouvy, ke které¢ je dodatek
sjednavan.
ClL. 6
Archivace smluv
(1) Alespon 1 stejnopis uzaviené smlouvy je uloZen na sekretariatu fakulty.
(2) Dalsi stejnopis uzaviené smlouvy muiize byt uloZen i na jiném pracovisti fakulty.
(3) Archivace a skartace uzaviené smlouvy se fidi spisovym fadem Univerzity Karlovy.
CAST IV
Registr smluv
CL7
Smlouvy uverejiiované v registru smluv

(1) Fakulta zajistuje za Univerzitu Karlovu povinnost v registru smluv uvefejiiovat tyto
smlouvy uzaviené na fakulté:

a) soukromopravni smlouvy,
b) smlouvy o poskytnuti dotace nebo navratné finan¢ni vypomoci.

(2) Smlouva, na niz se vztahuje povinnost uvefejnéni prostifednictvim registru smluv,
nabyva ucinnosti nejdiive dnem uvetejnéni.
Cl.8
Vyjimka z povinnosti uverejiiovani
Povinnost uvetejnit sSmlouvu prostfednictvim registru smluv se nevztahuje na smlouvu,
jestlize vyse hodnoty jejiho pfedmétu je 50 000 K¢ bez dan€ z piidané hodnoty nebo niZsi.
CL9
Vkladani uzavicenych smluv do registru smluv

(1) Uzavienou smlouvu, kterou ma vlozit do registru smluv fakulta, vlozi do registru smluv
sekretariat fakulty.

(2) Sekretariat fakulty zasle prostfednictvim elektronické spisové sluzby uzavienou
smlouvu pies datovou schranku spravei registru smluv k uvefejnéni prostiednictvim registru
smluv bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do 30 dnli od uzavieni smlouvy.

(3) Smlouvy uzavirané na zakladé¢ zadavaciho fizeni na vefejnou zakazku je nutné
Vv registru smluv zvetejnit do 15 dni od jejich uzavteni.
Cl. 10
Subsidiarné pouzitelné predpisy
V dal$im se ohledn¢ uvetejnovani uzavienych smluv v registru smluv postupuje podle

zakona o registru smluv a opatieni rektora ¢. 18/2016, Postup pii uvefejnéni smluv v registru
smiuv.
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CAST V
Zavéreéna ustanoveni

Cl. 11

ZruSovaci ustanoveni
Zrusuje se opatieni dékana €. 12/2016 o vkladani do registru smluv.

Cl. 12
Udinnost

Toto opatieni nabyva G¢innosti dnem 1. ledna 2021.

prof. JUDr. Jan Kuklik, DrSc., v. .
dekan



