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3 PRAVNICKA
/7 FAKULTA

Univerzita Karlova

DEKAN

V Praze dne 13. ledna 2020
UKPF/7057/2020

Opatreni dékana ¢. 1/2020,

Provozni rad knihovny Pravnické fakulty Univerzity Karlovy

V navaznosti na ¢l. 7 odst. 2 opatreni rektora ¢. 36/2019, Knihovni a vypiijcni rad Univerzity
Karlovy a k provedeni ¢l. 24 odst. 3 Statutu Pravnické fakulty Univerzity Karlovy vydavam
podle ¢l. 11 odst. 2 Statutu Pravnické fakulty Univerzity Karlovy toto opatrent dekana:
CAST1
Obecna ustanoveni
CL 1
Knihovna

(1) Knihovna Pravnické fakulty Univerzity Karlovy (déle jen ,knihovna®) je fakultnim
pracovistém pro poskytovani knihovnickych a informaénich sluzeb a dalSich sluzeb podle
knihovniho zakona'.

(2) Knihovna je dil¢i knihovnou Knihovny UK.

(3) Knihovna se nachédzi v budové Pravnické fakulty Univerzity Karlovy (déale jen
»fakulta®). Vetejn¢ piistupnd Cast knihovny je umisténa v prvnim nadzemnim a prvnim
podzemnim podlazi budovy fakulty. Sklady, které nejsou vefejné piistupnou casti knihovny,
jsou umistény v prvnim a druhém podzemnim podlazi budovy fakulty.

(4) Zakladni knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany bezplatné. Uhradu
nakladi Ize pozadovat pouze za sluzby a tikony uvedené v knihovnim zakon&.
CL.2
Casovy rezim provozu knihovny

(1) Knihovna provozuje své sluzby ve stanovenych provoznich hodindch. Tyto jsou
viditelné vyvéSeny na vstupnich dvetich do knithovny a na jeji internetové strance.

(2) Operativni zmény provoznich hodin jsou vzdy ozndmeny na vyvéskach knihovny, na
jeji internetové strance a na jeji facebookové strance.

"' § 4 zakona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéach provozovani veiejnych knihovnickych a informaénich
sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdgjsich predpisi.
2 § 4 odst. 4 a 5 knihovniho zékona.
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CASTII
Povinnosti uzivateli knihovny
CL3
Ziakladni povinnosti uZivatele knihovny
(1) Uzivatel knihovny je povinen seznamit se a dodrzovat

a) tento provozni fad,
b) Knihovni a vyptj¢ni fad Univerzity Karlovy a
¢) pozarni poplachové smérnice a pozarni evakuacni plan.

(2) Uzivatel knihovny je povinen v knihovné zachovavat klid, pofadek a Cistotu a chovat
se ohleduplné k ostatnim uzivatelam.

(3) Uzivatel knihovny je povinen se fidit pokyny pracovnikd knihovny a podrobit se
stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potifebnd pro udrzeni poradku a ochranu
majetku.

(4) Prostory knihovny muize uzivatel knihovny uzivat jen k ucelim, pro které jsou
urceny.

(5) Pii uzivani prostor knihovny uzivatel knihovny dba zasad bezpeCnosti, pozarni
ochrany a hygieny. Uzivatel knithovny nesmi manipulovat s technickymi zatfizenimi a rozvody
vody, plynu nebo topeni.

ClL 4
Vstup do knihovny

(1) Vstup do knihovny je povolen po ptfedloZeni prikazu Univerzity Karlovy. Pokud se
uzivatel knihovny neprokéazZe timto prikazem, miZe vstoupit do knihovny pouze po zaplaceni
uhrady néklad vynaloZenych na administrativni kon spojeny s evidenci takového vstupu
podle ptilohy k tomuto opatieni dékana.

(2) Pfti vstupu do knihovny je uZivatel knihovny povinen odlozit kabat, bundu a osobni
zavazadla v Satné fakulty, popt. v uzamykatelnych skiiikach ve vstupnim prostoru knihovny.

(3) Uzivatel knihovny ma pfistup do verejné Casti knihovny. Pfistup do nevefejnych
casti knthovny ma uZivatel knihovny jen se souhlasem pracovnika knihovny a v jeho
doprovodu.

CLS
Studovny
(1) Uzivatel knihovny ma pravo uZzivat ve studovné jen jedno pracovni misto.

(2) S vyhradou studovny pro védecké a odborné pracovniky a tymové studovny neni
dovoleno pracovni misto rezervovat.

(3) Uzivatel knihovny nesmi v prostoru studovny koufit, telefonovat a vnaset potraviny
a napoje. Povoleny jsou pouze ¢iré¢ nealkoholické népoje v uzaviratelnych obalech.
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CL 6
Knihovni fond

(1) Uzivatel knihovny je povinen uzivat knihovni fond Setrné a chrénit ho pted
poskozenim.

(2) Uzivatel knihovny mé zakazano odnaSet jakékoliv soucasti knihovniho fondu mimo
prostor ohrani¢eny elektronickym bezpe¢nostnim zatizenim bez uskutecnéni fadné vypijcky.
CL7
Nasledky poruseni pravidel

(1) Uzivatel knihovny, ktery nezachovava v knihovné klid, potadek a cistotu nebo se
nechova ohleduplné k ostatnim uzivatelim knihovny, mtize byt z prostor knihovny vykéazan.

(2) V ptipadé zavazného nebo opakovaného poruSeni tohoto fadu mize byt uZzivatel
knihovny zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny, nebo mu mize byt toto pravo pozastaveno.

(3) O zruSeni nebo pozastaveni prava pouzivat sluzeb knihovny rozhodne feditel
knihovny. Timto rozhodnutim neni uzivatel knihovny zbaven povinnosti nahradit zpisobenou
ujmu podle platnych pravnich ptedpis.

CAST I
Ulozné skiiiiky
Cl. 8
Pravidla uZivani iloZnych skrinék
(1) Ulozné skiiiiky umisténé ve vstupnim prostoru knihovny jsou uréeny k ukladani

osobnich véci, a to zejména svrchniho odévu a pfimétenych zavazadel, po dobu pobytu
v knihovné.

(2) Uzivatel knihovny je opravnén uzivat skiiiku jen v souladu s ucelem, kterému
slouzi, a to bezplatné.

(3) Ulozna skiiiika neni uréena k odkladani penéz, $perkd, notebookii, mobilnich
telefond, fotoaparatl a dalsi cennych véci. Tyto cenné véci je mozné ukladat do skiin€k pouze
na vlastni nebezpeci a fakulta neodpovida za jejich mozné poSkozeni nebo ztratu.

(4) Do ulozné skrinky je zakazano ukladat predméty, které skiitku mohou znecistit nebo
poskodit, a ptedméty, které mohou obtézovat nebo ohrozovat okoli.

(5) KIi¢ od skiinky si uzivatel muze vyzvednout u pracovnika knihovny. Pied odchodem

z knihovny je povinen skiifiku vyklidit a kli¢ vratit. Je zakdzdno odnaset kli¢ mimo prostory
knihovny.

CL9
Postup pri nevraceni klic¢e od ulozné skrinky

(1) Pokud uzivatel knihovny nevrati kli¢ od ulozné skiiiikky do ukonceni provozni doby
knihovny dany den, jsou pracovnici knihovny opravnéni z bezpe€nostnich divodl skiiiiku
oteviit a zkontrolovat jeji obsah.
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(2) Otevieni skiiniky podle odstavce 1 provedou alespon 2 pracovnici knihovny, kteii
zkontroluji obsah skiinky, vyjmou jej, oznaci a zajisti jeho nahradni ulozeni. O tom sepiSou
zaznam.

(3) Pro vyzvednuti obsahu skiinky podle odstavce 2 se uzivatel musi dostavit osobné do
knihovny, ptedlozit priikkaz totoznosti, popsat obsah skiiiikky a podepsat potvrzeni o prevzeti.

(4) V pripad¢, ze si uzivatel obsah skiiilky podle odstavce 2 nevyzvedne do 45 dnl od
jeho nahradniho ulozeni, povazuje se takovy obsah za opusténé véci nepatrné hodnoty
a fakulta s nimi nalozi podle pravnich piedpist.

(5) Pokud uzivatel knihovny kli¢ od ulozné skiiiikky nevrati do uzavieni knihovny nebo
tento kli¢ ztrati, je povinen zaplatit thradu ndkladt podle ptilohy k tomuto opatieni.
CAST IV
Tymova studovna
CL. 10
Pravidla uzivani tymové studovny

(1) Tymovou studovnu lze vyuzivat vyhradné pro studijni ucely, védeckou praci, Skolni
tymové projekty a akce potadané knihovnou.

(2) Tymova studovna je vybavena piipojenim k elektrické siti a wi-fi pfipojenim.

(3) Tymovou studovnu mohou vyuzivat pouze uzivatelé¢ knihovny po ptedlozeni prukazu
Univerzity Karlovy.

(4) Pracovnik knihovny je opravnén kdykoliv vstoupit do tymové studovny. Pfi poruseni
pravidel mizZe uZivatele knihovny ze studovny vykézat.
CL 11
Rezervace tymové studovny

(1) Rezervaci tymové studovny lze provést na internetovych strankach knihovny nebo
u pracovnika knihovny, a to osobné nebo telefonicky.

(2) Tymovou studovnu je moZné rezervovat maximalné 3 tydny piredem.

(3) Pii rezervaci je nutné uvést jméno kontaktni osoby, pocet ¢lenl skupiny a Casové
udaje.

(4) Rezervace se provadi v hodinovych blocich, nejvyse dvou po sobé jdoucich.

(5) Pokud neni tymova studovna zadéna jinou skupinou, Ize pobyt prodlouzit.
Prodlouzeni provadi obsluha u vyptajéniho pultu.

(6) Nedostavi-li se uzivatel v ureny cas, je rezervace studovny po 15 minutach zrusena.

Cl. 12
Prevzeti tymové studovny
(1) KIi¢ od tymové studovny vydava sluzba u vyptjcniho pultu.

(2) Uzivatel knihovny je povinen zkontrolovat tymovou studovnu pii pievzeti a ptipadné
zévady nahlésit sluzbé u vyptjcniho pultu.
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(3) Je zakédzéano vynaset kli¢ mimo prostor knihovny. Pfi nevraceni nebo ztraté klice je
uzivatel knihovny povinen zaplatit ihradu nakladt vzniklou v souvislosti s vyménou zamkd.

(4) Po ukonceni uzivani tymové studovny se kli¢ vraci sluzbé u vyptjcniho pultu.
CAST V
Vypocetni a reprograficka technika
Cl. 13
Pravidla pouzivani vypocetni a reprografické techniky

(1) Pocitace umisténé v knihovné¢ pouziva uzivatel knihovny vyluéné k ucelu
odpovidajicimu funkci knihovny.

(2) Pocitace umisténé v knihovné mimo téch, na kterych je zptistupnén elektronicky
katalog knihovny, miiZze pouzivat pouze uzivatel knihovny, ktery je studentem fakulty nebo
zaméstnancem zafazenym na fakulté¢ a kterému bylo oddé€lenim informacnich technologii
ptidéleno uZivatelské jméno. U jednoho takového pocitace mohou pracovat soubézné nejvyse
2 osoby.

(3) Uzivatel knihovny pracuje na siti pouze pod vlastnim uzivatelskym jménem
a odpovida za pripadné zneuziti prav jinou osobou.

(4) Po skonceni prace na pocitaci umistnéném v knihovné je uZzivatel knihovny povinen
se odhlasit.

(5) Pro tisk, kopirovani a skenovani mlze uzivatel knihovny pouzivat samoobsluzné
reprografické stroje.

(6) Uzivatel knihovny nesmi manipulovat s prostfedky vypocetni a reprografické
techniky nad ramec bézného uziti, zejména nesmi prepojovat kabely, pfemistovat zatizeni a
ménit konfiguraci pocitace.

(7) Jakoukoliv zavadu na vypocetni nebo reprografické technice je uzivatel knihovny
povinen neprodlen¢ ohlasit pracovnikovi knihovny.

(8) Uzivatel knihovny mtze v prostorach knihovny pouzivat vlastni koncova zafizeni
jako notebooky, tablety a telefony a pfipojit do sité¢ eduroam pomoci wi-fi.

CAST VI
Spole¢na, zruSovaci a zavéreéna ustanoveni

Cl. 14
Spole¢né ustanoveni
Pravni vztahy neupravené timto opatienim se fidi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy,
zejména zédkonem o vysokych Skolach a obcanskym zdkonikem, jakoz i vnitinimi pfedpisy
Univerzity Karlovy a vnitinimi ptedpisy fakulty.
CL 15
ZruSovaci ustanoveni

1%

Zrusuje se opatieni dékana €. 13/2016, kterym se vydava: Provozni a vypujéni tad
knihovny Pravnické fakulty Univerzity Karlovy.
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CL 16
Udinnost

Toto opatfeni nabyva ucinnosti dnem jeho vyhlaSeni a zvefejnéni na internetové strance
knihovny.

prof. JUDr. Jan Kuklik, DrSc., v. 1.
dékan
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Priloha k opatieni dékana - Provozni Fad knihovny Pravnické fakulty Univerzity
Karlovy

Vyse tihrad nakladi

1)

za  administrativni  tkon  spojeny s evidenci
jednorazového vstupu do knihovny

20 K¢

2) zadani reSerSe wuzivatelem knihovny jinym nez | 150 K¢ za prvni zapocatou
zaméstnancem zatfazenym na fakulté hodinu a 40 K¢ za kazdou
dalsi zapocatou ctvrthodinu
prace reserSéra
3) nevraceni klicku od ulozné skiiikky do uzavieni | 100 K¢
knihovny
4) ztrata klicku od tlozné skiinky 200 K¢
5) nevraceni nebo ztrata klice od tymové studovny do vysSe nakladi za vyménu

zamku




