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DEKAN

V Praze dne 13. ledna 2020
UKPF/346819/2019

Opatreni dékana ¢. 2/2020,

o pracovnich cestach

Podle ¢l. 11 odst. 2 Statutu Pravnické fakulty Univerzity Karlovy vydavam toto opatreni
dékana:
CAST1
Uvodni ustanoveni
ClL. 1
Piedmét apravy

(1) Toto opatieni d€kana upravuje podrobnosti tykajici se pracovnich cest zaméstnanci
a poskytovani cestovnich nahrad za né.

(2) Toto opatfeni dé€kana stanovi

a) postup pred vyslanim na pracovni cestu,
b) pravidla pro poskytovani cestovnich nahrad a
¢) pravidla pro vyuctovani pracovni cesty a pro piedlozeni zpravy z pracovni cesty.
Cl.2
Pracovni cesta

(1) Pracovni cestou se pro ucely tohoto opatieni rozumi pracovni cesta podle zdkoniku
prace!, a to pracovni cesta tuzemsk4 a pracovni cesta zahraniéni.

(2) Pracovni cesta trva od nastupu zaméstnance k vykonu prace do mista mimo sjednané
misto vykonu prace do navratu zaméstnance do sjednané¢ho mista vykonu prace.

(3) Tuzemskou pracovni cestou je pracovni cesta konand pouze na tzemi Ceské
republiky.

(4) Zahrani¢ni pracovni cestou je pracovni cesta konana mimo Gzemi Ceské republiky.
Dobou rozhodnou pro vznik prava zaméstnance na ndhradu cestovnich vydaji v cizi méné je

1'§ 42 odst. 1 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich piedpist.
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doba ptechodu statni hranice Ceské republiky, nebo doba odletu z Ceské republiky a pftiletu
do Ceské republiky pii letecké preprave’.
CL3
Zaméstnanec
(1) Zameéstnancem se pro ucely tohoto opatfeni rozumi

a) zameéstnanec Univerzity Karlovy zafazeny na Pravnické fakulté Univerzity Karlovy (dale
jen ,fakulta®) v pracovnim poméru,

b) zaméstnanec Univerzity Karlovy zafazeny na fakulté¢ vykonavajici praci na zakladé
dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody o provedeni prace, pokud je poskytovani
cestovnich nahrad v této dohod¢ vyslovné sjednano.

CAST I
Postup pred vyslanim na pracovni cestu
Cl4
Podminky pracovni cesty

(1) Pfed uskutecnénim pracovni cesty se se zaméstnancem dohodnou podminky
pracovni cesty, a to

a) den a misto zahdjeni pracovni cesty,
b) den a misto ukonéeni pracovni cesty,
c) pripadné preruSeni pracovni cesty,
d) zplsob dopravy a hrazeni jizdnich vydajt, stravné, vydaje na ubytovani a dalsi ptipadné
nutné vedlejsi naklady.
(2) Neni-li se zaméstnancem dohodnuto jinak, je mistem zahajeni pracovni cesty misto
prace uvedené v pracovni smlouve.

(3) Neni-li se zaméstnancem dohodnuto jinak, je mistem ukonceni pracovni cesty misto
prace uvedené v pracovni smlouve.

(4) Dohoda podle odstavct 1 az 3 je uzaviena schvalenim Zzadosti o vyslani na pracovni
cestu.
CL5
Vyslani na pracovni cestu

(1) Fakulta miZe vyslat zaméstnance na dobu nezbytné potieby na pracovni cestu jen na
zaklad¢ dohody s nim.

(2) Dohoda podle odstavce 1 je uzaviena schvalenim zadosti o vyslani na pracovni cestu.

CL 6
Zadost o vyslani na tuzemskou pracovni cestu
(1) Zadost o vyslani na tuzemskou pracovni cestu se podava tajemnikovi fakulty
prostiednictvim ekonomického oddéleni na formulaii ,,Cestovni ptikaz k uskutecnéni

tuzemské pracovni cesty”, a to nejpozd¢ji 5 pracovnich dni pfede dnem zacatku pracovni
cesty.

2 § 154 zékoniku prace
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(2) Pokud jde o neodkladné pracovni cesty dékana, prodékant, ¢lent kolegia dékana
nebo tajemnika, mtize byt lhtita podle odstavce 1 zkracena.

(3) Zadost podle odstavce 1 musi byt podepsana zaméstnancem a v piipadé zaméstnance
zafazen¢ho

a) na katedfe, ustavu nebo centru vedoucim katedry, feditelem ustavu nebo vedoucim
centra,

b) v knihovné feditelem knihovny,

¢) na dékanatu vedoucim piislusného oddé€leni nebo tajemnikem v ptipadé samostatného
referatu.

(4) Jde-li o pracovni cestu hrazenou z grantu nebo projektu, zZadost podle odstavce 1
musi byt podepsana rovnéz hlavnim fesitelem grantu nebo projektu.

CL7
Zadost o vyslani na zahrani¢ni pracovni cestu

(1) Zadost o vyslani na zahraniéni pracovni cestu se podava zahrani¢nimu oddéleni na
formulati ,,Cestovni piikaz k uskuteCnéni zahrani¢ni pracovni cesty”, a to nejpozd&ji
5 pracovnich dni pfede dnem zasedani kolegia dékana predchazejiciho pfedpokladanému datu
zahajeni zahrani¢ni pracovni cesty.

(2) Pokud jde o neodkladné pracovni cesty d€kana, prodékantl, ¢lent kolegia dékana
nebo tajemnika mize byt lhita podle odstavce 1 zkracena.

(3) Zadost podle odstavce 1 musi byt podepsana zaméstnancem a v pfipadé zaméstnance
zatazeného

a) na katedie, ustavu nebo centru vedoucim katedry, feditelem ustavu nebo vedoucim
centra,

b) v knihovné feditelem knihovny a

¢) nadékanatu vedoucim pfisluSného oddéleni nebo samostatného referatu.

(4) V ptipad¢ zahrani¢ni pracovni cesty hrazené z grantu nebo projektu musi byt zadost
podle odstavce 1 podepsana rovnéz hlavnim feSitelem tohoto grantu nebo projektu.

(5) Zahrani¢ni oddéleni postoupi Zadost ke schvaleni dékanovi.

ClL 8
ZAdost o uréeni dopravniho prostiedku

(1) Soucasti zadosti zaméstnance o vyslani na pracovni cestu je navrh na urceni
dopravniho prostfedku, ktery ma byt pfi pracovni cesté pouzit a za jehoz pouZiti maji byt
poskytnuty ndhrady jizdnich vydaji.

(2) Zameéstnanec muze pozadat o urcCeni vlastniho silnicniho vozidla (VV) jako
dopravniho prostfedku, ktery méa byt pifi pracovni cesté pouzit, a o urceni vlaku (V - VV),
autobusu (A - VV) nebo letadla (L - VV) jako dopravniho prostiedku, za né&jz maji byt
poskytnuty nahrady jizdnich vydajt.

(3) V zadosti podle odstavce 2 zaméstnanec uvede pfedpokladanou vysi jizdnich vydaji
za dopravni prostiedek, za jehoz pouziti maji byt poskytnuty nadhrady jizdnich vydajt, a vysi
téchto jizdnich vydaji odpovidajicim zptasobem dolozi.
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CL9
Zadost o uréeni vlastniho silni¢niho vozidla jako dopravniho prostiedku

(1) V ptipadé, ze zaméstnanec z4da o urceni vlastniho silni¢niho vozidla (VV) jako
dopravniho prosttedku, ktery ma byt pii pracovni cesté pouzit, je nutné k zadosti o vyslani na
pracovni cestu prilozit
a) kopii velkého technického prikkazu vozidla, kde je uvedena spotieba pohonnych hmot

a technické tdaje o vozidle, véetné¢ dokladu o platné technické kontrole,

b) potvrzeni o zaplaceni zdkonného pojisténi podle zakona o pojisténi odpoveédnosti

z provozu vozidla®,
¢) potvrzeni o sjednani havarijniho pojisténi na dobu pracovni cesty.

(2) V pripadé, ze zaméstnanec doklad podle odstavce 2 pism. a), b) nebo c) jiz
v minulosti ptfedlozil, neni nutné ho ptredkladat znovu; to neplati v ptipad¢, ze doslo ke zméné
tohoto dokladu.

(3) Pouzit vlastni silni¢ni vozidlo (VV) mize pouze zaméstnanec, ktery

a) ma platny fidi¢sky priikaz na toto vozidlo,
b) je proskolen a piezkouSen z piedpisi pro fizeni silnicniho motorového vozidla na
pracovnich cestach.

CL 10
Schvaleni pracovni cesty

(1) Vyslani zaméstnance na

a) tuzemskou pracovni cestu schvaluje tajemnik,
b) zahrani¢ni pracovni cestu schvaluje dé€kan po projednani v kolegiu dékana.

(2) Po schvaleni tuzemské pracovni cesty pfeda tajemnik fakulty schvalenou zadost na
ekonomické oddéleni, které informuje zaméstnance o schvaleni pracovni cesty.

(3) Po schvaleni zahranicni pracovni cesty pfeda zahrani¢ni oddéleni kopii schvalené
zadosti ekonomickému odd¢leni a informuje zaméstnance o schvaleni pracovni cesty.

Cl 11
Urceni dopravniho prostiedku

(1) Ten, kdo schvaluje pracovni cestu, v souladu se zdsadou hospodarnosti a s ohledem
na ekonomickou vyhodnost ur¢i,

a) jaky dopravni prostifedek ma zaméstnanec na pracovni cesté pouZit, a
b) zajaky dopravni prostfedek budou zaméstnanci poskytovany ndhrady jizdnich vydaja.

(2) Jako dopravni prostiedek, ktery bude pii pracovni cesté¢ pouzit a za jehoZ pouziti
budou poskytovany ndhrady jizdnich vydaja, 1ze urcit

a) vlak (V),

b) autobus (A),

c) letadlo (L),

d) spolujizda (SJ),

e) sluzebni silni¢ni vozidlo (SV), nebo

3 Zakon &. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Gjmu zplsobenou provozem vozidla a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakoni (zakon o pojisténi odpoveédnosti z provozu vozidla), ve znéni pozdéjsich piedpisti.



f) vlastni silni¢ni vozidlo (VV).

(3) Ten, kdo schvaluje pracovni cestu, mize v pfipadé, ze zaméstnanec zada o pouziti
vlastniho silni¢niho vozidla (VV), urcit, ze zaméstnanec muze vlastni silni¢niho vozidlo (VV)
pouzit, ale ndhrada jizdnich vydajt bude poskytovana za pouziti vlaku (V - VV), autobusu (A
- VV) nebo letadla (V-VV).

CL 12
Poskytnuti zalohy
(1) Zaméstnanci, jehoz pracovni cesta byla schvalena, 1ze poskytnout zalohu.
(2) Zéloha se poskytuje az do vyse predpokladanych cestovnich vydajt.

(3) Zaloha se poskytuje na zaklad¢ zadosti, kterd je soucasti zadosti zaméstnance
o vyslani na pracovni cestu.

(4) Pokud Zadost splituje podminku podle odstavce 2, ekonomické oddé€leni ji schvéli a
vyplati zalohu zaméstnanci.

ClL 13

Zména Zadosti o vyslani na pracovni cestu a jeji schvaleni

Pro zménu Zadosti o vyslani na pracovni cestu a jeji schvéleni se obdobné pouziji
ustanoveni o zadosti o vyslani na pracovni cestu a jejim schvaleni.

CAST III

Cestovni nahrady

HLAVA1
Obecna ustanoveni o cestovnich nahradach
ClL 14
Poskytované druhy cestovnich nahrad
Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu pfislusi v souladu se zdkonikem prace ndhrada

a) jizdnich vydajt,
b) vydaji na ubytovani,
¢) stravného,
d) nutnych vedlejSich nakladd.

CL 15

Neposkytnuti nahrady cestovnich vydaji

Zamgéstnanci se neposkytuje nahrada za ty cestovni vydaje, za které mu byla poskytnuta
nahrada v zahranici.
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HLAVA1I
Nahrada jizdnich vydaja
Cl. 16
Jizdni vydaje
(1) Jizdni vydaje jsou veskeré vydaje pfimo hrazené¢ zaméstnancem v pribe&hu pracovni
cesty nebo v souvislosti s pracovni cestou.

(2) Zameéstnanec ma narok na ndhradu jizdnich vydajii pouze, pokud mu tyto vydaje
skutecné vznikly. Jizdni vydaje za pouziti taxisluzby za cestu uskutecnénou v ramci mista
zahdjeni nebo ukonéeni pracovni cesty se proplaci pouze ve vyjimecnych a zvlast
odiivodnénych piipadech.

(3) Jizdni vydaje se proplaci v prokézané vysi.

(4) Jako doklad o zaplaceni jizdného hromadnym dopravnim prostiedkem slouzi
jizdenky, mistenky, letenky, lodni listky, uctenky taxisluzby, jizdenky méstské hromadné
dopravy a dalsi doklady prokazujici zaplaceni jizdného.

(5) Pro pracovni cestu uskute¢nénou letadlem se proplaci turisticka tfida (economy).

(6) Pro pracovni cesty uskute¢néné vlakem se proplaci 2. tfida.

Cl. 17

Jizdni vydaje pri pouziti vlastniho silni¢niho vozidla jako uréeného dopravniho
prostiredku

(1) Pfi pouziti vlastniho silni¢niho vozidla (VV) jako uréeného dopravniho prostiedku
nalezi zaméstnanci, ktery je fidicem tohoto vozidla, tyto jizdni vydaje:

a) zakazdy 1 km jizdy zakladni ndhrada a
b) nahrada vydaji za spotfebovanou pohonnou hmotu.

(2) Sazba zakladni nadhrady a vySe vydaji za spotiebovanou pohonnou hmotu se urci
podle zakoniku prace®.

(3) Pokud jsou ve vozidle soucasné piepravovani dal$i zaméstnanci jako spolujezdci,
nahrada jizdnich vydajt jim neptislusi.
HLAVA 11
Nahrada vydajua za ubytovani
CL 18
Vydaje za ubytovani

(1) Zamé&stnanci piislusi nahrada vydaji za ubytovéani, které vynalozil v souladu
s ur¢enymi podminkami konani pracovni cesty, v prokdzané vysi.

(2) Vydaje za ubytovani se prokazuji dokladem vystavenym piislusSnym ubytovatelem.
Doklad musi obsahovat identifikacni udaje ubytovatele, jméno ubytovaného zaméstnance
a dobu ubytovani.

4§ 158 zakoniku prace.
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CL 19
Limit pro vydaje za ubytovani
(1) Vydaje za ubytovani se pii tuzemskych cestach poskytuji nejvyse ve vysi

a) 3000 K¢ za 1 noc, jde-li o ubytovani v Praze, Brn¢, Ostravé nebo Plzni,
b) 2000 K¢ za 1 noc, jde-li o ubytovani v ostatnich obcich.

(2) Vydaje za ubytovani se pii zahrani¢nich cestach poskytuji nejvyse ve vysi
trojnasobku zékladni sazby zahrani¢niho stravného pro ptislusny kalendaini rok za 1 noc.

(3) Ve vyjimecnych zvlasté¢ odiivodnénych piipadech se vydaje za ubytovani poskytuji i
nad vyse uvedeny limit.
C1.20
Snidané, obéd nebo veclere jako soucast vydaji za ubytovani

(1) Pokud je soucasti vydajli za ubytovani cena za snidani, obéd nebo vecefi, zvySuje se
limit pro vydaje za ubytovani pii
a) tuzemskych pracovnich cestach o ¢astku 100 K¢ za jedno jidlo,

b) zahrani¢nich pracovnich cestdich o castku 10 jednotek mény, ve které¢ je stanovena
zakladni sazba zahrani¢niho stravného, za jedno jidlo.

(2) Zajidlo, jehoz cena je soucasti vydaji za ubytovani, nepiislusi zaméstnanci stravné.

HLAVA IV
Nahrada stravného

ClL 21
Tuzemské stravné

(1) Pfi tuzemské pracovni cesté nélezi zaméstnanci za kazdy kalendéaini den stravné ve
vysi
a) 100 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

b) 150 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,
c) 220 K¢, trva-li pracovni cesta déle neZ 18 hodin.

(2) Pfi pracovni cesté, kterd spadd do 2 kalendainich dnt, se upusti od odd€leného
posuzovani doby trvani pracovni cesty v kalenddinim dni, je-li to pro zaméstnance
vyhodng;si.

(3) Odstavec 2 neplati pro stravné za tuzemskou ¢ast zahrani¢ni pracovni cesty. Stravné
za tuzemskou ¢ast zahrani¢ni pracovni cesty se stanovi vzdy za kazdy kalendarni den této
pracovni cesty samostatn¢.

Cl. 22

Kraceni tuzemského stravného

Bylo-li zaméstnanci béhem tuzemské cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané,
obédu nebo vecete, na které zaméstnanec finanéné nepfispiva, ptislusi zaméstnanci stravné
snizené za kazdé takové jidlo az o hodnotu
a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

b) 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,
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c) 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

CL 23
Zahrani¢ni stravné
(1) Zaméstnanci ptislusi pfi zahrani¢ni pracovni cesté zahrani¢ni stravné v cizi méng¢.

(2) Pro urceni vySe zahrani¢niho stravného se pouzije zdkladni sazba zahrani¢niho
stravného podle vyhlasky ministerstva financi pro dany kalendaini rok, a to pro stat, ve
kterém zaméstnanec stravil v kalendaifnim dni nejvice ¢asu.

(3) Jestlize zaméstnanci v kalendainim dni nevzniklo za pracovni cestu pravo na
tuzemské stravné, pfislusi mu zahrani¢ni stravné ve vysi

a) 1/3 sazby zahrani¢niho stravného, trva-li doba stravena v kalendarnim dni mimo uzemi
Ceské republiky alespoti 1 hodinu, nejvyse 12 hodin,

b) 2/3 vySe sazby zahrani¢niho stravného, trvé-li doba strdvend v kalendafnim dni mimo
tizemi Ceské republiky déle nez 12 hodin, nejvyse viak 18 hodin,

¢) zéakladni sazby zahrani¢niho stravného, trva-li doba stravend v kalenddinim dni mimo
tizemi Ceské republiky déle nez 18 hodin.

Cl. 24

Kraceni zahrani¢niho stravného

Bylo-li zaméstnanci béhem zahrani¢ni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané,
obédu nebo vecete, na které zaméestnanec financné neptispiva, krati se zahrani¢ni stravné ve
vysi zékladni sazby snizené za kazdé takové jidlo az o hodnotu
a) 70 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné v tfetinové vysi zakladni sazby,
b) 35 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné ve dvoutietinové vysi zakladni

sazby,
¢) 25 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné ve vysi zdkladni sazby.

Cl. 25

Soubéh tuzemského a zahraniéniho stravného

(1) Pokud zaméstnanci vzniklo v kalendainim dni pravo na tuzemské stravné, a to
z jakékoliv pracovni cesty trvajici na tizemi Ceské republiky 5 hodin a déle, piislusi
zaméstnanci kromé tuzemského stravného i zahranicni stravné ve vysi 1/3 zakladni sazby
zahrani¢niho stravného, ale pouze v piipadé, ze doba stravend v tomto kalendainim dni mimo
tizemi Ceské republiky byla delsi nez 5 hodin.

(2) Byla-li doba stravend v zahrani¢i krat$i nez 5 hodin, zahrani¢ni stravné zaméstnanci
nepfislusi. V tom ptipad¢ se doba stravend v zahrani¢i pfipocitava pro ucely tuzemského
stravného k dobé tuzemské ¢asti prislusné zahranicni pracovni cesty.

HLAVA V
Nahrada nutnych vedlejSich vydaju

Cl.26
Nutné vedlejsi vydaje

Zaméstnanci pfislusi nahrada nutnych vedlejSich vydaji, které mu vzniknou v piimé
souvislosti s pracovni cestou, a to ve vySi, kterou zaméstnavateli prokaze. Nemiize-li
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zaméstnanec vysi vydaji prokéazat, pfislus$i mu ndhrada odpovidajici cené véci a sluzeb
obvyklé v dob¢ a misté konani pracovni cesty.

CAST IV
Vyuctovani pracovni cesty a zprava z pracovni cesty

Cl.27
Vyuctovani a zprava z tuzemské pracovni cesty

(1) Zaméstnanec je povinen nejpozdéji do 10 pracovnich dnii po skoneni tuzemské
pracovni cesty podat ekonomickému oddé€leni vyuctovani tuzemské pracovni cesty na
formuléfi ,,Vyuctovani tuzemské pracovni cesty a zpravu z tuzemské pracovni cesty.

(2) Vyuctovani podle odstavce 1 musi byt podepsano zameéstnancem a v piipadée
zaméstnance zafazené¢ho

a) na katedie, ustavu nebo centru vedoucim katedry, feditelem ustavu nebo vedoucim
centra,

b) v knihovné feditelem knihovny,

¢) na dékanatu vedoucim pfislusného oddé€leni nebo tajemnikem v ptipadé samostatného
referatu.

(3) Vpripadé¢ tuzemské pracovni cesty hrazené z grantu nebo projektu musi byt
vyuctovani tuzemské pracovni cesty podepsdno rovnéz hlavnim feSitelem grantu nebo
projektu.

(4) Ve zpravé z tuzemské pracovni cesty zaméstnanec uvede pribeh pracovni cesty, jeji
ptinos, stru¢ny komentéi k pozadované nahradé cestovnich ndhrad a vSechny dalsi rozhodné
skutec¢nosti podstatné pro jeji pribéeh.

CL 28
Vyuctovani a zprava ze zahrani¢ni pracovni cesty

(1) Zaméstnanec je povinen nejpozdéji do 10 pracovnich dnli po skonceni zahrani¢ni
pracovni cesty podat prostfednictvim zahrani¢niho oddéleni ekonomickému oddéleni
vyuctovani zahrani¢ni pracovni cesty na formulaii ,,Vyuctovani zahrani¢ni pracovni cesty*
a zpravu ze zahrani¢ni pracovni cesty.

(2) V pfipad¢ zahrani¢ni pracovni cesty hrazené z grantu nebo projektu se vyuctovani
a zprava podle odstavce 1 podava piimo ekonomickému oddéleni.

(3) Vyuctovani podle odstavce 1 musi byt podepsano zaméstnancem a v piipade
zaméstnance zatrazeného

a) na katedfe, Gstavu nebo centru vedoucim katedry, feditelem ustavu nebo vedoucim
centra,

b) v knihovné feditelem knihovny,

¢) na dékanatu vedoucim ptislusSného oddéleni nebo samostatného referatu.

(4) Vyuctovani podle odstavce 1 musi byt podepsano rovnéz hlavnim fesitelem grantu
nebo projektu.

(5) Ve vyuctovani zahranicni pracovni cesty je zamestnanec povinen uvést dobu
pfechodu statni hranice nebo odletu a pfiletu.
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(6) Ve zpravé ze zahrani¢ni pracovni cesty zaméstnanec uvede pribeh pracovni cesty,
jeji ptinos, strucny komentar k pozadované nahrad¢€ cestovnich nahrad a vSechny dalsi
rozhodné skutecnosti podstatné pro jeji prubéh.

C1.29

Schvaleni vytactovani a zpravy
Vyuctovani a zpravu z pracovni cesty schvaluje tajemnik fakulty.

Cl1.30
Vyuctovani zalohy

(1) Byla-li zaméstnanci poskytnuta zaloha, je vyuctovani této zalohy soucasti vyuctovani
pracovni cesty.

(2) Pokud je poskytnuta zaloha vyssi nez ndhrada cestovnich ndhrad zaméstnance, vraci
zaméstnanec fakulté rozdil v méné, kterou mu fakulta poskytla, nebo v eské méné¢; castka se
zaokrouhli na celé jednotky mény nahoru.

(3) Pokud je poskytnuta zaloha niz$i nez ndhrada cestovnich nahrad zaméstnance,
vyplaci fakulta zaméstnanci doplatek v ¢eské méné, pokud neni dohodnuto jinak; castka se
zaokrouhli na cel¢ jednotky mény nahoru.

(4) Pokud zameéstnanec poskytnutou zalohu nevyuctuje, je mu c¢astka odpovidajici
poskytnuté zaloze sraZzena ze mzdy.

ClL. 31
Kurzy

(1) Byla-li zaméstnanci poskytnuta zdloha, pouzije pro vyuctovani kurz vyhlaSeny
Ceskou narodni bankou pro den vyplaceni zdlohy nebo miize pouzit doklad o sméné
poskytnuté mény v zahranici.

(2) Nebyla-li zaméstnanci poskytnuta zéaloha, pouzije pro vyuctovani kurz vyhlaseny
Ceskou narodni bankou pro den nastoupeni pracovni cesty.

CASTV
Spole¢na, zruSovaci a zavérecna ustanoveni

Cl. 32

Formulare

Formuléte ,,Cestovni piikaz k uskutecnéni tuzemské pracovni cesty®, ,,Cestovni piikaz
k uskute¢néni zahrani¢ni pracovni cesty”, ,,Vyuctovani tuzemské pracovni cesty*
a,,Vyactovani zahrani¢ni pracovni cesty” vydava tajemnik fakulty a zvefejiiuji se na
internetovych strankach fakulty.

Cl. 33

ZruSovaci ustanoveni

Zrusuje se priloha ¢. 3 kopatfeni dékana ¢. 14/2017, o ekonomickych smérnicich.
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ClL 34
Ucinnost

Toto opatfeni nabyva uc¢innosti dnem 1. tnora 2020.

prof. JUDr. Jan Kuklik, DrSc., v. 1.
dékan



