Uvod
do Diplomového seminare I.

Uvod

Splnéni studijni povinnosti Diplomovy semindr 1. je ptedpokladem piipusténi ke

statni zdveérecné zkousce, véetné jeji 1. a 2. Casti, tj. véetné obhajoby diplomové prace a
tzv. malé (oborové) statni zavérecné zkousce.

Za standardni situace splnéni studijni povinnosti Diplomovy seminar I. (a tedy i

udéleni zapoctu do SIS a ptidé€leni piislusného poctu kredittt) predpoklada:

ucast na ivodni pfednasce, kterd je spolecna pro vSechny diplomanty katedry a
kona se zpravidla na pfelomu listopadu a prosince (nahradni termin na prelomu
bfezna a dubna),

ucast na individualnich konzultacich u vedouciho diplomové prace (konkrétni
pocet pottebnych konzultaci a dal§i podminky stanovi vzdy individualné
vedouci diplomové prace).

Po splnéni obou téchto predpokladi udéli studentu zapocet do SIS za splnéni

studijni povinnosti Diplomovy seminar I. vedouci jeho diplomové prace.

(Podminkou splnéni studijni povinnosti Diplomovy semindr I. tedy neni

odevzdani kompletni diplomové prace.)

Vzhledem k mimoradné situaci se shora uvedené podminky az do

odvolani modifikuji tak, Ze povinnost ucasti na ivodni spole¢né prednasSce se
nahrazuje povinnosti seznamit se samostudiem s timto dokumentem ,,Uvod
do Diplomového seminare ..

Normativni uprava

Pravidla pro organizaci studia na PF UK ze dne 25.5.2017, v platném znéni
(zejména Clanky 33 az 47)

Opatieni dékana €. 17/2017, o zavére¢nych pracich, ze dne 29.11.2017, v platném
znéni (zejména ¢l. 2 az 9, 12 az 13, 18 az 22)

Opatteni rektora €. 72/2017 ze dne 1.12.2017, v platném znéni

Opatteni fakulty v souvislosti se zdkazem kontaktni vyuky na vysokych skolach
ze dne 18.9.2020, v platném znéni !.

! Lze predpokladat, Ze tato opatfeni se budou v priibéhu semestru ménit. Je proto tieba pritb&zné sledovat aktualni
normativni upravu.




Obsah diplomové prace

Pojem a funkce diplomova prace:

Diplomova prace je odborna prace, kterou student prokazuje svoji schopnost

pracovat s poznatky a znalostmi ziskanymi studiem a samostudiem, zejména schopnost
samostatné a na nalezité odborné urovni:

vyhledat relevantni informace v riiznych pramenech,

utiidit ziskané informace a samostatn¢ je vyhodnotit,

konfrontovat sporn€ nazory (literatury, judikatury aj.) a zauymout k nim vlastni
stanovisko,

identifikovat sporné otazky (problémy) a zaujmout k nim vlastni stanovisko,
jasné a srozumitelné formulovat a prezentovat vlastni ndzory a zavéry a fadné je
podlozit argumenty.

Stru¢né feceno, klicova pro hodnoceni diplomové prace je uroveit samostatného

odborného piistupu studenta ke zvolenému tématu.

Nejcastéjsi nedostatky:

a)

b)

Popisnost

= diplomova prace je pojata jako podrobny (neziidka 1 po literarni strance
kvalitné zpracovany) vyklad urcité problematiky na zaklad¢ zpracovani (Casto
pomérné rozsahlého) pramenného materidlu, avSak jako vyklad naprosto
bezrozporny, bezproblémovy, tj. chybi zde identifikace spornych otazek a
problémi v teorii nebo v praxi, konfrontace odlisnych nazort na tyto otdzky a
problémy a koncentrace samotného diplomanta na jejich feseni.

Takova prace Casto plisobi dojmem populariza¢niho ,,vypravéni* pro zajemce
z fad laické vefejnosti 2,

Kompilace

= op¢t je diplomova prace pojata jako podrobny vyklad urcité problematiky na
zéklad¢ zpracovani (Casto pomérné rozsahlého) pramenného materidlu, avSak
chybi zde jakykoliv samostatny (vlastni) pfistup diplomanta, tj. formulace
vlastnich myslenek, ndzorl, stanovisek a zavért, fadn¢ podloZenych vlastnimi
argumenty diplomanta.

Casto ma takova prace podobu peclivé shromazdénych a ,,poskladanych® citaci
a parafrazi z nejriznéjSich zdroji (byt’ disledné oznacenych), jimiz diplomant
ovSem zcela nahrazuje vlastni myslenky, nazory a stanoviska °.

2 Mnozi diplomanti dokonce vyslovné v ivodu své prace uvadgji, Ze svoji praci hodlaji ,,$irokou vefejnost seznamit
s uritym institutem™. Zapominaji pfitom na to, Ze diplomova prace je urCena primarné¢ pro odbornou
(kvalifikovanou) vefejnost.

3V takové praci je pak velmi nesnadné identifikovat, co je v zaplavé citaci, parafrazi a odkazli vlastnim ,,pfinosem*
(ndzorem, stanoviskem) diplomanta.
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Struktura diplomové prace:

Struktura konkrétni diplomové prace samoziejmé& zavisi na tématu prace a
v konkrétnim ptipad¢ byva uptfesnéna na uvodni konzultaci diplomanta s vedoucim
diplomové prace.

V obecné rovin€ Ize nastinit tuto typovou strukturu:

1. avod (divod vybéru daného tématu, zaméteni prace, sledovany cil, pouzité
metody) 4,

2. historicky vyvoj institutu (pfichazi-li samoziejmé u dané¢ho tématu vibec do
uvahy),

3. rozbor merita tématu (zpravidla nejprve obecnéji orientované a poté uzeji
zamétené kapitoly)

4. komparace zahrani¢nich uprav > (pfichazi-li samoziejmé u daného tématu viibec
do tvahy),

5. zavér (shrnuti zdkladnich poznatkii a hodnoceni, navrhy de lege ferenda a de lege
lata).

Doporuceny postup pii zpracovani diplomové prace:

V konkrétnim ptipad¢ jsou postup prace diplomanta na diplomové praci a cetnost
a forma spoluprace diplomanta s vedoucim diplomové prace dohodnuty pii prvni
konzultaci mezi diplomantem a vedoucim diplomové préce.

V obecné roviné Ize doporucit tento postup:

1. prostudovani zékladni literatury (soudobé ucebnice, komentare, monografie,
judikatura),

2. zpracovani osnovy prace a jeji odsouhlaseni vedoucim diplomové prace,

3. zpracovani dalSich pramenti (¢lanky, star§i literatura ©, zahrani¢ni literatura,
internetové zdroje),

4. uptresnéni osnovy prace a jeji odsouhlaseni vedoucim diplomové prace,

5. zpracovani jedné kapitoly ,,na ukdzku* a jeji vyhodnoceni vedoucim diplomové
prace; smyslem je hned na pocatku upozornit studenta na obsahové i formalni
nedostatky zpracovani, aby se jich mohl v dals$i praci vyvarovat,
je tieba ovSem zvolit kapitolu, kterd se tyka vlastniho merita tématu prace,
nikoliv tedy tvod, historicky vyvoj nebo komparaci zahrani¢nich uprav;
1ze doporucit zacit s kapitolou, ktera studenta nejvice ,,laka*, kvili které si téma
vybral (studenta to bude bavit, prace mu piijde ,,0d ruky*),

4 Jak bude uvedeno déle, 1ze doporugit zpracovat iivod aZ po napsani celé préace, tj. uvadéné zaméieni a cil préice,
resp. pouzité metody, ,,podiidit* tomu, jak prace nakonec vyzni.

3 Oblast komparovanych Giprav a zahrani¢nich prameni bude zpravidla zaviset na jazykovych schopnostech
diplomanta, resp. na jeho moznosti opatfit si kvalitni pieklady. V této souvislosti tieba upozornit, Ze bude-li
jedinou komparovanou upravou uprava slovenska, resp. budou-li jedinou zahraniéni literaturou prace ve
slovenském jazyce, nebude komise jazykovou kvalifikaci diplomanta nikterak ohromena.

6 U star$ich prament musi diplomant pamatovat na to, Ze tyto star$i prameny odrazeji neztidka jiz nea¢innou
pravni upravu, takze k jejich vyuziti tfeba pozorné pfistupovat.
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6.

8.
9.

zpracovani obecn&ji orientovanych kapitol; obsahové plijde o SirSi rdmec
problematiky, vytvarejici pojmovy a institucionalni zaklad pro nasledujici uzeji
orientované kapitoly,

zpracovani UZeji orientovanych kapitol; obsahové pljde o vymezeni a analyzu
konkrétnich spornych otazek a problémt, o kritické hodnoceni studentem a o
snahu po jejich feseni,

zpracovani ivodu a zavéru,

provedeni obsahové revize textu (vzajemna ndvaznost kapitol, vyvaZenost
kapitol, eliminace opakovéani stejnych partii),

10.provedeni jazykové a formalni revize textu (gramatika, pisafské chyby,

sjednoceni vnéjsi upravy a formy odkazi),

11. zpracovani seznamu literatury a obsahu prace.

Casta pochybeni:

a)

b)

d)

Doslovné (pfimé) citace musi byt v uvozovkach (,, ...*) s odkazem (... V) na

pramen uvedeny pod Carou.
Podle RUZzka ,Predmétem trestniho rizeni je skutek™ 1.

Nepiimé odkazy (parafraze) se neddvaji do uvozovek, ale musi byt doplnény

odkazem (...") na pramen uvedeny pod ¢arou.
RuZek zastava nézor, Ze predmétem trestniho ¥izeni je skutek.?

Autofi reprodukovanych myslenek se v textu prace uvadéji jen piijmenim a bez

akademickych titult:
. k této otédzce se ve své monografii vyslovil Rézek ..

Uvadime-li judikat, ktery byl publikovan ve Sbirce soudnich rozhodnuti a

stanovisek, sta¢i standardni odkaz:
¢. 8/2019 Sb. rozh. tr.

Uvadime-li vSak rozhodnuti, které nebylo publikovano ve Sbirce soudnich
rozhodnuti a stanovisek, je tieba uvést soud, ktery je vydal, datum rozhodnuti a

spisovou znacku:
rozsudek Okresniho soudu v Berouné ze dne 18.10.2018, sp. zn. 6
T 14/2017.

Mezi znackou § a Cislici je mezera: § 123.

Za znackou § se nepisi padové koncovky: »—Su—323.

Pouzivame-li v textu slovo ,,paragraf* bez Ciselné specifikace, nepouzivame
Znaéku, ale slovo Vypiéeme: .. Vv tomto paragrafu je uvedeno .. .

Zkratky pouzivame jen b&zné uzivané a v odborném textu obvyklé (TZ, TR, CR
aj.).

Vyhnéte se zkratkdm vlastnim (OCTR = organy ¢inné v trestnim fizeni, U0 =
ufedni osoba, KN = krajni nouze, SZ = statni zastupce, PO = policejni organ,
pravnickd osoba aj.), jakkoliv bézné v neformalnich pisemnych pozndmkach
pravniky uzivanych.



Forma diplomové prace:

Rozsah a forma diplomové prace:

- nejméné 108 000 znakt, veetné poznamek pod Carou a mezer,
avSak vyjma anotaci a pfiloh,

- abstrakt negméné 1 800 znaki, v€etné mezer,

- doporucené pismo: Times New Roman 7,

- ftadkovani 1,5

- zarovnavani do bloku,

- Cislovani stranek arabskymi ¢islicemi dole uprostied pocinaje str. 1,

- uvod, kazdé ¢ast prace a zavér prace zacinaji vZdy na novém listu;
jednotlivé kapitoly a body navazuji na pfedchozi text na témze listu,

- stranky mohou byt ti$tény jednostranné i oboustranné 8,

- elektronicka verze se do SIS nahrava ve formatu ,,pdf*.

Jazyk diplomové prace:

Diplomovéa prace musi byt sepsana v ¢eském nebo ve slovenském jazyce (oba jazyky
jsou zcela rovnocenné).

Se souhlasem vedouciho katedry miize byt prace na zZadost studenta sepsana i v jiném
jazyce.

Nalezitosti diplomové prace  :

a) titulni list,

b) diplomantem vlastnoru¢né podepsané prohlaseni o piivodnosti a o poctu znakd,

c) obsah,

d) vlastni text prace: tvod, jednotlivé Casti (ty se d€li na kapitoly a body), zavér,

e) seznam zkratek (fakultativné),

f) seznam zdroju (prameni),

g) seznam pfiiloh a pfilohy (jsou-li),

h) je-li prace sepsana v jiném, nez ¢eském, slovenském nebo anglickém jazyce:
nazev prace, abstrakt a 3 klicovéa slova v jazyce prace,

1) ndzev prace, abstrakt a 3 kli¢ova slova v ¢eském (slovenském) jazyce,

J) ndzev prace, abstrakt a 3 kliCova slova v anglickém jazyce.

7 Druh pisma je opatfenim d&kana ¢&. 17/2017, o zavéreénych pracich, charakterizovan jako ,,doporuéeny*, ale lze
doporucit toto doporuceni respektovat.

8 Z praktickych diivodd Ize doporuit tisk jednostranny.

% Je zajimavé, Ze prehled formalnich naleZitosti diplomové prace podle opatieni dékana se ponékud lisi od
upravy v Pravidlech pro organizaci studia na PF UK.

Rada vzorii je uvedena jako piiloha opatieni dékana ¢. 17/2017, o zavéreénych pracich, ze dne 29.11.2017.

vvvvvv
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Odevzdani a obhajoba diplomové prace

Odevzdani diplomové prace:

Za standardni situace se diplomova prace odevzdava:

- nahranim do SIS, a to zvlast’ prace a zvlast’ abstrakt v ¢eském/slovenském a
anglickém jazyce, ve formatu ,,pdf* (ptfilohy mohou byt i v jiném formatu a
mohou byt zazipovany),

- odevzdanim 3 svazanych vyhotoveni sekretaice katedry (z toho jedno vyhotoveni
v pevné vazbg) spolu s odevzdanim piihlaSky na 1. a 2. ¢ast SZZK;
tisk stranek miize byt i oboustranny, ale jednoznaéné lze doporucit tisk
jednostranny.

Verze nahrand do SIS a vytiSténa verze musi byt naprosto identicke.

Za ucinnosti mimoradnych opatieni se diplomova prace fyzicky sekretarce
katedry neodevzdava ani nezasild poStou, ale pouze se nahraje do prisluSného
modulu SIS, ¢imzZ se ma za to, Ze prace byla odevzdana.

Jedno vytiSténé vyhotoveni diplomové prace prinese diplomant s sebou az k 1. ¢asti
SZZK (tj. k obhajobé).

Prihlaska na 1. a 2. ¢ast SZZK se sekretarce katedry neodevzdava ani nezasila
poStou, ale zaSle se sekretarce katedry pouze elektronickou formou.

Obhajoba diplomové prace:

Obhajoba diplomové prace (tj. 1. ¢ast SZZK) a 2. ¢ast SZZK (oborova zkouSka) se
mohou konat kdykoliv v pribéhu akademického roku.

Termin obhajoby stanovi vedouci katedry tak, aby obhajoba byla konéna nejpozdéji do
90 dnii ode dne odevzdani prace. Termin obhajoby musi byt diplomantu prosttednictvim
SIS ozndmen nejméné 2 tydny pied kondnim obhajoby. Tuto lhiitu Ize zkratit pouze se
souhlasem diplomanta.

Po dobu letnich prazdnin se tato lhiita stavi.

Ptipadne-li poc¢atek lhiity na dobu od 1.5. do 15.6., je poslednim dnem lhtity posledni
den akademického roku (tj. zpravidla 30.9.).

Posudky vedouciho prace a oponenta musi byt zpracovany tak, aby byly diplomantu
prostiednictvim SIS oznameny nejméné 2 tydny pied konanim obhajoby. Tuto lhitu Ize
zkratit pouze se souhlasem diplomanta.

Obhajoba se zasadn¢ kond v ¢eském nebo ve slovenském jazyce (a to 1 v téch piipadech,
kdy prace byla sepsana v jiném jazyce).

Komisi tvoii pfedseda, vedouci diplomové prace a oponent. (Vedouci diplomové prace
nebo oponent miiZze byt v komisi z dileZitych diivodi, zejména zdravotnich, vyjimecné
zastoupen jinym ucitelem katedry.)

Za ucinnosti mimoradnych opatieni se vedouci diplomové prace a oponent mohou
obhajoby ucastnit distan¢ni formou.



Prabéh obhajoby (1. ¢asti SZZK):

diplomant stru¢né uvede svoji praci, zejména své zaveéry,
diplomant se vyjadii k posudklim vedouciho a oponenta,
diplomant zodpovi otazky, uvedené v posudcich,

diplomant zodpovi dalsi otazky, které mu komise poloZi.

el

Bezprosttfedné po obhajobé (1. ¢asti SZZK) nasleduje 2. ¢ast SZZK.

Po poradé komise jsou spole¢né vyhlaseny vysledky jak 1. ¢asti SZZK (obhajoby), tak
2. ¢asti SZZK (oborove zkousky).

Zpétvzeti prace, vraceni prace a opakovani obhajoby:

Diplomant miize odevzdanou diplomovou praci vzit zpét nejpozdéji do odevzdani
nékterého z posudkil a pouze se souhlasem vedouciho diplomové prace a oponenta.

Nesplnuje-li odevzdana diplomova prace obsahové a formalni poZzadavky, mize komise
rozhodnout o vraceni prace k ptepracovani.

Obhajobu diplomové prace lze opakovat nejvyse 2x, a to nejdiive po uplynuti 14 dnil
od predchozi netspésné obhajoby (v piipad¢ vraceni prace k prepracovani nejdiive po
uplynuti 3 mésicti od predchozi netispésné obhajoby) a nejpozdéji do 2 let od prvého
dne kalendafniho mésice ndsledujiciho po dni, kdy diplomant splnil podminky pro
konani posledni ¢asti SZZK.

kooksk



Vzor titulniho listu:

UNIVERZITA KARLOVA

Pravnicka fakulta

[Jméno diplomanta/diplomantky]

[Nazev diplomové prace]

[pripadné podnazev]

Diplomova prace

Vedouci diplomové prace: [Prof. JUDr. YYYY XXX, DrSc.]
Katedra: [xxxx]
Datum vypracovani prace (uzavieni rukopisu) : [dd.mm.rrrr]




Vzor prohldseni:

ProhlaSuji, Ze jsem piedkladanou diplomovou praci vypracoval/a samostatné, Ze
vSechny pouZité zdroje byly fadn€ uvedeny a Ze prace nebyla vyuzita k ziskani jiného
nebo stejného titulu.

Daéle prohlasuji, Ze vlastni text této prace véetné¢ poznamek pod €arou ma ...... znaku
vcetné mezer.

V Praze dne

[ Vlastnoruéni podpis]
diplomant/diplomantka




Vzor obsahu:

L. NAZEV CASLL eveiiiieiiieee et e et e e e e et e e e e e eeeaae e e e e e e eearaaeeas
2. NAZEV CASLL .uvvvieiieeiiiee et e et e e e e ettt e e e e e e etaaaeeeeeeeaneeeeas
2.1, NAZEV KAPIOLY .eveiiiiiiiieiiie ettt et e

2. 1.1, NAZEV DOAU .

2.1.2. NAZEV DOAU ..ooeiiiiieiieeee e e

2.2, NAZEV KAPIOLY .eveiiiiiiieeiiiie ettt et e
2.3, NAZEV KAPIOLY .eviieiiiiieeiiie ettt e

3. NAZEV CASL weiiieiiiiiiie ettt e e e e et e e e e e e tb e e e e e e e e e aaaeeeeeeeararaaeeaaans
3.1, NAZEV KaPILOLY ot e e
3.2, NAZEV KaPILOLY .ot e e e e e
3.2.1. NAZEV DOAU ...

3.2.2. NAZEV DOAU ...

3.2.3. NAZEVDOAU ...

4. NAZEV CASLL veiieiiiieeciieeeecieee et e et e e et e e e re e e e s taeeesabeeeesssaaeesssseeeessseeeensnneas
4.1. NAZEV KAPIOLY .eveeiiiiiieiiie ettt e
4.2, NAZEV KAPIOLY .eveiiiiiiiiieiiie ettt et

(ptipadng) Seznam ZKratek .........cccoecviieiiiiiiiiiieiieciee e
Seznam pouZityCh ZArOJill ......cccoveeieeiieeee e e e
(ptipadng) Seznam Priloh ........c.coviiiiiiiiei e
(ptipadng) PHIOha €. 1 ..oeoiiiiiiiieeece e
(ptipadng) PTIoha €. 2 ...oooiiieee e
(ptipadné) Nazev diplomové prace v jazyce prace, abstrakt v jazyce prace a 3

KIICOVA SIOVA V JAZYCE PIACE) ..eevvvieiiieiieiieeeiie ettt ettt et

Nazev diplomové prace v Ceském jazyce, abstrakt v ¢eském jazyce a 3 kliCova
SIOVA V CESKEIM JAZYCE ...oviiiiiiieeeieee ettt e ae e e e aee e e s

Nazev diplomové prace v anglickém jazyce, abstrakt v anglickém jazyce a 3
kliCova slova v anglickém JAZYCE .........cccvviiieiiiiiieiiie et
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Vzor seznamu zdrojui:

Seznam pouzitych zdroji

1. Seznam pouzité literatury

ARROWSMITH, Sue. The law of public and utilities procurement: regulation in
the EU and UK. Volume 13rd ed. London: Sweet & Maxwell, 2014, 345 s. ISBN
978-0-421-9669-1

FUNK, Vilém. Finan¢ni véda se zvlaStnim zietelem k cCeskoslovenskému
zédkonodarstvi finanénimu: zaklady universitnich prednasek. Cast 1. III. vydani.
Praha: VSehrd, 1929. 356 stran.

PEKOVA, Jitka. Vefejné finance: Gvod do problematiky. Vyd. 2., pfeprac. Praha:
Wolters Kluwer, 2014, 453 s. ISBN 80-86395-19-7.

SOUSA, Jifi. Dané a poplatky v 19. stoleti a za Ceskoslovenské republiky vletech
1918-1938. In: STARY, Marek a kol. D&jiny dani a poplatkd. Praha: Havlicek
Brain Team, 2009, s. 124-133. ISBN 978-80-87109-15-1.

2. Seznam pouzitych internetovych zdroji

Ménova statistika CNB za prosinec 2016. In Cnb.cz [online]. [cit. 2017-04-16].
Dostupné z: http://www.cnb.cz/cnb/STAT.ARADY_ PKG.VYSTUP?p p.

3. Seznam pouzitych pravnich predpisi

Zékon €. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozd¢jSich predpisi

4. Seznam pouzité judikatury

Nalez Ustavniho soudu ze dne 12. prosince 2012, sp. zn. P1. US 3/08,
Rozsudek Nejvyssiho spravniho soudu ze dne 14. 7. 2005, €. j. 2 Afs 24/2005-44,
Rozsudek Nejvyssiho spravniho soudu €. 689/2005 Sb. NSS.

5. Seznam ostatnich zdroji

Zapis zjednani Koordina¢niho vyboru Hospodaiské komory ze dne 15. ervence
2015,
Osobni konzultace s prof. Novakem dne 14. listopadu 2017.
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