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Vážené studentky, vážení studenti,
obracím se na Vás v souvislosti s elektronizací doktorského studia (Opatření děkana č.8/2017) ohledně vykazování zahraničních stáží. Jedním z požadavků rektora UK (potažmo Rektorátu UK) je zajistit lepší evidenci mobility studentů doktorských studijních programů. S ohledem na společné využívání SIS ke správě individuálních studijních plánů doktorandů se považuje za vhodné využít stávající praxe některých fakult a zavést pro všechny studenty povinnost využívat modul „Evidence stáží“.
V současné době zakládáte ve  Studijním informačním systému UK svá roční hodnocení. Pokud jste v tomto akademickém roce (2017/2018) absolvovali jakoukoliv zahraniční stáž, měla by se objevit 
i v ročním hodnocení. Pokud plánujete na stáž vyjet od srpna dále s přesahem do nového akademického roku, tuto stáž zadáte až v příštím akademickém roce a spárovat ji bude možné až v příštím hodnocení v příštím akademickém roce. 
Na evidenci stáží byl spuštěn samostatný modul ve Studijním informačním systému. Po zadání stáže do Studijního informačního systému dojde po schválení referentkou k přenosu do Vašeho ročního hodnocení. Následně budete moci v hodnocení stáž spárovat. 
Stáže, které jsou evidované prostřednictvím zahraničního oddělení, není potřeba studijnímu oddělení dokládat žádným potvrzením. Pokud jste v tomto akademickém roce stáž v zahraničí vykonali a nebyla vedena v rámci zahraničního oddělení, prosím Vás, abyste tuto stáž založili ve Studijním informačním systému, v modulu „Evidence stáží“ a následně doložili na studijní oddělení (referentce pro doktorský studijní program Adéle Felixové, l. 202, e-mail: felixoa@prf.cuni.cz) čestné prohlášení (postačuje e-mailem), že jste stáž absolvovali. V prohlášení musí být obsažené údaje: termín pobytu na stáži, země a druh stáže. Vzor čestného prohlášení naleznete v dokumentech studijního oddělení pod doktorským studiem. Jakmile stáž založíte ve Studijním informačním systému a referentka ji na základě dodaného prohlášení potvrdí, bude možné stáž vykázat a spárovat v rámci Vašeho ročního hodnocení v modulu „Individuální studijní plán Ph.D. studentů“. Stáž je pobyt studijní v oboru i při jazykové přípravě, přednáškový i badatelský (zapojení do zahraničního vědeckého týmu, rešerše v knihovně či archivech), získávání pracovních zkušeností na zahraničních institucích typu parlament, soudy nebo úřady, praxe u advokátů či jiných profesionálů v zahraničí apod.  
Součástí manuálu k založení ročního hodnocení je i návod, jak založit stáž do modulu „Evidence stáží“.  V případě technických komplikací se, prosím, obracejte na paní Alenu Votýpkovou, pracoviště počítačové techniky (votyal@prf.cuni.cz, l. 550), případně na Adélu Felixovou, referentku (felixoa@prf.cuni.cz, l. 202). 
Děkuji Vám za spolupráci.
S pozdravem,					
						
							prof. JUDr. Jan Kysela, Ph.D., DSc., v.r.
						            proděkan pro doktorský studijní program
