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Univerzita Karlova v Praze V Praze 30.11.2001
Pravnickd fakulta PF/7303/2001

Pokyn dékana ¢. 5/2001

Timto pokynem se konkretizuje postup pii poskytovani informaci na Pravnické fakulté
Univerzity Karlovy v Praze (déle jen fakulta), podle zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, v platném znéni (dale jen zakon):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Fakulta poskytuje informace tykajici se plisobnosti organti fakulty podle § 24 zakona o
vysokych skolach.

Na internetové strance fakulty ( www.prf.cuni.cz ) jsou uvetejnény vnitini predpisy
fakulty, které upravuji a konkretizuji podminky a principy jeji ¢innosti a pravidla jednani
jejich organt, jakoz 1 pokyny dékana provadéjici tyto predpisy.

Zadost o poskytnuti informace podle zakona, je-li uréena ji, se fakulté podava stejné jako i
dalsi podani podle pfislusnych ustanoveni zékona:
a) prostiednictvim posty na adresu Pravnicka fakulta UK, nam.Curieovych 7, 116 40
Praha 1 nebo
b) osobné v podatelné na adrese fakulty nebo ¢) faxem na telefonnim ¢isle 21005337
nebo
c) e-mailovou postou na adresu vanova@prf.cuni.cz

Podéani musi mit nalezitosti uvedené v § 14 odst.2 zdkona a v zdhlavi zadosti (u e-mailové
posty v "Subject") bude uvedeno, Ze jde o Zadost o poskytnuti informace podle zakona, s
tim, ze jde-li o podani dorucené faxem nebo e-mailovou poStou, musi téz obsahovat udaje
umoziujici ovéreni totoznosti zadatele. V opacném ptipadé€ se podani nepovazuje za
zadost ve smyslu zdkona a bude podle § 14 odst.2 zdkona odloZeno.

Ve véci poskytovani informaci podle zékona na zakladé pisemnych zadosti (véetné
zéadosti podanych faxem nebo e-mailovou postou), nejde-li o vydavani rozhodnuti podle
bodu 7), jednd jménem fakulty tajemnik. Osobné& nebo telefonicky podané Zadosti vytizuji
vécené prislusna pracovisté fakulty (katedry, Gstavy, oddéleni dékanatu, knihovna nebo
pracovisté pocitacové techniky). Nepovazuje-li Zadatel odpovéd' za dostate€nou, miize
podat svou zadost pisemng.

Vytizovani pisemnych Zadosti ve lhlitdch stanovenych zdkonem a zptisobem uvedenym v
zakong, v opatieni rektora i v tomto pokynu zabezpec€uje sekretariat dékana, ktery rovnéz
zabezpecuje evidenci zdznamil o doruc¢enych Zadostech a jejich vytizeni.

Rozhodnuti o neposkytnuti pozadované informace nebo poskytnuti jen ¢astecném podle §
15 zédkona vydava na navrh tajemnika dé€kan fakulty. Toto rozhodnuti se vyhotovuje
pisemné a dorucuje se do vlastnich rukou zadatele.

Po obdrzeni zadosti o poskytnuti informace se provede kalkulace odhadu nakladu na jeji
vytizeni. Tato kalkulace se provadi v souladu se zdkonem a dal§imi praévnimi piedpisy
podle téchto zasad:
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a) nepiesahne-li odhad nakladu ¢astku 100 K¢, nahrada nakladi se nevyzaduje, v
opacném piipadé¢ se zadateli odhad naklada sd€li s dotazem, zda na zadosti trva,

b) ma-li skute¢na vyse nakladi na vytizeni zadosti piekro€it odhad nakladu o vice
nez 15%, je tieba o tom zadatele uvédomit,

c) je-li odhad naklada vys$si nez 3000 K¢, vyzaduje se splaceni zalohy na thradu
naklada ve vysi 30-50% odhadu naklada,

d) splacenim tihrady je podminéno zahajeni zpracovavani pozadované informace,

e) kalkulaci odhadu nékladu a skute¢nou vysi uhrady schvaluje vedouci
ekonomického oddéleni nebo, jde-li o ¢astky nad 3000 K¢, tajemnik fakulty,

f) po zpracovani vyzadané informace se zadatel pisemné vyzve k zaplaceni skute¢né
vyse thrady nakladl a zaslani dokladu o jejim splaceni, po obdrzeni tohoto
dokladu Zzadateli fakulta informaci bez prodleni poskytne,

g) uhrada se provadi pievodem na tcet fakulty ¢is. 85738-011/0100, ktery je veden u
pobocky KB Praha 2, Italska 2,

h) vysSe Ghrad je stanovena podle nasledujicich sazeb: hodina kvalifikované odborné
prace - 200 K¢, hodina administrativni a pomocné prace - 115 K¢, fotokopie A4 -
1 K&, CD - 55 K&, korespondence - cena obalky a postovné, cestovné - podle
platnych pravnich ptedpist, naklady, které¢ fakulté v souvislosti s pofizovanim
informace vzniknou vii€i tfeti strané, se uctuji v plné vysi.

9) Be¢h Ihut pro poskytnuti informace se poté, kdy je Zadateli zaslano oznameni podle pism.
a), b), ¢) a f) ptfedchoziho bodu, stavi, a to na dobu, nez je doruc¢ena jeho odpovéd'.

10) Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace vydaném podle bodu 7) lze
ve lhité a zpisobem stanovenym v § 16 zdkona podat prostfednictvim fakulty pisemné
odvolani k rektorovi Univerzity Karlovy v Praze.

11) Odvolani musi vzdy obsahovat jméno a piijmeni zadatele, adresu, kopii rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, sd€leni, v ¢em je spatfovano poruseni zdkona nebo jinych pravnich
ptedpistl, a podpis zadatele. V zahlavi odvolani musi byt uvedeno, Ze jde o odvolani ve
véci poskytnuti informace podle zédkona.

12) Dékan mize odvolani svym novym rozhodnutim v plném rozsahu vyhovét, v opaéném
piipadé€ odvolani spolu se spisovym materidlem neprodlené postoupi rektorovi, ktery o
fadné podaném odvolani rozhodne do 15 dnti od jeho doruceni. Rozhodnuti rektora je
kone¢né a dorucuje se ve lhité podle § 16 zakona do vlastnich rukou.

13) Zprava o ¢innosti fakulty v oblasti poskytovani informaci podle § 18 zakona je soucasti
vyrocni zpravy o ¢innosti fakulty.

14) Tento pokyn se zvefejiiuje na ufedni desce fakulty a pro informaci na jeji internetové
strance. Uc¢innosti nabyva dnem O1.12.2001.

Doc. JUDr. Vladimir Kindl, v. r.
dékan



