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Opati‘eni dékana ¢. 13/2014

0 pouzivani platebni karty

ClL1
Ucel opatieni

Toto opatieni se vydava z diivodu stanoveni pravidel pro pouzivani platebni karty
K bankovnimu uc¢tu Pravnické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen ,,PF UK®).

CL2
Platebni karta

PF UK ma k dispozici jednu platebni kartu k Gétu vedeného u Komer¢ni banky pro
uhradu plateb. Karta slouzi k bezhotovostnim platbdm na thrady konferencnich poplatk,
pripadné s nimi souvisejicich nékladii (napf. ubytovani). Tuto kartu je mozné pouzit pouze
Vv ptipadech, kdy nelze provést platbu bankovnim pfevodem.

CL3
Opravnéna osoba

Osobou povéfenou drzenim platebni karty a opravnénou provadét platby jejim
prostiednictvim je vedouci ekonomického oddéleni PF UK.

Cl.4
Podminky pro pouziti platebni karty

Uhrady platebni kartou je mozné provadét pro viechny zaméstnance fakulty pii dodrzeni
nasledujicich podminek:

a) pro provedeni platby je nutné mit k dispozici fakturu, objednavku nebo jiny prikazny
doklad s platebnimi udaji (nazev piijemce platby, vyse a diivod platby) spolu s privodnim
listem, opatienym piislusSnymi podpisy

b) v pripad¢ plateb, které souviseji se zahrani¢ni pracovni cestou, musi byt navic splnény
vSechny podminky pro povoleni pracovni cesty v souladu splatnou upravou o0
poskytovani cestovnich ndhrad.

Transakce provadéné platebni kartou nesmi v souhrnu ptekrocit stanoveny limit 100.000,-

K¢ za jeden kalendaini tyden.



(stejnopis)

CL5
Spolecna ustanoveni

(1) Platebni kartu nelze vyvazet do zahrani¢ni ani s ni manipulovat mimo budovu PF UK.
Platebni karta je nepfenosna na jinou osobu.

(2) Osoba opravnéna k provadéni plateb nesmi sd¢lit identifika¢ni idaje platebni karty jiné
osob¢ a musi zamezit jejich prozrazeni i pii jejich zadavani v pribéhu platebni transakce.

(3) Osoba povéiena k drzeni platebni karty je povinna ukladat kartu na bezpe¢né misto,
pravidelné kontrolovat drzeni karty a pfijmout opatfeni, aby bylo zabranéno zneuZziti,
ztraté nebo odcizeni platebni karty.

(4) Odpoveédnost za vécnou spravnost Gdaju pii platbach platebni kartou nese prislusné
pracovisté PF UK, které provedeni platby pozaduje.

(5) Odpovédnost za vSechny transakce provedené platebni kartou nese majitel
bankovniho Gétu, k némuz byla karta vydana, v souladu s podminkami pro platebni karty

klientli Komer¢ni banky.

ClLo6
Zavéreéné ustanoveni

Toto opatieni nabyva G¢innosti dne 1. listopadu 2014

Prof. JUDr. Jan Kuklik, DrSc., v. .
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