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»Pravidla® pro jednotny postup p¥i zpracovani administrativy souvisejici
S poskytnutim pracovniho volna bez nahrady mzdy zaméstnancim Pravnické
fakulty UK (dale jen ,, neplacené volno*)

Zamgéstnanec muze podle § 128 ZP Cerpat kratkodobé nebo dlouhodobé neplacené
volno z dulezitych osobnich divodu . U uéitelt to byva obvykle dlouhodobé neplacené volno
K uskutecnéni  zahrani¢nich studijnich a ptednaskovych pobyti apod. U ostatnich
zaméstnancli muze jit o pozndvaci pobyty v zahrani¢i nebo jiné osobni ditvody (napt. péce o
rodinného pfislusnika).

Ve vSech ptipadech zaméstnanec pozadda pisemné dékana fakulty prostfednictvim
personalniho oddéleni o poskytnuti neplacené¢ho volna. K Zadosti se vyjadiuje vedouci
pracovisté. Pro uhradu pojistného na zdravotni pojisténi (dale jen ,,pojistné®) se pfi kladném
vyfizeni zddosti stanovi tento postup:

l. Pfi Cerpani neplaceného volna do 1 mésice se pojistné vyméii ze mzdy piisluSného
zameéstnance (§ 3 odst. 5 zdkona o pojistném na zdravotni pojisténi).

2. Pti Cerpani neplaceného volna, které trva déle neZ | mésic, je zaméstnanec povinen se
dostavit neprodlené¢ do finan¢ni Uc¢tarny, aby podepsal dohodu, v niZ se zavazuje pojistné
uhradit .

3. Neuzavie-li zaméstnanec dohodu o tthrad¢ pojistného, souhlas s poskytnutim neplaceného
volna se rusi.

4. Pti dlouhodobém neplaceném volnu nad Sest mésicti (zdkon o vefejném zdrav. pojisténi —
§ 8 odst.4), pf1 kterém zaméstnanec pisemné oznamil pfisluSné zdravotni pojistovné, ze po
dobu dlouhodobého pobytu v zahrani¢i a pii splnéni podminek stanovenych pro tento
postup citovanym ustanovenim zakona nebude platit pojistné, Uhrada pojistného
zamé&stnavatelem odpada. V takovém ptipadé predlozi zaméstnanec personalnimu oddéleni
doklad o tomto oznameni. Pokud zaméstnanec vySe uvedené skutecnosti pojistovné
neoznami, je povinen postupovat jako pii kratkodobém neplaceném volnu, tj. uhradit
pojistné zameéstnavateli.

5. Uhrada pojistného odpadd u zaméstnanct, za které podle zakona o vefejném
zdravotnim pojiSténi hradi toto pojistné stat (napi. zaméstnanci na matetské ¢i rodicovské
dovoleng¢, pozivatelé diichodi apod).
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