V Praze dne: 8.11.2017

Univerzita Karlova ¢
C.j. PF 4792/2017

Pravnicka fakulta

Opatieni dékana ¢. 16/2017
K provedeni inventarizace hospodai'skych prostfedki Univerzity Karlovy, Pravnické fakulty

Na zikladé Opatieni rektora ¢. 39/2015 a ve smyslu ustanoveni §29 a §30 zikona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi,

stanovim povinnost provést

Fyzickou inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku, drobného dlouhodobého hmotného majetku,
dlouhodobého nehmotného majetku a drobného dlouhodobého nehmotného majetku a dokladovou
inventarizaci pohledavek, zavazkli a ostatnich slozek majetku, u nichZ nelze provést fyzickou
inventarizaci, a to za nasledujicich podminek a ve stanovenych lhitach.

CLI
Lhity k provedeni inventarizace

1. Fyzickd inventarizace dlouhodobého hmotného majetku, drobného dlouhodobého hmotného
majetku, dlouhodobého nehmotného majetku a drobného dlouhodobého nehmotného majetku
bude provedena k rozhodnému dni 30. 11. 2017 s tim, Ze inventarizace dlouhodobého hmotného
majetku, drobného dlouhodobého majetku, dlouhodobého nehmotného majetku i drobného
dlouhodobého nehmotného majetku bude ukoncena nejpozdéji do 15. 12. 2017

2. Dokladova inventarizace pohledavek, zdvazki a ostatnich sloZek majetku, u nichZ nelze provést
fyzickou inventarizaci (inventarizace vSech rozvahovych a podrozvahovych u¢td), bude
provedena k rozhodnému dni 31. 12. 2017 tak, aby mohla byt po schvéleni dékanem fakulty
zapracovana do ro¢ni Ucetni zavérky fakulty. Soucasti dokladové inventarizace bude hmotny i
nehmotny majetek, ktery je inventovéan zaroven fyzicky.

CLII
Zajisténi fyzické inventarizace

1. Fyzickou inventarizaci provedou dil¢i inventarizaéni komise (dale jen ,,DIK“), které jmenuji
pfilohou €. 1 k tomuto opatfeni pro tuto inventarizaci pro viechny katedry, ustavy, vyzkumna
centra a pracovist€ fakulty. Dil¢i inventarizani komise jsou t¥ ¢lenné. Jejimi ¢leny jsou u
kateder, ustavii a vyzkumnych center tajemnik (koordinator), sekretdtka a dalsi pracovnik. U
ostatnich pracovist’ jsou ¢leny DIK vedouci pracovisté a dal§i dva pracovnici tohoto pracoviste.
Kazda DIK si zvoli svého predsedu.

2. DIK provede fyzickou inventuru majetku podle poéitaovych seznamd, které si vyzvedne na
ekonomickém oddéleni. DIK zjisti skuteény stav majetku podle inventarnich &isel a provede o
tomto zjisténi inventariza¢ni zapis, ktery podepisi viichni ¢lenové DIK.

3. K zajisténi hladkého pribéhu inventarizace ukladdm predsedkyni Inventarizaéni a ndhradové
komise fakulty, Doc. JUDr. Margerité Vysokajové, CSc., aby zabezpecila véasné piedani pokynd
vSem €lentim DIK nejpozdéji do 30. 11. 2017.

4. Pri provadéni inventarizace lze postupovat vyhradné ve shodé s pfisluSnymi pravnimi piedpisy.

5. Zaméestnanci jmenovani do Inventarizani a néhradova komise, do diléich inventarizacnich
komis{ a ostatni zaméstnanci, v jejichZ ptimé odpovédnosti se inventarizovany majetek nachazi,
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jsou povinni zG&astnit se praci souvisejicich sinventarizaci. Pfi provadéni inventarizace je
nezbytné ohlasit kazdou odchylku od Zadouciho stavu, a to neprodlené v pribéhu probihajici
inventarizace pfedsedkyni Inventarizani a ndhradové komise fakulty.

Vedouci jednotlivych kateder, Gstavii, vyzkumnych center a pracovist spolu s pfedsedy
pfislusnych DIK zodpovidaji za fadné a véasné provedeni inventarizace, za zapracovani
kone¢nych vysledkd do pfislusného formuldfe a za odevzdani vysledki Inventariza¢ni a
nahradové komisi.

Ode dne Géinnosti tohoto opatieni vyhlaSuji zakaz jakéhokoliv pohybu majetku, ktery bude
predmétem inventarizace dle tohoto opatieni.

Zapisy o vysledku inventarizace spolu s podepsanymi poéitatovymi seznamy piedaji DIK
nejpozdé&ji do 15. 12. 2017 na ekonomické oddéleni — referentce pro spravu majetku, ktera
vypracuje zavéreény protokol. Ukladam Inventariza¢ni a ndhradové komisi vypracovat protokol,
kterym rozhodne o vypofadani chybé&jiciho majetku na fakulté. Zavéredny protokol predlozi
predsedkyné Inventariza¢ni a nahradové komise ke schvaleni dékanovi fakulty do 15. 1. 2018.
Schvéaleny protokol bude piedan ekonomickému oddéleni do 20. 1. 2018 tak, aby mohlo dojit
k prouctovani rozdili v ro¢ni uéetni zavérce za kalendaini rok 2017.

CL 11
Zajisténi dokladové inventarizace

Dokladovou inventarizaci provede dil¢i inventarizaéni komise sloZena z vedouci ekonomického
oddéleni a dvou 2 pracovnic ekonomického oddéleni. Cleny diléi inventarizaéni komise jmenuje
dékan fakulty viz. pfiloha &.2.

Diléi inventariza¢ni komise zpracuje po provedeni dokladové inventarizace inventarizaéni zapis
(dil¢i) inventarizaéni komise o provedeni fadné, periodické, dokladové inventarizace
hospodarskych prostfedkii za rok 2017 (dale jen ,,zapis*). Formulat zépisu tvoii piilohu ¢&. 2
k tomuto opatieni.

Dil¢i inventarizaéni komise piedloZi zapis dékanovi fakulty ke schvaleni.

Dékanem schvaleny zapis bude tvofit nedilnou sou¢ast ro¢ni ucetni zavérky za kalendaini rok
2017.

CL IV
Ustanoveni zavére¢na
Toto opatieni stanovi povinnosti pfi provadéni fyzické a dokladové inventarizace v souvislosti se

zpracovavanim ro¢ni Gcetni zavérky za kalendaini rok 2017.
Toto opatieni nabyva G¢innosti ke dni 30. 11. 2017.

Prof.




Priloha ¢. 1

UNIVERZITA KARLOVA
PRAVNICKA FAKULTA

Jmenovani diléich inventarizaénich komisi k provedeni fyzické inventarizace v roce 2017

tajemnik| katedry,
jiny pra¢ovnik

Nazev katedry, ustavu,
oddél.

Katedra evropského prava
Katedra finan€niho prava a
finanéni védy

Katedra jazyku

Katedra mezinarodniho prava

Katedra narodniho hospodarstvi

Katedra ob&anského prava
Katedra obchodniho prava

Katedra politologie a sociologie

Katedra pracovniho prava a prava

socialniho zabezpeceni

Katedra prava zivotniho prostredi

Katedra pravnich dgjin
Katedra spravniho prava a
spravni védy

Katedra teorie prava a pravnich
uéeni

Katedra télesné vychovy
Katedra trestniho prava
Katedra ustavniho prava
Ustav prava autorského, prav
prim. a prava soutézniho
Ustav pravnich déjin

Centrum pravni komparatistiky
Centrum zdravotnického prava
Mezioborové centrum rozvoje
pravnich dovednosti

Knihovna

Dékanat

Oddeéleni ekonomické
Oddéleni pocitadové techniky
Ucebny multimediaini

Odd. pro védu, vyzkum a edici
Odd. pro v§eobecné véci

Magr. Petr Navratil

JUDr. Roman Vybiral, Ph.D.

PhDr. Jana Tomacsinova,

Ph.D.

JUDr. Bc. Alla Tymofeyeva,

Ph.D.

JUDr. Ing.|Zdenék Hraba

Ph.D.

JUDr. S. KubeSova, Ph.D.

JUDr. D. Haték, Ph.D.

Mgr. Tomds Friedel, Ph.D.

JUDr. Jakyb Moravek,

Ph.D.

Magr. Jifi Ppkorny, Ph.D.

JUDr. Jan Bejdl, Ph.D.
JUDr. Jii Rajchl, Ph.D.

JUDr. Katar:

zyna Zak

Krzyzankoya Ph.D.
Mgr. Rizempa Kosova

JUDr. Bc.

I. Pelc, Ph.D.

JUDr. K. Jgnstova Ph.D.

JUDr. Petr

Zikovska

doc. JUDr. [Lad. Soukup,

CSc.

prof. JUDr.|L. Tichy, CSc.
doc. JUDr. |J. Salag, Ph.D.

JUDr. Tomas Horacek,

Ph.D.
Mgr. Radkd
Jarmila Var

Ing. lva Sch

Kovarova

ova

midtova

Ing. Stanislav Potésil
Ing. Stanislav Potésil
Bc. Katefina Dolejsi

Jarmila Var;

ova

sekretarka,
jiny pracovnik

Véra Soulova

Michaela
Spackovéa

Eva Kucerova
Blanka Smutna
Marie Svehlova
Monika Cascino
Alena Vackova
Eva Kucéerova

Mgr. Vladislava

Havrankova
Mgr. Eva
Slaviékova

Eva Bohacova
Eva Preclikova

Zuzana Pefinova

Daniela Hyblova
Martina Barova

Zuzana Pefinova
Ivanka Myslinova

Bc. V. Zivna

L. NovéQkové
Renata Rihova
Martina Cizlerova

Jitka Hermannova

JUDr. Kvéta
Molnarova

Pavla Grinova

Filip Jelinek
Filip Jelinek

jiny pracovnik

JUDr. Aneta Vondrackova,
Ph.D.

JUDr. Pavlina Vondrackova,
Ph.D.

Mgr. A. Bahenska, Ph.D.

JUDr. Martin Faix, Ph.D.

PhDr. Mgr. P. Seknicka,
Ph.D.

doc. JUDr. PhDr. David
Elischer, Ph.D.

prof. JUDr. Stanislava
Cerna, CSc.

JUDr. Mgr. Michal

Urban, Ph.D.

doc. JUDr. M. Stefko Ph.D.

JUDr. Michal Sobotka,

Ph.D.
doc. JUDr. P. Bélovsky, Dr.
JUDr. |. Millerova, Dr., Ph.D.

JUDr. Jan Tryzna, Ph.D.
Mgr. Jana Mllerova
JUDr. R. Vokoun, CSc.
JUDr. Jan Kudrna, Ph.D.
JUDr. Irena Holcova

JUDr. P. Skrejpkova, Ph.D.

Eva Charvatova

Olga Zahradnickova
Jan Krej€i
Jan Krejéi

PhDr.B. Kuéerova Mgr. N. Svobodova

Milo$ Stein



Odd. pro zahraniéni zalezitosti
Ref.pro program ERASMUS
Oddéleni provozni
Oddéleni studijni

Odd. zaméstnanecké
Referat pro dal$i vzdélavani
pravnikt JURIDIKUM
Referat pro profesorské a
habilitaéni fizeni

Referat civilni ochrany
Ubytovna, apartma

Ucebny

Chodby

Rehabilitace

Sklad materialu

Common law society

Elsa

VSehrd
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JUDr. David Kohout, Ph.D.
JUDr. David Kohout, Ph.D.
Ale§ Hajek

Mgr. Miroslav Sojka

JUDr. Kvéta Molnarova
Danuse Kucirkova

JUDr. A. Hochmanova,
Ph.D.

Ale$ Hajek

Ale§ Hajek

AleS Hajek

AleS Hajek

Mgr. Martin Stupka
Monika Priatkova
Markéta Polendova
K. Kornfeilova
Daniel Steindler

Mgr. D. Sanetrnik
Marie Koneéna
Klara Fialova
Adéla Felixova
Bc. Iveta Zichova

Mgr. J. Prouza

Monika Priatkova
Zdenék Kindl

B. Krupka

Ing. I. Schmidtovéa
Ing. I. Schmidtova

Dékan fakulty

Renata Beranova

Ing. Svatava Mare3ova
Monika Priatkova
Anna Kocidnova

lvana Strakova
Jana Stehnova

J. Jancikova
Klara Fialova
B. Krupka
Zdenék Kindl
Klara Fialova
Pavla Grinova
J. Semeradova
Eliska Rihova
Dita Patakova



