UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE DNE 10.7.2017
PRAVNICKA FAKULTA UKPF/ 2453 /2017

OPATRENI DEKANA C. 9/2017,
KTERYM SE PROVADI PRAVIDLA PRO PRIZNAVANI STIPENDII
NA PRAVNICKE FAKULTE UNIVERZITY KARLOVY

K provedeni ¢l. 26 Pravidel pro priznavani stipendii na Pravnické fakulté Univerzity Karlovy
(déle jen ,,pravidla‘) stanovim:
CAST
Uvodni ustanoveni
Cl.1
Stipendijni referat
Pro tucely tohoto opatieni se stipendijnim referdtem rozumi referat nebo samostatny
referat, v jejichz ptisobnosti je vedeni fizeni o ptiznéni stipendia na fakulté.
Cl. 2
Zpisobila osoba
Zpusobilou osobou se pro ucely tohoto opatieni rozumi student fakulty,
a) jehoz standardni doba studia nepiekroci sedm let nebo
b) jenz studuje v doktorském studijnim programu.
CL3
Podavani Zadosti a podnétu

(1) Zadost o pfiznani stipendia na Zadost a podnét k p¥iznani stipendia z moci tifedni se
podavaji prostfednictvim podatelny.

(2) Podatelna ptidé€li podané zadosti nebo podnétu ¢islo jednaci a pieda je stipendijnimu

referatu.
CAST Il
Vyfizovani zadosti o pFiznani stipendia
Cl. 4
Z&dost 0 priznani stipendia

(1) Zadost o pfiznani stipendia se podava na formulafi uvedeném v piiloze ¢. 1 k tomuto

opatfeni.

(2) V zadosti se vedle obecnych nalezitosti podle spravniho fadu uvede zejména ucel, na
ktery ma byt stipendium ptiznano, odivodnéni zadosti a oznaci se Usek, ktery ma Zadost
vyridit.

(3) Zadosti se vyfizuji na tiseku



a) zahrani¢nim,

b) védy,

c) studijnim — magisterském,
d) studijnim — doktorskem,
e) IT,

f) piijimaciho fizeni.

CL5
Formalni kontrola zadosti

(1) Stipendijni referdt provadi formalni kontrolu Z&dosti o pfiznani stipendia, pii které
zjistuje, zda je Zadatel zptisobilou osobou a zda zadost splituje formalni pozadavky. Zadost
spliiuje formalni pozadavky, pokud vedle obecnych nélezitosti pro podani podle spravniho
fadu byla podana na predepsaném formulaii.

(2) Pokud Zadost podala zpusobila osoba a zadost spliiuje formalni pozadavky, pieda ji
stipendijni referat k vyfizeni pfislusSnému oddéleni ¢i samostatnému referatu dékanatu.

(3) Pokud Zadost nepodala zptsobila 0soba, vyznaci stipendijni referat tuto skute¢nost na
zadosti, pteda ji i bez splnéni formalnich pozadavku spolu s konceptem rozhodnuti o
zamitnuti zadosti osobé opravnéné k podpisu rozhodnuti a zajisti doruceni rozhodnuti
Zadateli. V pfipad¢, ze zadost podal student fakulty, pfeda zadost studijnimu oddéleni, které
jej zaloZi do spisu studenta.

(4) Pokud Zadost nesplituje formalni pozadavky, vyzve stipendijni referat zadatele
k opravé zadosti.

ClL6

r vr

Vyfizovani Zadosti o udéleni stipendia na nesouvisejici ¢innosti

(1) Je-li predmétem zadosti ptiznani stipendia v souvislosti s vice ¢innostmi, které spolu
vécne nebo Casoveé nesouvisi, vyridi se jednotlivé ¢innosti oddéleng.

(2) Stipendijni referat vhodnym zptsobem vyrozumi zadatele o tom, ze bude uplatnén
postup podle odstavce 1.

CL7
Prislus$nost prodékanii a utvari dékanatu
(1) Pro vytizovani zadosti na aseku

a) zahraniénim je pfislusné oddéleni pro zahrani¢ni zAlezitosti a prodékan, v jehoZz
plisobnosti jsou zahrani¢ni zalezitosti,

b) veédy je ptislusné odde€leni pro védu, vyzkum a edici a prodekan, Vv jehoz pisobnosti je
veéda a vyzkum,

c) studijnim — magisterském je ptislusné oddéleni studijni a prodékan, v jehoz ptisobnosti je
magistersky studijni program,

d) studijnim — doktorském je piislusné oddéleni studijni a prodékan, v jehoz pusobnosti je
doktorsky studijni program,

e) IT je ptislusné oddéleni pocitacové techniky a prod€kan, Vv jehoz pusobnosti jsou
informacni technologie, a

f) pfijimaciho fizeni je piislusné studijni oddéleni a prodékan, Vv jehoz pusobnosti je
piijimaci fizeni.
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(2) Neni-li v zadosti oznacen Utvar, ktery ma zadost vytidit, vyfidi ji
a) oddéleni studijni — referat pro magisterské studium, pokud je Zadatel studentem

magisterského studijniho programu na fakulté, a to i v pfipad¢, ze je student soucasné

studentem doktorského studijniho programu na fakulté, nebo
b) oddéleni studijni — referdt pro doktorské studium, pokud je Zadatel studentem
doktorského studijniho programu na fakulte.

(3) Je-li ze zadosti zjevné, ze by méla byt vyfizena na jiném useku, nez ktery je v Zadosti
vyznacen, nebo ktery byl uren podle odstavce 2, preda piislusny Gtvar dékanatu bezodkladné
zadost tomu utvaru dékanatu, ktery je pfisluSny pro tento jiny usek a vyrozumi o tomto
predani stipendijni referat. V pochybnostech ur¢i dékan tsek, ktery zadost vytidi.

ClL8
Projednani zadosti v kolegiu dékana

(1) Ptislusny utvar dékanatu navrhne, zda bude stipendium hrazeno ze stipendijniho
fondu, zajisti vyjadieni ptislusného prod¢kana a preda Zadost k projednani v kolegiu dé€kana.
V piipadé, ze stipendium nema byt hrazeno ze stipendijniho fondu, ur¢i tento Gtvar zdroj jeho
financovani.

(2) Kolegium dékana projedna zadost o udéleni stipendia a navrhne dékanovi stipendium
a) priznat v poZadované vysi,
b) pftiznat v nizsi vysi, nebo
C) nepiiznat.

(3) V piipadé, ze kolegium doporuéi dékanovi neptiznat stipendium v poZadované vysi,
usnese se na divodech pro neptiznani stipendia v poZzadované vysi.

(4) Piislusny utvar d€kanatu bez zbyte¢ného odkladu vyznaéi na formulafi podle
odstavce 2 Udaje o vysledku projednavani v kolegiu, zajisti jeho podpis piisluSnym
prodékanem a pieda jej stipendijnimu referétu.

CAST Il
Priznani stipendia z moci ufedni
HLAVAI
Stipendia
CL9
Stipendium za vynikajici studijni vysledky
(k casti I hlave I pravidel)

(1) Bez zbytecného odkladu po zvefejnéni hrani¢niho prospéchového priméru preda
odd€leni studijni podklady pro pfiznadni stipendia za vynikajici studijni vysledky
stipendijnimu referatu.

(2) Vyrozuméni studenta po zvefejnéni hrani¢niho prospéchového praméru provadi
stipendijni referat prostfednictvim elektronické posty.

(3) Osobou opravnénou k podpisu rozhodnuti je vedouci studijniho odd¢leni.
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Cl1. 10

Stipendium za vynikajici vyzkumnég, vyvejové a inovac¢ni, umélecké nebo dalsi tvirci
vysledky pFispivajici k prohloubeni znalosti
(k casti I hlave 1)

(1) Podnét k ptiznani stipendia za vynikajici vyzkumné, vyvojové a inovacni, umélecké
nebo dalsi tvarci vysledky pfispivajici k prohloubeni znalosti se podava na piislusném
formulafi zvefejnéném ve vetejné Casti internetovych stranek fakulty.

(2) Stipendijni referat pteda podnét podle odstavce 1 k vyjadieni pfiislusnému
prodékanovi.

(3) Piislusnym prodékanem pro stipendium za vynikajici vyzkumné, vyvojové a
inovacéni, umelecké nebo dalsi tvirci vysledky pfispivajici k prohloubeni znalosti je

a) prodé€kan, v jehoZ pusobnosti je magistersky studijni program, pokud jde o stipendium
v souvislosti s umisténim na prednich mistech vnitrostatniho mezifakultniho kola soutéze
v simulovaném soudnim jednani (moot court),

b) prodékan, v jehoz plsobnosti jsou zahrani¢ni zalezitosti v pfipadé¢ mezinarodniho kola
soutéze v simulovaném soudnim jednéani (moot court),

c) prodékan, v jehoz puisobnosti je véda a vyzkum, v ostatnich ptipadech.

Cl 11

Stipendium na vyzkumnou, vyvojovou a inova¢ni ¢innost podle zvlaStniho pravniho
predpisu
(k casti I hlave I1I)

(1) Podnét k ptiznani stipendia na vyzkumnou, vyvojovou a inovaéni ¢innost podle
zvlastniho pravniho predpisu se podava na ptislusném formulafi zvetfejnéném ve vetejné Casti
internetovych stranek fakulty.

(2) Stipendijni referat preda podnét podle odstavce 1 kvyjadieni ptislusnému
prodékanovi.

(3) Piislusnym prodeékanem pro stipendium na vyzkumnou, vyvojovou a inovacni ¢innost
podle zvlastniho pravniho ptedpisu je prodékan, v jehoz plisobnosti je véda a vyzkum.

Cl. 12

Cena Praemium excellentiae
(k ¢l. 11 pravidel)

(1) Stipendijni referat preda podnét k udéleni ceny Praemium excellentiaec odd¢€leni pro
vSeobecné véci, ktery zajisti vyjadieni dékana.

(2) Pokud dékan cenu ud¢li, urci také vysi stipendia, které se ma studentovi pfiznat, a
struéné¢ ji odivodni. Oddé€leni pro vSeobecné véci pieda bez zbyte¢ného odkladu
stipendijnimu referatu podklady pro vypracovani rozhodnuti na formuléfi uvedeném v piiloze
¢. 2 kK tomuto opatteni.

(3) Osobou opravnénou Kk podpisu rozhodnuti je dékan.
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Cl1.13

Stipendium v piipadech zvlastniho zi‘etele hodnych
(k ¢l. 12 pravidel)

(1) Stipendijni referat pfeda podnét k udé€leni stipendia v piipadech zvlastniho zietele
hodnych oddé€leni pro vSeobecné véci, ktery zajisti vyjadieni dékana.

(2) Pokud dékan piizna stipendium, urci také vysi stipendia a struéné ji oduvodni.
Oddéleni pro vSeobecné véci preda bez zbyte¢ného odkladu stipendijnimu referatu podklady
pro vypracovani rozhodnuti na formulafi uvedeném v piiloze ¢. 3 k tomuto opatieni.

(3) Osobou opravnénou k podpisu rozhodnuti je dékan.

Cl. 14

Doktorandské stipendium
(k casti I hlave VI pravidel)

(1) Po vyjadieni akademického senatu k ndvrhu vySe doktorandského stipendia vypracuje
piislusny prodékan bez zbyte¢ného odkladu navrh opatieni dékana stanovujiciho konkrétni
vysi stipendia a predlozi jej d€kanovi k podpisu.

(2) Bez zbyte¢ného odkladu po nabyti Géinnosti opatieni dékana podle odstavce 1
oddéleni studijni pfeda stipendijnimu referdtu podklady pro ptiznani doktorandského
stipendia.

(3) Prislusnym prodékanem pro doktorandské stipendium je prodekan, v jehoz
pusobnosti je doktorsky studijni program.

HLAVAII
Nepriznani stipendia
Cl. 15
Postup v pripadé nepriznani stipendia z moci uredni

(1) V pripadé, ze na zékladé podnétu nedojde k ptiznani stipendia z moci Gfedni, fizeni se
nezahdji.

(2) Stipendijni referat vyrozumi podatele podnétu o tom, ze podnétu nebylo vyhovéno
spolu s uvedenim davodu.
CAST IV
Zména stipendia
Cl. 16
Zména vySe doktorandskeho stipendia

(1) Bez zbyte¢ného odkladu poté, co nastane skuteCnost, se kterou Stipendijni fad
Univerzity Karlovy spojuje zménu vyse doktorandského stipendia, oddéleni studijni vyrozumi
stipendijni referat o této skute¢nosti.

(2) Piislusnym prodékanem pro zménu vySe doktorandského stipendia je prodé€kan,
Vv jehoz plisobnosti je doktorsky studijni program.
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Cl. 17
Zména vySe stipendia na podporu studia v zahrani¢i

(1) V piipadé, ze student neabsolvuje bez duvodu zvlastniho zictele hodného cely
zahrani¢ni pobyt, v souvislosti se kterym mu bylo fakultou pfiznano stipendium na podporu
studia v zahrani¢i, nebo pokud nastanou skutecnosti, které povedou ke snizeni nakladii na
pobyt, jez byly hrazeny ve formé¢ stipendia, piiznané stipendium se pomérné zmeéni.

(2) Oddeleni pro zahrani¢ni styky pteda podklady pro zménu stipendia podle odstavce 1
stipendijnimu referatu.

(3) Piislusnym prodékanem pro zménu stipendia na podporu studia v zahranici je
prodékan, v jehoz ptsobnosti jsou zahrani¢ni zalezitosti.
Cl. 18
Spolecné ustanoveni

(1) V tizeni o zméné vySe stipendia se postupuje obdobné jako v fizeni o ptiznani
stipendia. Postupuje se vZdy z moci tiedni.

(2) V pripadg, ze prostiedky, které jsou pfedmétem fizeni o snizeni nebo odnéti stipendia
jiz vyplaceny, uvedou se v rozhodnuti o snizeni nebo odnéti stipendia také platebni udaje pro
vraceni vyplacenych prostredk.

CASTV
Spolecna ustanoveni o Fizeni o pFiznani nebo zméné stipendia
CL. 19
Rozhodnuti o pfiznani stipendia

(1) V fizeni o piiznani stipendia na zadost studenta vypracuje stipendijni referat navrh
rozhodnuti po projednani zadosti o pfiznani stipendia v kolegiu dékana.

(2) V tizeni o pfiznani stipendia z moci Ufedni vypracuje stipendijni referat navrh
rozhodnuti po
a) vyjadieni dékana nebo piislusného prodékana k podnétu,
b) ptedani podkladt pro pfiznani doktorandského stipendia oddélenim studijnim nebo
c) uplynuti 20 dnt od zvetejnéni hrani¢niho prospéchového stipendia.

(3) Stipendijni referat pfeda navrh rozhodnuti osobé opravnéné k jeho podpisu. Po
podpisu rozhodnuti zajisti stipendijni referat jeho doruceni studentovi.

(4) Rozhodnuti, které je v pravni moci, pteda stipendijni referat spolu s Z&dosti nebo
podnétem studijnimu oddéleni, které jej zalozi do spisu studenta.

(5) Osobou opravnénou K podpisu rozhodnuti je pfislusny prodekan, neni-li v tomto
opatfeni stanoveno jinak.
Cl. 20
Vyplatnice a vyplata stipendia

(1) Stipendijni referat vypracuje vyplatnici zachycujici daje o stipendiich, o nichz bylo
vydano rozhodnuti o piiznani stipendia a pieda ji, po kontrole vedoucim odd¢leni studijniho,
tajemnikovi fakulty. U stipendia se vyznaéi, zda je dané rozhodnuti v pravni moci.
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(2) Stipendijni referat ve vhodnych intervalech ve vyplatnici aktualizuje Gdaje o pravni
moci rozhodnuti. Aktualizovanou vyplatnici pfedava po kontrole vedoucim oddéleni
studijniho oddé¢leni ekonomickému.

(3) Oddéleni ekonomické bez zbyteéného odkladu vyplati stipendium, u kterého je ve
zkontrolované vyplatnici vyznaceno, Ze je ptislusné rozhodnuti v pravni moci, a informuje
0 vyplaté stipendijni referat.

CAST VI
Rizeni o pFiznani stipendia na podporu studia v zahraniéi pfiznavaného v souvislosti
s vybérem ke studiu na zahrani¢ni vysoké §kole v ramci programu Erasmus +
(k ¢l. 15 pravidel)
ClL.21
Rizeni o stipendiu

(1) V fizeni o pfiznani stipendia na podporu studia v zahranici pfiznavaného v souvislosti
s vybérem ke studiu na zahrani¢ni vysoké $kole v ramci programu Erasmus + se nepostupuje
podle ¢l. 17 a ¢asti 1V.

(2) Poté co oddé€leni pro zahrani¢ni styky obdrzi navrh rozhodnuti ptipraveného
rektoratem univerzity, zajisti bez zbyte¢ného odkladu vydani rozhodnuti a jeho doruceni
studentovi. Osobou opravnénou K podpisu rozhodnuti je prodékan, v jehoz pusobnosti jsou
zahrani¢ni zaleZitosti.

(3) Rozhodnuti, které je v pravni moci, pieda oddéleni pro zahrani¢ni styky oddéleni
studijnimu, které jej zalozi do spisu studenta.

CAST VII
Piechodna a zavéreéna ustanoveni

Cl. 22

Piechodné ustanoveni

Rizeni zahajena prede dnem nabyti u¢innosti tohoto opatieni se dokonéi podle tohoto
opatfeni.

Cl. 23
Ucinnost

Toto opatieni nabyva téinnosti prvnim dnem akademického roku 2017/2018.

prof. JUDr. Jan Kuklik, DrSc.
d¢kan



Piiloha €. 1 k opati‘eni dékana ¢. 9/2017

PRAVNICKA FAKULTA UNIVERZITY KARLOVY
Nam. Curieovych 7, 116 40 Praha 1

PFijmeni a jméno: Datum narozeni:

Adresa, PSC:

E-mail: Tel:

Rocnik: Studijni program: [IMagistersky [1 Doktorsky*

Cislo bankovniho u¢tu:

ZADOST O PRIZNANI STIPENDIA

poddvana podle ¢l. ... pism. ... Pravidel pro pfiznavani stipendii na PF UK

J3, nize podepsany podavam timto Zadost dékanovi PF UK o pfiznani stipendia na Useku
(1 zahrani¢nim, [védy, [ studijnim— magisterském,
L] studijnim - doktorském, [ 1 IT, [Cpfijimaciho Fizeni

Zadana vyse stipendia (v K¢&)

Navrzeny zpUsob financovani

Davod pro udéleni stipendia

Blizsi specifikace studijniho pobytu/akce (doba trvani a
naklady)

Ocekavany vystup/pfinos

Udéleni stipendia doporucuje

Timto prohlasuji, Ze v probihajicim akademickém roce jsem na
UK obdrzel tato dalsi ucelova stipendia

* Zaskrtnéte jednu z voleb
Povinné pfilohy: - podrobné zdlvodnéni na zvlastnim listu
- podepsané doporuceni ucitelem Pravnické fakulty ¢i jinym pracovnikem

Datum Podpis studenta
Vyplni fakulta:

Lhidta pro vydani rozhodnuti uplyne dne

Pfedano na usek k vyfizeni dne

Doporucuji zddosti vyhovét ANO NE**
Vyjadieni prodékana:
Datum: Podpis:

Projednano na kolegiu dne

J&elové stipendium se  PRIZNAVA  NEPRIZNAVA
Rozhodnuti dékana VE VYSI KC
Datum: Podpis:

**Nehodici se skrtnéte

Prosim vyplite Zzadost na PC, vytisknéte a podepsanou ji doructe do podatelny PF UK.




Piiloha ¢. 2 k opati‘eni dékana ¢. 9/2017

PRAVNICKA FAKULTA UNIVERZITY KARLOVY
Nam. Curieovych 7, 116 40 Praha 1

Navrhovatel:

Jméno a pfijmeni

Zarazeni na PF UK:

PODNET K UDELENi CENY PRAEMIUM EXCELLENTIAE A PRIZNANI
SOUVISEJICIHO STIPENDIA

podavany podle €l. 11 odst. 1 pism. [1a), [1b), [lc)Pravidel pro pfiznavani stipendii na PF UK

J4, nize podepsany podavam timto podnét dékanovi PF UK k udéleni ceny praemium excellentiae a
pfiznani souvisejiciho stipendia

Jméno a pfijmeni studenta

Rocnik

Studijni program

[OMagistersky [ Doktorsky

Cislo osoby (UKCO) studenta

Navrhovana vyse stipendia (v K¢)

Davod pro udéleni stipendia (2—3 véty pro
ucely tvorby rozhodnuti)

Datum
Vyplni fakulta:

Podpis navrhovatele

Predano dékanovi dne

Cena se UDELUJE  NEUDELUJE
. Stipendium se PRIZNAVA  NEPRIZNAVA
Rozhodnuti dékana VE VY& K&
Datum: Podpis:

**Nehodici se skrtnéte

Prosim vypliite podnét na PC, vytisknéte a podepsanou ji doructe do podatelny PF UK.
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Piiloha ¢€. 3 k opati‘eni dékana ¢. 9/2017

PRAVNICKA FAKULTA UNIVERZITY KARLOVY
Nam. Curieovych 7, 116 40 Praha 1
Navrhovatel:

Jméno a pfijmeni Datum narozeni:

Adresa, PSC:

PODNET K PRIZNANI STIPENDIA V PRIPADECH ZVLASTNIHO ZRETELE
HODNYCH

poddavany podle €l. 12 odst. 1 Pravidel pro pfiznavani stipendii na PF UK

J4, nize podepsany podavam timto podnét dékanovi PF UK k pfiznani stipendia v pfipadech zvlastniho
ztetele hodnych

Jméno a pfijmeni studenta

Rocnik

Studijni program [IMagistersky [ Doktorsky

Cislo osoby (UKCO) studenta

Navrhovana vyse stipendia (v K¢)

Davod pro udéleni stipendia (2—3 véty pro
ucely tvorby rozhodnuti)

Datum Podpis navrhovatele
Vyplni fakulta:

Predano dékanovi dne

Stipendium se PRIZNAVA NEPRIZNAVA
Rozhodnuti dékana VE VYSI KC
Datum: Podpis:

**Nehodici se skrtnéte

Prosim vypliite podnét na PC, vytisknéte a podepsanou ji doructe do podatelny PF UK.
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	Čl. 4
	Žádost o přiznání stipendia
	(1) Žádost o přiznání stipendia se podává na formuláři uvedeném v příloze č. 1 k tomuto opatření.
	(2) V žádosti se vedle obecných náležitostí podle správního řádu uvede zejména účel, na který má být stipendium přiznáno, odůvodnění žádosti a označí se úsek, který má žádost vyřídit.
	(3) Žádosti se vyřizují na úseku
	a) zahraničním,
	b) vědy,
	c) studijním – magisterském,
	d) studijním – doktorském,
	e) IT,
	f) přijímacího řízení.


	Čl. 5
	Formální kontrola žádosti
	(1) Stipendijní referát provádí formální kontrolu žádosti o přiznání stipendia, při které zjišťuje, zda je žadatel způsobilou osobou a zda žádost splňuje formální požadavky. Žádost splňuje formální požadavky, pokud vedle obecných náležitostí pro podán...
	(2) Pokud žádost podala způsobilá osoba a žádost splňuje formální požadavky, předá ji stipendijní referát k vyřízení příslušnému oddělení či samostatnému referátu děkanátu.
	(3) Pokud žádost nepodala způsobilá osoba, vyznačí stipendijní referát tuto skutečnost na žádosti, předá ji i bez splnění formálních požadavků spolu s konceptem rozhodnutí o zamítnutí žádosti osobě oprávněné k podpisu rozhodnutí a zajistí doručení roz...
	(4) Pokud žádost nesplňuje formální požadavky, vyzve stipendijní referát žadatele k opravě žádosti.

	Čl. 6
	Vyřizování žádosti o udělení stipendia na nesouvisející činnosti
	(1) Je-li předmětem žádosti přiznání stipendia v souvislosti s více činnostmi, které spolu věcně nebo časově nesouvisí, vyřídí se jednotlivé činnosti odděleně.
	(2) Stipendijní referát vhodným způsobem vyrozumí žadatele o tom, že bude uplatněn postup podle odstavce 1.

	Čl. 7
	Příslušnost proděkanů a útvarů děkanátu
	(1) Pro vyřizování žádostí na úseku
	a) zahraničním je příslušné oddělení pro zahraniční záležitosti a proděkan, v jehož působnosti jsou zahraniční záležitosti,
	b) vědy je příslušné oddělení pro vědu, výzkum a edici a proděkan, v jehož působnosti je věda a výzkum,
	c) studijním – magisterském je příslušné oddělení studijní a proděkan, v jehož působnosti je magisterský studijní program,
	d) studijním – doktorském je příslušné oddělení studijní a proděkan, v jehož působnosti je doktorský studijní program,
	e) IT je příslušné oddělení počítačové techniky a proděkan, v jehož působnosti jsou informační technologie, a
	f) přijímacího řízení je příslušné studijní oddělení a proděkan, v jehož působnosti je přijímací řízení.

	(2) Není-li v žádosti označen útvar, který má žádost vyřídit, vyřídí ji
	a) oddělení studijní – referát pro magisterské studium, pokud je žadatel studentem magisterského studijního programu na fakultě, a to i v případě, že je student současně studentem doktorského studijního programu na fakultě, nebo
	b) oddělení studijní – referát pro doktorské studium, pokud je žadatel studentem doktorského studijního programu na fakultě.

	(3) Je-li ze žádosti zjevné, že by měla být vyřízena na jiném úseku, než který je v žádosti vyznačen, nebo který byl určen podle odstavce 2, předá příslušný útvar děkanátu bezodkladně žádost tomu útvaru děkanátu, který je příslušný pro tento jiný úsek...

	Čl. 8
	Projednání žádosti v kolegiu děkana
	(1) Příslušný útvar děkanátu navrhne, zda bude stipendium hrazeno ze stipendijního fondu, zajistí vyjádření příslušného proděkana a předá žádost k projednání v kolegiu děkana. V případě, že stipendium nemá být hrazeno ze stipendijního fondu, určí tent...
	(2) Kolegium děkana projedná žádost o udělení stipendia a navrhne děkanovi stipendium
	a) přiznat v požadované výši,
	b) přiznat v nižší výši, nebo
	c) nepřiznat.

	(3) V případě, že kolegium doporučí děkanovi nepřiznat stipendium v požadované výši, usnese se na důvodech pro nepřiznání stipendia v požadované výši.
	(4) Příslušný útvar děkanátu bez zbytečného odkladu vyznačí na formuláři podle odstavce 2 údaje o výsledku projednávání v kolegiu, zajistí jeho podpis příslušným proděkanem a předá jej stipendijnímu referátu.


	ČÁST III
	Přiznání stipendia z moci úřední
	HLAVA I
	Stipendia
	Čl. 9
	Stipendium za vynikající studijní výsledky
	(1) Bez zbytečného odkladu po zveřejnění hraničního prospěchového průměru předá oddělení studijní podklady pro přiznání stipendia za vynikající studijní výsledky stipendijnímu referátu.
	(2) Vyrozumění studenta po zveřejnění hraničního prospěchového průměru provádí stipendijní referát prostřednictvím elektronické pošty.
	(3) Osobou oprávněnou k podpisu rozhodnutí je vedoucí studijního oddělení.

	Čl. 10
	Stipendium za vynikající výzkumné, vývojové a inovační, umělecké nebo další tvůrčí výsledky přispívající k prohloubení znalostí
	(1) Podnět k přiznání stipendia za vynikající výzkumné, vývojové a inovační, umělecké nebo další tvůrčí výsledky přispívající k prohloubení znalostí se podává na příslušném formuláři zveřejněném ve veřejné části internetových stránek fakulty.
	(2) Stipendijní referát předá podnět podle odstavce 1 k vyjádření příslušnému proděkanovi.
	(3) Příslušným proděkanem pro stipendium za vynikající výzkumné, vývojové a inovační, umělecké nebo další tvůrčí výsledky přispívající k prohloubení znalostí je
	a) proděkan, v jehož působnosti je magisterský studijní program, pokud jde o stipendium v souvislosti s umístěním na předních místech vnitrostátního mezifakultního kola soutěže v simulovaném soudním jednání (moot court),
	b) proděkan, v jehož působnosti jsou zahraniční záležitosti v případě mezinárodního kola soutěže v simulovaném soudním jednání (moot court),
	c) proděkan, v jehož působnosti je věda a výzkum, v ostatních případech.


	Čl. 11
	Stipendium na výzkumnou, vývojovou a inovační činnost podle zvláštního právního předpisu
	(1) Podnět k přiznání stipendia na výzkumnou, vývojovou a inovační činnost podle zvláštního právního předpisu se podává na příslušném formuláři zveřejněném ve veřejné části internetových stránek fakulty.
	(2) Stipendijní referát předá podnět podle odstavce 1 k vyjádření příslušnému proděkanovi.
	(3) Příslušným proděkanem pro stipendium na výzkumnou, vývojovou a inovační činnost podle zvláštního právního předpisu je proděkan, v jehož působnosti je věda a výzkum.

	Čl. 12
	Cena Praemium excellentiae
	(1) Stipendijní referát předá podnět k udělení ceny Praemium excellentiae oddělení pro všeobecné věci, který zajistí vyjádření děkana.
	(2) Pokud děkan cenu udělí, určí také výši stipendia, které se má studentovi přiznat, a stručně ji odůvodní. Oddělení pro všeobecné věci předá bez zbytečného odkladu stipendijnímu referátu podklady pro vypracování rozhodnutí na formuláři uvedeném v př...
	(3) Osobou oprávněnou k podpisu rozhodnutí je děkan.

	Čl. 13
	Stipendium v případech zvláštního zřetele hodných
	(1) Stipendijní referát předá podnět k udělení stipendia v případech zvláštního zřetele hodných oddělení pro všeobecné věci, který zajistí vyjádření děkana.
	(2) Pokud děkan přizná stipendium, určí také výši stipendia a stručně ji odůvodní. Oddělení pro všeobecné věci předá bez zbytečného odkladu stipendijnímu referátu podklady pro vypracování rozhodnutí na formuláři uvedeném v příloze č. 3 k tomuto opatření.
	(3) Osobou oprávněnou k podpisu rozhodnutí je děkan.

	Čl. 14
	Doktorandské stipendium
	(1) Po vyjádření akademického senátu k návrhu výše doktorandského stipendia vypracuje příslušný proděkan bez zbytečného odkladu návrh opatření děkana stanovujícího konkrétní výši stipendia a předloží jej děkanovi k podpisu.
	(2) Bez zbytečného odkladu po nabytí účinnosti opatření děkana podle odstavce 1 oddělení studijní předá stipendijnímu referátu podklady pro přiznání doktorandského stipendia.
	(3) Příslušným proděkanem pro doktorandské stipendium je proděkan, v jehož působnosti je doktorský studijní program.


	HLAVA II
	Nepřiznání stipendia
	Čl. 15
	Postup v případě nepřiznání stipendia z moci úřední
	(1) V případě, že na základě podnětu nedojde k přiznání stipendia z moci úřední, řízení se nezahájí.
	(2) Stipendijní referát vyrozumí podatele podnětu o tom, že podnětu nebylo vyhověno spolu s uvedením důvodu.



	ČÁST IV
	Změna stipendia
	Čl. 16
	Změna výše doktorandského stipendia
	(1) Bez zbytečného odkladu poté, co nastane skutečnost, se kterou Stipendijní řád Univerzity Karlovy spojuje změnu výše doktorandského stipendia, oddělení studijní vyrozumí stipendijní referát o této skutečnosti.
	(2) Příslušným proděkanem pro změnu výše doktorandského stipendia je proděkan, v jehož působnosti je doktorský studijní program.

	Čl. 17
	Změna výše stipendia na podporu studia v zahraničí
	(1) V případě, že student neabsolvuje bez důvodu zvláštního zřetele hodného celý zahraniční pobyt, v souvislosti se kterým mu bylo fakultou přiznáno stipendium na podporu studia v zahraničí, nebo pokud nastanou skutečnosti, které povedou ke snížení ná...
	(2) Oddělení pro zahraniční styky předá podklady pro změnu stipendia podle odstavce 1 stipendijnímu referátu.
	(3) Příslušným proděkanem pro změnu stipendia na podporu studia v zahraničí je proděkan, v jehož působnosti jsou zahraniční záležitosti.

	Čl. 18
	Společné ustanovení
	(1) V řízení o změně výše stipendia se postupuje obdobně jako v řízení o přiznání stipendia. Postupuje se vždy z moci úřední.
	(2) V případě, že prostředky, které jsou předmětem řízení o snížení nebo odnětí stipendia již vyplaceny, uvedou se v rozhodnutí o snížení nebo odnětí stipendia také platební údaje pro vrácení vyplacených prostředků.


	ČÁST V
	Společná ustanovení o řízení o přiznání nebo změně stipendia
	Čl. 19
	Rozhodnutí o přiznání stipendia
	(1) V řízení o přiznání stipendia na žádost studenta vypracuje stipendijní referát návrh rozhodnutí po projednání žádosti o přiznání stipendia v kolegiu děkana.
	(2) V řízení o přiznání stipendia z moci úřední vypracuje stipendijní referát návrh rozhodnutí po
	a) vyjádření děkana nebo příslušného proděkana k podnětu,
	b) předání podkladů pro přiznání doktorandského stipendia oddělením studijním nebo
	c) uplynutí 20 dnů od zveřejnění hraničního prospěchového stipendia.

	(3) Stipendijní referát předá návrh rozhodnutí osobě oprávněné k jeho podpisu. Po podpisu rozhodnutí zajistí stipendijní referát jeho doručení studentovi.
	(4) Rozhodnutí, které je v právní moci, předá stipendijní referát spolu s žádostí nebo podnětem studijnímu oddělení, které jej založí do spisu studenta.
	(5) Osobou oprávněnou k podpisu rozhodnutí je příslušný proděkan, není-li v tomto opatření stanoveno jinak.

	Čl. 20
	Výplatnice a výplata stipendia
	(1) Stipendijní referát vypracuje výplatnici zachycující údaje o stipendiích, o nichž bylo vydáno rozhodnutí o přiznání stipendia a předá ji, po kontrole vedoucím oddělení studijního, tajemníkovi fakulty. U stipendia se vyznačí, zda je dané rozhodnutí...
	(2) Stipendijní referát ve vhodných intervalech ve výplatnici aktualizuje údaje o právní moci rozhodnutí. Aktualizovanou výplatnici předává po kontrole vedoucím oddělení studijního oddělení ekonomickému.
	(3) Oddělení ekonomické bez zbytečného odkladu vyplatí stipendium, u kterého je ve zkontrolované výplatnici vyznačeno, že je příslušné rozhodnutí v právní moci, a informuje o výplatě stipendijní referát.


	ČÁST VI
	Řízení o přiznání stipendia na podporu studia v zahraničí přiznávaného v souvislosti s výběrem ke studiu na zahraniční vysoké škole v rámci programu Erasmus +
	Čl. 21
	Řízení o stipendiu
	(1) V řízení o přiznání stipendia na podporu studia v zahraničí přiznávaného v souvislosti s výběrem ke studiu na zahraniční vysoké škole v rámci programu Erasmus + se nepostupuje podle čl. 17 a části IV.
	(2) Poté co oddělení pro zahraniční styky obdrží návrh rozhodnutí připraveného rektorátem univerzity, zajistí bez zbytečného odkladu vydání rozhodnutí a jeho doručení studentovi. Osobou oprávněnou k podpisu rozhodnutí je proděkan, v jehož působnosti j...
	(3) Rozhodnutí, které je v právní moci, předá oddělení pro zahraniční styky oddělení studijnímu, které jej založí do spisu studenta.



	ČÁST VII
	Přechodná a závěrečná ustanovení
	Čl. 22
	Přechodné ustanovení
	Řízení zahájená přede dnem nabytí účinnosti tohoto opatření se dokončí podle tohoto opatření.
	Čl. 23
	Účinnost
	Toto opatření nabývá účinnosti prvním dnem akademického roku 2017/2018.


