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Pravnicka fakulta PF/ 990 /2015

Opatieni dékana ¢. 7/2015

které stanovi podrobnosti elektronického zapisu studenti do druhého a
vys$Siho ro¢niku studia

k provedeni ¢l. 4 Studijniho a zkusebniho fadu UK v platném znéni vydava dékan fakulty toto
opatteni, které stanovi podrobnosti elektronického zapisu studentli do dalSiho ro¢niku studia.

Cl.1
Formy zapisu do dalSiho ro¢niku studia
1) Elektronicky zapis do dal$iho akademického roku se vztahuje na studenty, ktefi
a) studuji magistersky studijni program Pravo a pravni véda,
b) se zapisuji do dalsiho ro¢niku studia (nikoli tedy do prvniho ro¢niku),
C) se nezapisuji ke studiu po preruseni studia a
d) ziskali takovy pocet krediti za absolvovani volitelnych predmétd, ze pro splnéni
podminek pro zapis do dalSiho ro¢niku neni tieba rozhodnuti dékana o zapocitani
kreditd dle studijnich piedpisi.t

2) Studenti, jichz se netyka elektronicky zapis podle €l. 1 odst. 1, absolvuji zapis do dalSiho
ro¢niku formou individuélni kontroly a listinného zapisu na studijnim oddéleni.

Cl.2
Podminky pro elektronicky zapis do dalSiho ro¢niku

Studenta nelze elektronicky zapsat do dalsiho ro¢niku, pokud nespliiuje podminky pro
zéapis do dalSiho ro¢niku studia dle studijnich pfedpisfi.2

CL3
Postup elektronického zapisu

1) Student provede ve webovém rozhrani SIS v aplikaci ,,Vysledky zkousek* kontrolu poctu
ziskanych kredita a splnéni opakované zapsanych povinnych predméta.

2) Bezprostiedné pied podanim zadosti o postup do dalsiho ro¢niku student zkontroluje, zda
vSechny polozky v aplikaci ,,Osobni udaje* odpovidaji skuteCnosti a zda je spravné
vyplnén kontaktni e-mail.

3) V piipadé€, Ze kontrola probéhne uspésné, student stisknutim tla¢itka ,,Podat zadost* ve
webovém rozhrani SIS:

a) zavazné potvrdi, ze ve webovém rozhrani SIS v aplikaci ,,Vysledky zkousek* provedl|
kontrolu poctu ziskanych kreditti a spInéni opakované zapsanych povinnych predméta
a splnuje tak podminky pro zapis do dalSiho useku studia,

b) zavazné potvrdi, Ze vSechny polozky v aplikaci ,,Osobni udaje” odpovidaji
skuteCnosti, ze je téz spravné Vyg)lnén kontaktni e-mail a vyjadii svij souhlas se
zpracovanim svych osobnich udaju”,

! Ql. 3 Pravidel pro organizaci studia na Pravnické fakulté Univerzity Karlovy v Praze.
2 (1.3 a ¢l. 4 Pravidel pro organizaci studia na Pravnické fakulté Univerzity Karlovy v Praze.
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C) poda zavaznou zadost o postup do dalsiho useku studia.
Studijni referentka nejpozdéji do 7 pracovnich dnl ovéii splnéni podminek pro postup do
dalsiho ro¢niku a prevede studenta do nového studijniho stavu. Pfevedenim do nového
studijniho stavu je student zapsan do vyssiho ro¢niku.
Jestlize nejsou splnény podminky pro zéapis, bude student informovan studijnim
oddélenim e- mailovou zpravou, ve které bude vyrozumeén, ze nebyl zapsan a divodech,
pro¢ tomu tak je. V informacnim systému se pak zobrazi v modulu ,,Vysledky zkousek —
prohlizeni* na zalozce ,,Kontroly* studijni stav: ,,nesplnil“. Student je v takovém piipadé
povinen po splnéni stanovenych podminek znovu podat zadost prostiednictvim SIS 0
postup do dalsiho ro¢niku.
Nema-li studentovi, kterému byl udélen individualni studijni plan s rozloZzenim plnéni
studijnich povinnosti (dale jem ISP), tento plan piedCasné zaniknout, zapisuje se do
vys§iho roéniku teprve po skonceni lhuty, dokdy je podle ISP povinen splnit vSechny
studijni povinnosti. Jestlize student pozada o zapis do vyssiho ro¢niku pied skon¢enim
lhit podle ISP a je do vyssiho ro¢niku zapsan, ISP s rozloZenim studijnich povinnosti
zanika.

Student mize byt béhem jednoho obdobi zapisu zapsan i do vyssiho, nez bezprostiedné

nasledujiciho vyssiho ro¢niku, jestlize:

a) dosahl poctu kreditt, ktery dosahuje minimalniho poctu krediti pro zapis do tohoto
dalsiho vyss$iho ro¢niku,

b) neni povinen opakované si zapsat nesplnéné povinné predméty V bezprostfedné
nasledujicim ro¢niku,

C) po elektronickém zapisu do bezprostiedné nasledujiciho roéniku osobné poda na
studijnim oddéleni svoji studijni referentce pisemnou zadost o zapis do nésledujiciho
vys$iho ro¢niku.

Studenti, ktefi byli pfijati ke studiu a zapsani do prvniho ro¢niku na zdklad¢ absolvovani

kurzu celozivotniho vzdélavani, nepodavaji elektronickou Zadost. Do druhého roc¢niku

budou zapsani automaticky.

Po zéapisu do vyssiho ro€niku potvrdi studijni oddéleni na pozadani studenta piedvyplnéné

potvrzeni o studiu s uvedenim akademického roku, ve kterém se student zapsal ke studiu

do vyssiho roéniku a vyda kupén Kk prikazu ISIC*,

10) Pokud student zjisti, ze nebyl do 7 pracovnich dnti od podani zadosti ve webovém

rozhrani SIS pfeveden do nového studijniho stavu, kontaktuje neprodlené e-mailem svou
studijni referentku a vedouciho studijniho oddé€leni.

11) Podrobny navod na provedeni elektronického zapisu je zvefejnén na webovych strankach

1)

2)

fakulty.

Cl 4
Harmonogram elektronického zapisu

Zadost o postup do daliiho roéniku vyse popsanym zptisobem (viz &l. 3, odst. 2) je mozné
podat od 1. 6. do posledniho dne zkouskového obdobi v akademickém roce. Od 10. 7. do
27. 8. se stavi plynuti lhlt pro vyfizeni Zadosti podle ¢l. 3 odst. 4. Pro ucely postupu do
dalsiho ro¢niku budou zapocitany pouze formy kontroly studia splnéné (nebo uznané za
splnéné) a zapsané do SIS do data podani zadosti.

Pouze studenti, ktefi splnili podminky pro zapis a zaroven podali zadost o zapis v SIS
nejpozdé€ji posledni den zkouSkového obdobi v akademickém roce, budou mit moznost
zapisovat si predméty v prvnim mozném okamziku zdpisu. Studenti, ktefi nesplni

®V piipadé zmény jména, pifjmeni, nebo adresy trvalého bydliits, je tfeba osobné se dostavit na studijni oddélent, prokazat tuto zménu a
pozadat o zménu téchto udaju.

4
Studijni oddéleni nepotvrzuje zapis do vyssiho ro¢niku v listinném vykazu o studiu (indexu).
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podminky uvedené v ptedchozi vété, budou mit moznost zapisovat si predméty az poté,
kdy budou fadn¢ zapsani do dalsiho ro¢niku.

Studenti, kteti nepodaji zadost 0 zapis v SIS nejpozdéji posledni den zkouskového obdobi
v akademickém roce, Se mohou zapsat v nahradnim terminu zapisu, ktery bude zahajen po
uplynuti dvou pracovnich dnli od zahijeni zapisu predméti a ukoncen po uplynuti 10
pracovnich dnii od zahdjeni ndhradniho zapisu. K ndhradnimu zapisu je tfeba se dostavit
osobn¢ (nebo v zastoupeni na zaklad¢ pisemné plné moci; podpis na této plné moci
nemusi byt Gfedné ovéien).

Pokud student nepozada o postup do dalSiho ro¢niku ani v tomto nahradnim terminu
zapisu, bude mu ukonceno studium.

Terminy jednotlivych fazi elektronického zapisu dékan fakulty vyhlasi v opatieni, kterym
stanovi harmonogram ptisluSného akademického roku.

CL.5.
Eviden¢ni list

Po ukonceni nahradniho zapisu provede studijni odd€leni z vlastniho podnétu vytisténi
evidencnich listii vSech studentl kazdého ro¢niku, které budou téZ obsahovat vypis vSech
splnénych ¢i uznanych forem kontroly studia pfedmétti od zahajeni studia po zapis do
vyssiho ro¢niku.

Obsahovée nalezitosti eviden¢nich listil, zplisob jejich pofizovani a archivace stanovi dékan
opatfenim.

Cl.6
Prechodné ustanoveni

Pti zépisu studentli v akademickém roce 2015/2016 d€kan zapocte pro Ucely této pribézné
kontroly 1 kredity, které piesahuji Sestnact procent ziskanych studentem za absolvovani
volitelnych pfedméti viiéi normalnimu poctu kreditdi pfislusSnému dané pribézné kontrole
studia. Ustanoveni ¢l. 1 odst. 1 pism. d) se v takovém ptipadé nepouzije.

ClL7
Zavéreéné ustanoveni

Toto opatfeni nabyva uc¢innosti dne 1. ¢ervna 2015.

Prof. JUDr. Jan Kuklik, DrSc.
dékan



