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Opatieni dékana ¢. 3/2015

Pravidla pro nakup odborné literatury z granti, programia a projekti

1. VeSkera odborna literatura zakoupena z granprograni a projekli musi byt
zaevidovana vifrastkovém seznamu knihovny. Beziinistkoveho cisla nepijme
ekonomické odéeni (et k proplaceni.

2. Odbornd literatura je knihovnou objednavana naaxikpisemného pozadavku hlavniho
feSitele, vedouciho projektéi koordindtora grantu, programu, projektu atp. €éd@n
feSitel grantu), fipadré pracovnika, na kteréhesitel grantu deleguje pravomoc nakladat
s €mito finartnimi prostedky.

3. O powieni nahradni osoby pro jednani weivnakupu literatury z grafitinformujeresitel
grantureditelku knihovny pisenin

4. Objednavky vyizuje Mgr. Eva Deverovagverova@prf.cuni.gzel. 221005218).

5. PoZadavek na objednavku obsahuje coiesjpjSi identifikatni udaje knihy. Minimala:
jméno autora, nazev publikace, rok vydani, ISBNS{$ pedpokladanou cenuislo
prislusného projektu, podpisSitele grantu, nebo p&eného pracovnika.

6. Ve vyjimecnych gipadech Ize po konzultaci s vedouci ekonomickéhdEledi zakoupit
knihy piimo. V tomto pipack je nutné pinést knihy s dokladem o zaplaceni do knihovny
k evidenci. V op&ném gipad nebudou &tenky proplaceny.

7. Knihy zakoupené v zahratiije nutné zaevidovat agqxat k proplaceni vzdy nejpagiddo
10. dne nasledujiciho dsice. mvodem je skuténost, Zze zbozi zakoupené v EU i ve
tretich zemich podléha zdam v CR.

8. Resitel grantu je povineni@dloZzit ekonomickému odteni viechny doklady k proplaceni
(faktury, paragony) nejpo#f do 30. 11. pislusného kalendaiho roku. B nedodrzeni
stanoveného terminu nebude mozné knihy z grantdattapPouze v fipac, Ze
zahranini cesta ko#i po 30. 11. fisluSného kalendaiho roku, je mozné knihu
zaevidovat a fedat k proplaceni do 10. 12. téhoZz roku.



9. Po knihovnickém zpracovani bude objednatel vyzvdnekzeti knihy na dlouhodobou
grantovou vygj¢ku. Knihy budou rezervovany k vygeni po dobu jednoho #sice (po
dohodt Ize i déle). V pipact, Ze siteSitelé grantu knihy v danétitt nevyzvednou, bude
status zminén z grantové vygicky na jiny podle pdeb knihovny. Po ukafeni grantu
budou knihy vraceny do knihovny PF UK.

10. Opateni nabyva &innosti dnem 1. 3. 2015.

Prof. JUDr. Jan Kuklik, DrSc.
dékan



