Univerzita Karlova v Praze V Praze dne 13.210114
Pravnicka fakulta PF/ 7019 /2014

Opatieni dékana ¢. 12/2014

upravujici podrobnosti pro zavéreéné prace, jejich zadavani, odevzdavani a
zverejnovani

Ve smyslu¢l. 69 Pravidel pro organizaci studia na PravnicBkuftt Univerzity Karlovy
v Praze (dale jen ,Pravidel pro organizaci studi@l) 6a Rigoroznihoradu Univerzity
Karlovy v Praze &l. 13 odst. 1 a 2 opiani rektora¢. 6/2010 v jejich platném aciinném
zreéni, vydava dkan fakulty toto opdéeni upravujici podrobnosti k z&ecnym pracim,
k postupu jejich zadavani, odevzdavani aepevani.

Cast I.
VSeobecné ustanoveni

Cl. 1
Zavérecna prace

Za zawre¢nou praci se povazuje:
a) diplomova prace ve smyslu § 46 odst. 3 zakona ok§ch Skolach a ve smystll 38 az
43 Pravidel pro organizaci studia,
b) rigordzni prace ve smyslu § 46 odst. 5 zdkona @kgch Skolach a ve smysttl. I
Rigoréznihoradu Pravnické fakulty,
c) disert&ni prace ve smyslu 8 47 odst. 4 zakona o vysokiohaéh a ve smysldl. 63
Pravidel pro organizaci studia.

Cast L.
Forma zawre¢né prace
(k ¢l. 40 a 63 Pravidel pro organizaci studiad.Kll Rigoréznihotadu Pravnickeé fakulty)

Cl. 2
Podoba za¥ére¢né prace

(1) Zawrecna prace ma listinnou (t&tou) podobu a elektronickou podobu.
(2) Oke podoby zagrecné prace musi byt totoZné.



Cl. 3
Formalni nalezitosti zawre¢né prace

(1) Za&wrecna prace musi vedle vlastniho textu obsahovat:
a) titulni stranu,
b) prohlaseni,
C) nazev zawrecné prace a jehoreklad do anglického jazyka,
d) obsah
€) seznam citované a pouzité literatury a dalSichjadro
f) nazev zagrecné prace a anotaci v anglickém jazyce (plati pquaealiserténi prace),
g) nazev z&wrecné prace, shrnuti a jehorgklad do anglického, francouzského anebo
némeckeho jazyka,
h) klicova slova a jejichigklad do anglického jazyka.

(2) VSechny formalni nalezitosti musi byt obsazempou podobach zéxecné prace.

(3) Vzor titulni strany pro diplomovou préaci je uwlen v Riloze¢. 1 tohoto opaeni,
pro rigorézni praci v #loze ¢. 2 tohoto opaeni a pro disertai praci v Riloze ¢. 3 tohoto
opateni. Je-li diplomova prace napsana v jiném gegkém jazyce, bude titulni strana
vypracovana ve dvojim vyhotoveni — nejprvéeském jazyce a nasleta prisluSném cizim
jazyce.

(4) Vzor prohlaseni je pro diplomovou praci uveddpiilozec¢. 1 tohoto opdeni, pro
rigorézni praci v Hloze ¢. 2 tohoto opaeni a pro disertai praci v Riloze ¢. 3 tohoto
opateni.

(5) Rozsah anotace disama prace a shrnuti zé&wecné prace je stanoven wvmtmi
predpisy.

Cast Il
Zadavani zawreénych praci

Dil 1
Zadavani diplomovych praci
(k ¢l. 38 Pravidel pro organizaci studia)

Cl. 4
Téma diplomové prace

(1) Zadat Ize téma navrzené nebo téma vlastnivighdaIni). Navrzenym tématem se
rozumi téma vypsané katedrou. Vlastnim (individi@)ntématem se rozumi téma navrzené
studentem.

(2) Kazdy student @Ze mit zadano pouze jedno téma diplomové prace.

Cl.5
Vypsani navrzenych témat diplomové prace
(1) Katedry vypiSi navrzena tématéetné jmen vedoucich pro dany akademicky rok
nejpozaii do 15.fijna tohoto akademického roku.
(2) Katedra mZe jedno téma vypsat vicekréat, chce-li umoznit, &gz téma mohlo
byt zadano vice studemn; tato vicekrat vypsana témata mohou mit stejim@douciho nebo
mohou mit éizné vedouci.



(3) Dekan je opravén dat vSem katedram pokyn, aby v dodaélhité do 31.fijna
daného akademického roku vypsaly dalSi navrzenatgne-li péet dosud vypsanych témat
vSech kateder mensi neZz¢pb student patého roniku bez zadaného tématu diplomové
prace.

Zapisovani navrzenych témat diplomové prace
Cl.6

Kazdy student si fize zapsat pouze jedno navrzené téma. Kazdé vypsameené
téma si niZe zapsat pouze jeden student.

ClL7

(1) Zapisovani navrzenych témat probih& elektigniprostednictvim Studijniho
informaniho systému.

(2) Zapisovani navrzenych témat bude zahajenouté&pondli v mésici listopadu
v osm hodin véer daného akademického roku a bude dkao o finoci ze tetiho pondli
v mésici listopadu téhoz akademického roku na nasleidiigeéry.

(3) Po celou dobu, kdy bude probihat zapis navid@erngmat, mohou studenti svou
volbu zapsaného navrzeného tématmitmebo ji zrusit.

Cl. 8

Zapisovani navrzenych témat probiha ve vinachiéksou nasledujici:

a) vprvni vig je umoZino zapsat si navrzené téma studentpatého roniku s
prosgchovym pamérem do 1,5 vetrs,

b) ve druhé viIg je umoZrno zapsat si navrzené téma studemntpatého réniku s
prosgchovym piamérem do 2,0 vetrg,

c) ve feti vie je umozrino zapsat si navrzené téma studentpatého roniku s
prosgchovym piamérem do 2,5 vetrg,

d) ve ¢tvrté vine je umozZrno zapsat si navrzené téma studentpatého réniku s
prosgchovym pimérem nad 2,5,

e) vpaté vik je umozino zapsat si navrzené téma studentctvrtého r@niku s
prosgchovym piamérem do 1,5 vetrg,

f) vSesté via je umozZino zapsat si navrzené téma studentétvrtého r@niku s
prosgchovym piamérem do 2,0 vetrs,

g) vsedmé via je umozrno zapsat si navrZzené téma studemtétvrtého r@niku s
prosgchovym piamérem do 2,5 vetrg,

h) vosmé vig je umoZzino zapsat si navrZzené téma studentétvrtého ra@niku s
prosgchovym pimérem nad 2,5,

i) Vv devaté vig je umoZrino zapsat si navrzené téma stuengzbyvajicich ronika.

(2) VInou se rozuméasovy Usek o délce deseti minut. Peabmvym piimérem se rozumi
prosgchovy pamer dleél. 6 odst. 16 Studijniho a zkuSebnitdolu UK a to za celé dosavadni
studium. Tento prosighovy pamér je ve Studijnim informénim systému v modulu
.Vysledky zkouSek® uvedeny jako celkovy tpnér. Tento prosgchovy pemér se
matematicky zaokrouhluje na&desetinna mista.



Cl.9

(1) NavrZzené téma je studentovi zadano, jakmilefaiulta potvrdi jeho zapsani.

(2) Fakultni koordinator potvrdi studentovi jim sapé navrzené téma po ukeni
zapisovani navrzenych témat ve Studijnim infafmfian systému.

(3) Katedra neni opra¥na odmitnout studenta, ktery si piesinictvim Studijniho
informainiho systému zapsal ji vypsané navrZzené téma. K toami opravén ani vedouci
prace, o jehoz téma se jedna.

Zadavani vlastnich (individualnich) témat diplomovéprace
Cl. 10

(1) Vlastni (individualni) téma ftize byt studentovi ifisluSnou katedrou zadano na
jeho vlastni Zadost, kterou schvali vedouci tétedwy a d¢kan (progkan).

(2) Deékan (progkan) schvaluje zadost o vlastni (individualni) tédiglomové prace
tim, Ze podepisuje diplomovy kol die 12 odst.1.

(3) Zadost o zadani vlastniho (individuéalniho) témpodava student u katedry,
jejimuz zangieni je vlastni (individualni) téma nejblizsi, jink&tedra mze zadost zamitnout.

(4) V jeden okamzik iize mit student podanu pouze jednu zZadost o zadisthino
(individuélniho) tématu. DalSi Zzadostibe student podat teprve poté, co niedehozi Zadost
nebyla schvalena.

Cl. 11

(1) Bude-li vedoucim katedry schvalena Zadost camadlastniho (individualniho)
tématu diplomové prace, zajisti katedra, na ktgegho zadani student Zzadal, zavedeni tohoto
tématu do Studijniho inforndaiho systému aihlaseni studenta k tomuto tématu.

(2) Vlastni (individualni) téma je studentovi zadameprve v okamziku, jestlize je
student pot¥ien vypracovanim diplomové prace zadanim diplomoviéwiu dlec¢l. 12 odst.

1. Jestlize je individualni téma schvaleno poglel0 odst. 1, odst. 2, potvrdi katedra ve
studijnim inform&nim systému zadani tématu diplomové préace.

(3) Neni-li studentovi individualni téma schvaledtkanem (prodkanem), podl&l
10 odst. 2 zajisti katedra, na které o jeho zadardent Zadal, vymazani tohoto tématu do
Studijniho informé&niho systému.

Cl. 12
Diplomovy ukol
(1) Diplomovym ukolem fakulta p@wje studenta vypracovanim diplomové prace na
zadané téma poté, co mu téma diplomové prace battarm. V diplomovém ukolu je
obsazeno:
a) potvrzeni o zadani tématu,
b) jméno vedouciho a
c) vyzva k dostaveni se k prvni konzultaci do 6@ @ dordeni diplomového Ukolu
S powenim, Ze na této konzultaci byehstudent pedlozit svou pedstavu o zasgteni
diplomové prace (osnovu) d@gaipokladany seznam zdiioj
(2) Diplomovy ukol si student osobrvyzvedne na katéd, na které bylo téma
zadano. Katedra je povinna zajistit vydi$f a podepsany diplomovy ukol veitt 30 dri od
zadani tématu.
(3) Vzor formul&e diplomového ukolu je uveden vilBzec. 4 tohoto opdeni.
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Dil 2
Zadavani rigoréznich praci
(k provedentl. 1l Rigoréznihofddu Pravnické fakulty)

Cl. 13
Téma rigordzni prace

Zadat Ize vlastni (individualni) téma, kterym seumi téma navrzené uchaeem o
vykonani statni rigordzni zkousky.

Cl. 14
Zadavani tématu rigordzni prace

(1) Téma niZze byt uchaz#é zadano na jeho vlastni zadost. Zadost o zadawdttéje
souwasti frihlasky ke statni rigorézni zkousSce.

(2) Téma je uchaze zadano okamzikemijeti jeho @ihlasky ke statni rigorozni
zkousce.

Dil 3
Zadavani disertatnich praci
(k provedentl. 63 Pravidel pro organizaci studia)

Cl. 15
Téma disertatni prace

Zadat Ize témaipdem schvalené oborovou radou nebo vlastni (indahd) téma,
kterym se rozumi témagdstavené studentem v projektu zamysSlené diserfaace. Projekt
zamyslené disertai prace tvé souwtast studentovyifhlasky do doktorského studia.

Cl. 16
Zadavani tématu diserta&ni prace

(1) Téma niZze byt studentovi zadano na jeho vlastni Zadostpltschvaluje oborovéa
rada fakulty.

(2) Zadost o schvaleni tématu diséniaprace je student povinen podat do konce
zimniho semestru akademického roku, ve kterém gsatao doktorského studia.

(3) Téma je studentovi zadano, jakmile jej obormada fakulty na zakladstudentovy
Zadosti potvrdi.

Cast IV,
Odevzdavani za¥reénych praci

Cl. 17
Zawrecna prace se odevzdava nejprve v elektronické adidsv listinné podob.

Dil 1
Odevzdavani diplomovych praci
(k provedentl. 40 Pravidel pro organizaci studia)
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Odevzdavani listinné podoby diplomové prace
Cl. 18

V listinné podok se diplomova prace odevzdava wech vyhotovenich. VSechna
listinna vyhotoveni musi byt svazanaicpmz alespd jedno musi byt svazano v pevné vazb

Cl. 19

(1) V listinné podob se diplomova prace odevzdava kagedktera zadala téma
odevzdéavané diplomové prace.

(2) Katedra zaznamena den, kdy ji byla diplomor&ce v listinné podabstudentem
odevzdana, jako den odevzdani diplomové pracetindés podob a zapiSe tento den do
Studijniho informaniho systému.

Odevzdavani elektronické podoby diplomové prace
Cl. 20

(l)devzdénl’ elektronické podoby diplomové prace ik prisluSnym opdaenim
rektora.

Cl. 21

Predstavuje-li elektronickou podobu diplomové praesbm jeji cast datovy soubor,
ktery nemize byt progednictvim Studijniho informaiho systému odevzdan, odevzda se na
vhodném nosi spolu s diplomovou praci v listinné podobebo jinym vhodnym zZisobem,
na rmz se student s katedrou, ktera zadala téma odeazéladiplomové prace,fgdem
dohodl.

Dil 2
Odevzdavani rigoréznich praci
(k provedentl. 1ll. Rigoréznihoradu Pravnickeé fakulty)

Odevzdavani listinné podoby rigorozni prace
Cl. 22

V listinné podoB se rigorozni prace odevzdava wech vyhotovenich. VSechna
listinna vyhotoveni musi byt svazanéi¢pmz alesp jedno musi byt svazano v pevné véazb

Cl. 23

(1) V listinné podob se rigorézni prace odevzdava studijnimudbeiul.

! Opateni rektoras. 6/2010 o zfistupréni elektronické databaze zéecnych praci a fislusné metodické
pokyny jej provadijici,



(2) Studijni oddleni zaznamena den, kdy mu byla rigorézni pradstvmhé podob

,,,,,,

den do Studijniho inforngaiho systému.

Odevzdavani elektronické podoby rigorézni prace
Cl. 24
Odevzdani elektronické podoby rigorézni pracedienislusnym opaenim rektord.
Cl. 25
Predstavuje-li elektronickou podobu rigordézni praabam jeji ¢ast datovy soubor,
ktery nentize byt prosednictvim Studijniho informaiho systému odevzdan, odevzda se na

vhodném nosi spolu s rigorézni praci v listinné podobebo jinym vhodnym Zjsobem, na
némz se rigorozant se studijnim atlehim gedem dohodl.

Dil 3
Odevzdavani disert&nich praci
(k provedentl. 63 a 66 Pravidel pro organizaci studia)
Odevzdavani listinné podoby diserténi prace

Cl. 26

V listinné podob se diserténi prace odevzdava \&fp vyhotovenich. VSechna listinna
vyhotoveni musi byt svazandjqemz alespi jedno musi byt svazano v pevné vazb

Cl. 27

() V listinné podob se diserténi prace odevzdava studijnimu @tshi.

(2) Studijni oddleni zaznamena den, kdy mu byla disartgprace v listinné podéb
studentem odevzdana, jako den odevzdani désérfmace v listinné podéba zapiSe tento
den do Studijniho inforngaiho systému.

Odevzdavani elektronické podoby diserténi prace
Cl. 28
Odevzdani elektronické podoby disértaprace séidi prislusnym opaenim rektora.

Cl. 29

Predstavuje-li elektronickou podobu diséria prace nebo jejéast datovy soubor,
ktery nemize byt progednictvim Studijniho informaiho systému odevzdan, odevzda se na

2 Opateni rektoras. 6/2010 o zfistupréni elektronické databaze zéecnych praci a fislusné metodické
pokyny jej provadijici,
* Opateni rektora. 6/2010 o zfistupréni elektronické databaze zéecnych praci a fislusné metodické
pokyny jej provadijici,



vhodném nosi spolu s diserténi praci v listinné podabnebo jinym vhodnym zZisobem, na
némz se student se studijnim @tlhim gedem dohodl.

Cast V.
Posudek za¥re¢né prace

Cl. 30
Obsah posudku vedouciho diplomové prace i oponeyithazi z bod, uvedenych
v priloze¢. 5 tohoto opdeni.

Cl. 31
Posudek zawretné prace se povaZzuje za dweny studentovi (uchazg jeho
nahranim do studijniho informiaiho systému.

Cl. 32
(1) Posudek zawvecné prace ve vyti8hé podoB s vlastnortnim podpisem se
vyhotovuje dvakrat (dale jen original pisemnéhootgheni posudku).
(2) Jeden original pisemného vyhotoveni posudkuzitsudent (uchazg nejpozd;i
pii obhajolE zawrecné prace.
(3) Jeden originél pisemného vyhotoveni posudkaakida do spisu.

Cast VI
Zverejinovani zawreénych praci
(k provedentl. 42 a 66 Pravidel pro organizaci studia,6a Rigoréznihdadu Univerzity
Karlovy v Praze &l. 13 opateni rektoras. 6/2010)

Cl. 33

Zawrecné prace se archivuji a jsotigiupné veejnosti k nahlizeni a k paovani si
opisi a vypidi z nich.

Cl. 34

Odevzdanim zawecné prace vyjadije student, resp. rigorézant souhlas se
zveiejnenim zarecné prace podle vrfitich gedpisi fakulty a univerzity a podle pravnich
predpisi Ceské republiky.

Opatrovani a zpristupnéni zawre¢né prace véejnosti pred jejim uzawenim
Cl. 35

(1) Od odevzdani zéxecné prace az po jeji uzéni opatruje diplomovou praci
katedra a rigorozni praci a diseémnapraci studijni odéeni.

(2) V dol# od odevzdani zé&vetné prace az po jeji obhajobu provede u diplomové
prace katedra a u rigorézni prace a diseftgprace studijni oddieni kontrolu formalnich
nalezitosti zasrecné prace



(3) Po obhajob zawrecné prace provede u diplomové prace katedra a uddgd
prace a disertmi prace studijni oddeni kontrolu Uplnosti Udéj u zavrecné prace
v elektronické podoh

Cl. 36

(1) Zawretnou praci, jejiz udaje jsou u elektronické podoping, u diplomové prace
katedra a u rigorozni prace a diséniaprace studijni oddeni po uplynuti patnacti dnode
dne jeji obhajoby uzde.

(2) Vlistinné podob se zawrecna prace uzavira pouze fakticky, a to tak, Ze u
diplomové prace katedra a u rigorézni prace a w@hisdr prace studijni oddeni vylowi
jakékoliv zasahy do zévwecné prace nebo do udap ni. Po uzateni bude diplomova prace
v listinné podob v pevné vazb katedrou a rigordzni prace v listinné podab disertani
prace v listinné podabv pevné vazbstudijnim oddlenim gedana fakultni knihown

(3) V elektronické podab se zé&wrecnd prace uzavira prdstinictvim Studijniho
informaniho systému. Po jejim uzani za¥recné prace se zérkecna prace v elektronickeé
podol# pieda prosednictvim Studijniho informaiho systému univerzitnimu repozita

Cl. 37
(1) V dok® od odevzdani z&vecné prace do jeji obhajobytie byt studentovi, resp.
rigorézantovi, na jeho Zadost a se souhlasem Kateatedrou umozmo provést Upravy ve
Sveé zavrecné praci, a to jak v jeji listinné podgtiak i v jeji elektronické podeb
(2) V dol# od obhajoby zawretné prace do jejiho uz#eni je studentovi, resp.
rigorézantovi umozéno doplnit svou z&recnou praci v elektronické poddbo soubor
obsahuijici opravy typografickych a obdobnych drattnghyb v zasrecné praci (errata).

Cl. 38

(1) Zawrecna prace v listinné podsbopatrovana katedrou jefiptupna veéejnosti
k nahlédnuti v obdobi nejmé&méti pracovnich dfi pred jeji obhajobou a deseti pracovnich
dni po jeji obhajob. Zpristupréni zawrecné prace v listinné podeébkatedra vhodnym
zpasobem oznami.

(2) Fed umozinim nahlédnuti do zéwecné prace v listinné podébkatedra
nahlizejiciho poti o tom, Ze ziskané informace nemohou byt pouzitydlecnym elim
nebo vydavany za studijni¢deckou nebo jinodinnost r&koho jiného nez autora.

Opatrovani a zpFistupnéni zawreéné prace véejnosti po jejim uzaweni
Cl. 39

(1) V listinné podob je za¥recna prace po jejim uzéni opatrovana po dobutplet
ode dne jejiho fedani katedrou fakultni knihovnou. Poté je opatnavainiverzitnim
archivem.

(2) V elektronické podab je zavrecna prace po jejim uz#ani opatrovana v
univerzitnim repozita.



Cl. 40

(1) Fakultni knihovna zadi opatrovanou z&wecnou préaci v listinné podebdo
knihovniho fondu a doplni u ni vSechny nezbytné&wmni Udaje. Opatrovani zé&ecné prace
v listinné podob univerzitnim archivem je upraveno miimi predpisy univerzity.

(2) Opatrovani zawecné prace v elektronické podbly univerzitnim repozita je
upraveno vninimi piedpisy univerzity.

Cl. 41

(1) Za&wrecnd prace v listinné podsbopatrovana fakultni knihovnou jefiptupna
verejnosti k nahlédnuti. #d umozgnim nahlédnuti do zé&wecné prace v listinné podéb
fakultni knihovna nahliZzejiciho péuo tom, Ze ziskané informace nemohou byt pouZity
k vydklecnym (Eelim nebo vydavany za studijnigdeckou nebo jinodinnost rtkoho jiného
nez autora. Zfstupréni zavrecné prace Vv listinné podélopatrované univerzitnim archivem
verejnosti k nahlédnuti je upraveno \miimi predpisy univerzity.

(2) Zpristupreni zawrecné prace v elektronické podolopatrované v univerzitnim
repozitéi verejnosti k nahlédnuti je upraveno \mitmi predpisy univerzity.

Cl. 42
OdlozZeni zvéejnéni zawrecné prace

(1) Zveejréni zavrecné prace mize byt odlozeno, a to az @tpsetétyricet osm dni
ode dne jeji obhajoby.

(2) Odlozit zvéejreni za¥recné prace lze na navrh. Tento navriizen podat vedouci
zawrecneé prace do dne obhajoby. O navrhu na odlozZertepéai zawrecné prace rozhoduje
dekan.

(3) Dokud neni o navrhu na odlozZeni ijeeni zawrecné prace rozhodnuto, nelze
ZAwretnou praci uzatit.
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Vylouéeni zawreéné prace nebo jeji¢asti ze zvéejnéni
Cl. 43

(1) Zawrecnd prace mize byt vylodena ze zviejreni, a to v celém svém rozsahu
nebo ve svéasti. Pro tyto z&recné prace v rozsahu jejich vylgeni ze zviejnéni neplaticl.
32,37,40 a41l.

(2) Vylowceni za¥recné prace nebo jefiasti plati pro objeji podoby sotasre.

Cl. 44

(1) Obsahuje-li zarecna prace takové udaje, jeZz nelze ieymit, ale které Ize od
zbytku za¥recné prace od#lit, odckli student, resp. rigorézant tyto Udaje do samoét&tsti
(prilohy) a tatoc¢ast se vyloti ze zvéejneni. V listinné podob zawrecné prace fedstavuje
tatocast oddleny vytisk a v elektronické podslzawrecné prace pakipdstavuje samostatny
soubor.

(2) Odctlenou cést zadrecné prace Ize vylalit ze zvéejnéni na navrh. Navrh fze
podat student, resp. rigorozaiit pdevzdani zasrecné prace v elektronické podoh vedouci
zawretné prace do dne obhajoby. O navrhu na Wémil oddlené ¢asti zaérecné prace ze
zveejréni rozhoduje gkan.
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(3) Dokud neni o navrhu na vykeeni od@lené ¢asti za¥¢recné prace ze zvejreéni
rozhodnuto, nelze zéxecnou praci uzatit.

Cl. 45

(1) Obsahuje-li zarecna prace takové Udaje, jeZ nelze ipy@t a které nelze od
zbytku za¥recné prace oddit, nebo doSlo-li by zviejnénim zaérecné prace k porudeni
pravnich pedpisi Ceské republiky nebo povinnosti univerzity nebo edizawresnou praci
zverejnit z jinych divodia hodnych zvlastnihotetele, vylodi se takova zavetna prace ze
zveejreni.

(2) Za&wrecnou préci lze vylotit ze zvéejneéni na navrh. Kdo je opragn navrh na
vylouceni za¥recné prace ze zwejreni, jakoz i kdo o &m rozhoduje, je upraveno viimi
predpisy univerzity.

(3) Dokud neni o0 navrhu na vyleni za¥recné ¢asti ze zveejreéni rozhodnuto, nelze
Zawretnou praci uzatit.

Cast VI.
Spolena, pirechodna a zagre¢na ustanoveni

Dil 1
Spol&na ustanoveni

Cl. 46
Katedra

(1) Katedra zejména:

a) vypisuje navrzena témata diplomovych praci,

b) predava diplomovy ukol studentovi,

c) zaznamenava den odevzdani diplomové prace v l&poadol,

d) pred umozinim nahlédnuti do diplomové prace v listinné padpbwuje nahlizejiciho,
Ze ziskané informace nemohou byt pouZity k&lg&hym (elim nebo vydavany za
studijni, v¥deckou nebo jinodinnost rtkoho jiného nez autora,

e) provadi finalizaci diplomové prace,

f) dodava podklady pro dopini evidence zavrecné prace,

g) poskytuje sotinnost (i identifikaci evidované zarecné préce.

(2) Vedouci katedry fize powiit provadnim cinnosti, které podle tohoto openi
katede pislusi, jednoho nebo vice pracovinkatedry.

Cl. 47
Fakultni knihovna

(1) Fakultni knihovna zejména:

a) opatruje vyhotoveni z#&wecné prace uwené k archivaci az do jehorgqvedeni do
univerzitniho archivu,

b) zpristupiuje za¥recnou préaci v listinné podabverejnosti, nestanovi-li pravnir@dpis
jinak,

c) pied umozinim nahlédnuti do z&vecné prace v listinné podélpowuje nahlizejiciho,
Ze ziskané informace nemohou byt pouzity k&lg&hym (Eelim nebo vydavany za
studijni, wdeckou nebo jinodinnost rtkoho jiného nez autora,
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d)

e)

zaazuje zawrecnou praci v listinné podabdo knihovniho fondu a doflje vSechny
nezbytné knihovni Gdaje,
poskytuje sotinnost i identifikaci evidované prace.

(2) Vedouci fakultni knihovny p@¥i provadnim ¢innosti, které podle tohoto opani

fakultni knihovre prislusi, jednoho nebo vice pracowvinilakultni knihovny.

a)
b)

c)

d)

e)

)
g)

Cl. 48
Studijni oddéleni

(1) Studijni oddleni zejména:
zadavé téma rigordzni prace rigordzantovi,
zaznamenava den odevzdani rigorézni prace v léstippdoks a disertani prace
v listinné podoB,
provadi kontrolu formalnich nélezitosti odevzdaigéndzni prace a odevzdané disénia
prace a kontrolu totoznosti listinné podoby a etmkické podoby rigorézni prace a
disert&ni prace,
pied umozinim nahlédnuti do rigordézni prace v listinné padab disertani prace
v listinné podob powuje nahlizejiciho, Ze ziskané informace nemohou douzity
k vydélecnym (Eelaim nebo vydavany za studijnigdeckou nebo jinoginnost rtkoho
jiného nez autora,
vklada k udajm o zavretné praci ve Studijnim inforrdaim systému vysledek jeji
obhajoby,
provadi finalizaci rigorézni a disetda prace,
poskytuje sotinnost ¥ identifikaci studenta a jeho studia, resp. rigaudta, jehoz prace
je evidovana.

(2) Vedouci studijniho odteni powii provadnim cinnosti, které podle tohoto

opateni studijnimu odéeni prislusi, jednoho nebo vice pracovinitudijniho oddleni.

Cl. 49
Fakultni koordinator
(k provedentl. 13 odst. 2 pism. a) ograhi rektoras. 6/2010)

(1) Fakultnim koordinatorem se rozumi kontaktnbles pro oblast evidence a

zveejiovani za¥reénych praci. Fakultni koordinator neni kontaktnikmso pro studenty.

a)
b)

c)

d)
e)

(2) Fakultni koordinator zejména:
komunikuje ve ¥cech tykajicich se evidence zéstnych praci s Ustavem vypetni
techniky Univerzity Karlovy,
organizuje a dohlizi nainnost fakulty v oblasti evidence a Zegovani za¥recnych
praci,
shira podaty a pipominky k evidenci a zwejiovani za¥recnych praci z pracows
fakulty a od vedeni fakulty a po jejich vyhodnocerd fakult je predava Ustavu
vypocetni techniky Univerzity Karlovy,
pravidelr¢ informuje vedeni fakulty o stavu evidence aigjf@vani zagérecnych praci.
hromadr potvrzuje studeritm zapis témat diplomovych praci ve Studijnim infag¢nim
systému podlél. 9 odst. 2 tohoto opini.

(3) Pravomoci fakultniho koordinatora mohou bytzddeny mezi vice osob.

Komunikaci s Ustavem vygetni techniky Univerzity Karlovy v takovén¥ipad mize byt
powiena jen jedna osoba.
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(4) Fakultniho koordinatora jmenujekéin. Jmenuje-li é&kan fakultnimi koordinatory
vice osob, pak ip jmenovani sotasré vymezi jejich @sobnost tim, Ze drf, jak mezi @&
budou jednotlivé pravomoci rozigny.

Cl. 50
Staveni rékterych lhuat

Lhita pro konani prvndasti statni zawrecné zkousky ¢l. 32 Pravidel pro organizaci studia)
jakoz i Ihita pro vypracovani posudk(¢l. 41 Pravidel pro organizaci studia) se po dobu
letnich prazdnin stavi.

Cl. 51
Vykladové ustanoveni

(1) Kde se v tomto opiani hovdi o katede, ma se na mysli i Ustav a centrum, pokud
se na nich zadavaiji, vedou a obhajujiéz&né prace.
(2) Kde se vtomto opani hovdi o vedoucim za&retné prace, ma se na mysli
vedouci diplomové prace, konzultant rigorézni praékolitel diserténi prace.
Dil 2
Prechodna a zawre¢na ustanoveni

Cl. 52

Zrusuji se:
a) pokyn dkanac. 1/2006,
b) opateni c¢kanac. 4/2008 o zadavani, obhajobach a archivaci diplgmio praci,
c) opateni c¢kana¢. 7/2010, Pravidla pro evidenci, odevzdavani aeievani
zawrecnych praci,
d) opateni c¢kana¢. 9/2014 o zadavani diplomovych praci.

Cl. 53

(1) Toto opateni se vztahuje na diplomové prace, jejich zadavaaévzdavani a
zveejnovani, které sédi Pravidly pro organizaci studia veéni (¢inném od 1fijna 2013.

(2) Toto opateni se vztahuje na rigorézni prace, jejich zadavadevzdavani a
zveejiovani ode dne jehcsiinnosti.

(3) Toto opateni se vztahuje na disefta prace, jejich zadavani, odevzdavani a
zveejiovani, které sédi Pravidly pro organizaci studia veéni (¢inném od 1fijna 2013.

Cl. 54

Toto opateni nabyva &innosti dne 20. listopadu 2014 s vyjimkéiu4 az 11 &l. 50
pism. d), které nabyvajiinnosti dne 1tijna 2015.

Prof. JUDr. Jan Kuklik, DrSc.

kan
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Priloha¢. 1:
Vzor titulni strany a ¢estného prohlaseni pro diplomovou prac{podlecl. 3 odst. 3 a 4)

Univerzita Karlova v Praze
Pravnicka fakulta

[Autor diplomové préce]

[Nazev diplomové prace]

Diplomova prace

Vedouci diplomové prace: [vedouci diplomové prace]
[Katedra, na niZ byla prace zadana]

Datum vypracovani prace (uzewni rukopisu): [datum]
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ProhlaSuji, Ze fedloZenou diplomovou praci jsem vypracoval sampstat Zze vSechny
pouzité zdroje bylyadre uvedeny. Déale prohlasuji, Ze tato prace nebylaziuguk ziskani
jiného nebo stejného titulu.

[VIastnorwni podpis]
Autor diplomové prace
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Priloha €. 2:
Vzor titulni strany a ¢estného prohlaseni pro rigorézni pracipodlecl. 3 odst. 3 a 4)

Univerzita Karlova v Praze
Pravnicka fakulta

[Autor rigordzni prace]

[Nazev rigordzni prace]

Rigordzni prace

Vedouci rigordzni prace: [vedouci rigorézni prace]
[Tematicky okruh rigorézni prace]

Datum vypracovani prace (uzewni rukopisu): [datum]
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ProhlaSuiji, Ze fedloZenou rigordzni praci jsem vypracoval samostatiie vSechny pouzité
zdroje bylyiadre uvedeny. Dale prohlaSuiji, Ze tato prace nebyl@wgk ziskani jiného nebo
stejného titulu.

[VIastnorwni podpis]
Autor rigorézni prace
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Priloha¢. 3:
Vzor titulni strany a ¢estného prohlaseni pro diserténi praci (podlecl. 3 odst. 3 a 4)

Univerzita Karlova v Praze
Pravnicka fakulta

[Autor disert&ni prace]

[Nazev disert&ni prace]

Diserta¢ni prace

Skolitel autora disertai prace: [Skolitel autora disetts prace]
[Katedra, pod kterou autor disefite prace pislusi]

Datum vypracovani prace (uzewni rukopisu): [datum]
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ProhlaSuiji, Ze fedloZzenou disertai praci jsem vypracoval samostaim Ze vSechny pouzité
zdroje bylyiadre uvedeny. Dale prohlaSuji, Ze tato prace nebyl@igk ziskani jiného nebo
stejného titulu.

[VIastnorwni podpis]
Autor disert&ni prace
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Prilohac. 4

Vysoka Skola: Univerzita Karlova v Praze Fakulta: Pravnicka
Katedra:

Zadani diplomoveé prace (diplomovy ukol)

pro: jméno, pijmeni, adresa
(mailova adresa, pbpelefon)

Vedouci katedry .............oeieinn iifal(a) téma Vasi diplomové préce:

Nazev tématu

Vedoucim Vasi diplomové prace byl(afen(a):

Dostavte se do 60 dnod dordeni tohoto zadani k vedoucimu diplomové prace waipr
konzultaci. Na této konzultacigdlozte navrh blizSiho zatifeni prace (s osnovou) a seznam
vychozi literatury a dalSich pramen

Termin zadani prace:

Dalsi scéleni: Podminky vypracovani a obhajoby diplomové praoa jgpraveny v zaka.
111/1998 Sb., o vysokych Skolach v platnérnzif§ 46 odst. 3), ve Studijnim a zkuSebnim
fadu Univerzity Karlovy . 2 bod 4), «l. 38 az 43 Pravidel pro organizaci studia na
Pravnické fakult Univerzity Karlovy a v opaeni dtkana Pravnické fakulty Univerzity
Karlovy ¢. 12/2014.

vedouci katedry dtkan

V Praze dne
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Ptilohac. 5

Posudek vedouciho i oponenta diplomové pradsy nel obsahovat zejména tyto Udaje:

Jmeéno diplomanta:
Téma a rozsah prace:

Datum odevzdani prace:
1. Aktuélnost (novost) tématu:

2. Nar@nost tématu na:
- teoretickeé znalosti,
- vstupni Udaje a jejich zpracovani,
- pouZzité metody.

3. Kritéria hodnoceni préace:
- splani cile préace,
- samostatnostipzpracovani tématu,
- logicka stavba prace,
- prace s literaturou (vyuZiti cizojamg literatury) ¥etre citaci,
- hloubka provedené analyzy (ve vztahé@rkatu),
- Uprava préace (text, grafy, tabulky),
- jazykova a stylisticka urave

4. Hipadné dalsi vyjaeni k praci:
5. Fipominky a otazky k zodp@xeni ¥ obhajol:

6. Doporudeni / nedoporteni prace k obhajéb
7. Navrzeny klasifikéni stupé:

vedouci / oponent diplomoveé prace
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