Univerzita Karlova v Praze V Praze dne 29.10.2014
Priavnicka fakulta é.j PF 6329/2014

Opatieni dékana ¢. 11 /2014
K provedeni inventarizace hospodafskych prostredki Univerzity Karlovy v Praze, Pravnické

fakulty

Na zéikladé Opatieni rektora £.16/2003 a ve smyslu ustanoveni §29 a §30 zakona & 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi,

stanovim povinnost provést

Fyzickou inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku, drobné¢ho dlouhodobéhe hmotného majetku,
dlouhodobého nehmotného majetku a drobného dlouhodobéhe nehmotného majetki a dokladovou
inventarizaci pohledavek, zavazkii a ostatnich slozek majetku, u nichZ nelze provést fyzickou
inventarizaci, a to za nasledujicich podminek a ve stanovenych lhiitach.

CLI
Lhiity k provedeni inventarizace

Fyzicka inventarizace dlouhodobého hmotného majetku, drobného dlouhodobého hmotného
majetku, dlouhodobého nehmotného majetku a drobného dlouhodobého nehmotného majetku
bude provedena k rozhodnému dni 31.10. 2014 s tim, Ze inventarizace dlouvhodobého hmotného
majetku, drobného dlouhodobého majetku, dlouhodobého nehmotneho majetku i drobného
dlouhodobého nehmotného majetku bude ukoncena nejpozdeji do 28. 11. 2014.

Dokladova inventarizace pohledavek, zdvazki a ostatnich sloZek majetku, u nichZ nelze provést
fyzickou inventarizaci (inventarizace vSech rozvahovych a podrozvahovych udtl), bude
provedena k rozhodnému dni 31.12.2014 tak, aby mohla byt po schvéleni d&kanem fakulty
zapracovana do ro¢ni GCetni zavérky fakulty. Sou€asti dokladové inventarizace bude hmotny i
nehmotny majetek, ktery je inventovan zaroven fyzicky.

CLE
Zajisténi fyzické inventarizace

Fyzickou inventarizaci provedou diléi inventarizaéni komise (dale jen ,,DIK®), které jmenuji
pfilohou &. 1 k tomuto opatieni pro tuto inventarizaci pro vSechny katedry, ustavy, vyzkumna
centra a pracovisté fakulty. Diléi inventarizatni komise jsou tfi &lenné. Jejimi &leny jsou u
kateder, Gstavii a vyzkumnych center tajemnik (koordinétor), sckretafka a daldi pracovnik. U
ostatnich pracovist’ jsou €leny DIK vedouci pracovist€ a dal$i dva pracovnici tohoto pracovisté.
Kazda DIK si zvoli svého piedsedu.

DIK provede fyzickou inventuru majetku podle pocitaCovych seznamd, které si vyzvedne na
ekonomickém oddéleni. DIK zjisti skuteény stav majetku podle inventarnich isel a provede o
tomto zji$téni inventarizaénf zapis, ktery podepisi viichni €lenové DIK.

K zajiténi hladkého prib&hu inventarizace ukladdam piedsedkyni Inventarizani a nihradové
komise fakulty, Doc. JUDr. Margerit¢ Vysokajové, CSc., aby zabezpelila v€asné predéni
pokynit viem ¢lenim DIK nejpozdéji do 31. 10. 2014.

P¥i provadéni inventarizace lze postupovat vyhradné ve shod€ s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy.



Zaméstnanci jmenovani do Inventarizaéni a ndhradovd komise, do dil¢ich inventarizadnich
komisi a ostatni zamé&stnanci, v jejichZz pfimé odpovédnosti se inventarizovany majetek nachazi,
jsou povinni ziCastnit se praci souvisejicich s inventarizaci. Pfi provadéni inventarizace je
nezbytné ohlésit kaZdou odchylku od Zidouciho stavu, a to neprodlené v pribéhu probihajici
inventarizace predsedkyni Inventariza¢ni a nahradoveé komise fakulty.

Vedouci jednotlivych kateder, tdstavl, vyzkumnych center a pracovist’ spolu s piedsedy
piislusnych DIK zodpovidaji za fadné a vCasné provedeni inventarizace, za zapracovani
koneénych vysledkd do pfisluiného formulife a za odevzdani vysledkd Inventarizaéni a
nahradové komisi.

Ode dne 0O¢€innosti tohoto opatfeni vyhladuji zdkaz jakéhokoliv pohybu majetku, ktery bude
predmétem inventarizace dle tohoto opatfeni.

Zapisy o vysledku inventarizace spolu s podepsanymi poéitalovymi seznamy predaji DIK
nejpozdéji do 28. 11. 2014 na ckonomické oddé&leni — referentce pro sprdvu majetku, ktera
vypracuje zavéreény protokol. Zavéreny protokol pfedlozi piedsedkyné Inventarizacni a
nahradové komise ke schvaleni d€kanovi fakulty do 19. 12. 2014

Ukladam Inventarizacni a nahradové komisi vypracovat protokol, kterym rozhodne o vypefadani
chybéjiciho majetku na fakults a pfedlozi ho ke schvaleni dékanovi fakulty. Schvaleny protokol
bude pfedan ekonomickému oddéleni do 31. 12. 2014 tak, aby mohlo dojit k proti¢tovani rozdili
v roéni uéetni zavérce za kalendaini rok 2014.

CLII
Zajisténi dokladové inventarizace

Dokladovou inventarizaci provede diléi inventarizaéni komise sloZend z vedouci ekonomického
oddgleni a dvou 2 pracovnic ekonomického oddgleni. Cleny dil&i inventarizaéni komise jmenuje
dékan fakulty viz. pfiloha €.2.

Dilgi inventarizadni komise zpracuje po provedeni dokladové inventarizace inventarizaéni zApis
(dilgi) inventarizaéni komise o provedeni fadné, periodické, dokladové inventarizace
hospodaiskych prostiedkli za rok 2014 (dale jen ,,zapis™). Formulat zapisu tvoii pfilohu €. 2
k tomuto opatieni.

Dil&{ inventarizaéni komise pfedloZi zapis d€kanovi fakulty ke schvaleni.

Dé&kanem schvaleny zapis bude tvofit nedilnou souéast rocni uCetni zaveérky za kalendaini rok
2014.

ClL1V
Ustanoveni zivéredna

Toto opatieni stanovi povinnosti p¥i provadéni fyzické a dokladové inventarizace v souvislosti se
zpracovavanim roéni Uéetni zdvérky za kalendaini ok 2014.
Toto opatieni nabyva u€innosti ke dni 31.10.2014.

Aot At o, o

Prof. JUDr. Jan Kuklik, DrSe.
Dékan fakulty



P¥iloha é. 1

UNIVERZITA KARLOVA V
PRAZE
PRAVNICKA FAKULTA

Jmenovani diléich inventarizaénich komisi k provedeni fyzické inventarizace v roce 2014

Nazev katedry, tstavu,
oddél.

Katedra {eorie prava a
pravnich uceni

Katedra pravnich dé&jin
Katedra Ustavniho prava

Katedra obCanského prava

Katedra trestniho prava
Katedra spravniho prava a
spravni védy

Oddél.pro prof.,habil.a rigor.
Fizeni

Katedra obchodniho prava
Katedra mezinarodniho prava

Katedra narodniho
hospodarstvi

Katedra télesné vychovy
Katedra pracovniho prava a
prava socialniho zabezpeeni
Katedra finanéniho prava a
financi

Katedra politologie a sociologie

Katedra jazyk(l

Katedra evropského prava
Katedra prava Zivotniho
prostredi

Ustav pro dalsi vzdélavani
pravnik( JURIDIKUM
Ustav pravnich dé&jin

tajemnik katedry,
Jjiny pracovnik

Doc.JUDr.Karel Beran
Ph.D

JUDr.Zaboj Horak,Ph.D.
JUDr.K.Janstova Ph.D.

JUDr.Ondrej Frinta,Ph.D.

JUDr.L. Bohuslav
JUDr H.Praskova,CSc.

JUDr.A.Hochmanova

JUDr.D.Paték,Ph.D.

Doc.JUDr.Jan
Ondfej,CSc.
Doc.PhDr.Mgr.Bazantova
,CSc.

Mgr.Radek Jencek
JUDr.Petr Harka,Ph.D.

Doc.JUDr.H..Markova,
CSc.
JUDr.Jan Kosek,Ph.D.

PhDr.Milena Horalkova
Doc.JUDr.R Kral Ph.D.
JUDr.M.Frankova Ph.D.

JUDr.M.Cerna

Doc.JUDr.Lad.Soukup,
CSe.

sekretarka,
Jjiny pracovnik
Zuzana Pefinova
Eva Bohadova
lvanka
Klofandova

Eva Radova

Marie Janeckova
Eva Preclikova

Alena Vackova
Blanka Smutna
Marie Svehlova

Daniela Hyblova
Jitka Bélorova

Michaela
Spackova
Eva Kucerova

Eva Kuc¢erova
Katefina Dolejsi
Petra.Varnkova

Dana Kucirkova

Hana
Podle§akova

jiny pracovnik

JUDr.Mgr.Jana EI-
Dunia,CSc.

JUDr.Petr Bélovsky,Dr.
JUDr.Jan Kudrna,Ph.D.

JUDr.Ph.Dr.David
Elischer,Ph.D.
JUDr.R.Vokoun,CSc.
JUDr.lvana Millerova,Dr.

Jana Stehnova

Prof.JUDr.Stanislava
Cerna,Csc.
JUDr.Martin Faix,Ph.D.

PhDr.Mgr.P.Seknicka,Ph.
D.

Mgr.Jana Mullerova
JUDr.M.Stefko Ph.D.

JUDr.Pavlina

Vondrackova

Doc.Phbr.Michal
Urban,Ph.D.

Mar. Adéla Bahenska
Mgr.Veronika Vilimkova
JUDr.Michal
Sobotka,Ph.D.

Martina Kmotrasova

JUDr.P. Skiejpkova Ph.D.



Ustav prava autorského, prav  JUDr.Petra Zikovska Ilvanka JUDr.Irena Holcova

primyslovych a prava Myslinova

soutézniho :

Pracovi§té pocitatové techniky Ing.Stanislav Potésil Filip Jelinek Jan Krej¢i

Knihovna PhDr.Jana Mouchova Mgr.Petr Guba  Eva Charvatova

Oddéleni studijni Mgr.J.Prouza MgrE.Pavlickova A.Kocianova

Oddéleni pro zahraniéni styky  Mgr.David Kohout. Eva Genzerova Renata Beranova

Ref.pro program Prof.JUDr.Damohorsky  Marie Kone€na  Ing.Svatava MareSova

SOKRATES/ERASMUS Dr.Sc.

Centrum pravni komparatistiky Prof.JUDr.L.Tichy,CSc.  L.Novagkova

Dékanat Jarmila Vafiova JUDR.Kvéta
Molnarova

Oddél. pro v8eobecné véci Jarmila Vanova Milos Stein

Oddél.zaméstnanecke JUDr.Kvéta Molnarova lveta Zichova Bohumila Nejedla

Oddéleni pro védu, vyzkum a ' Ing.J.Varkova N.Svobodova

edici

Ref.civilni ochrany Marie Smitkova

Elsa Marie Smitkova

Viehrd Marie Smitkova

Common law society

Oddél. provozni Ale§ Hajek Klara Fialova Marie Smitkova

Oddéleni ekonomickeé Ing.lva Schmidtova M.Libertinova Martina Kmofrasova

Ubytovna, apartma, byty Ales Hajek Zuzana Klara Fialova
Bartoriova

Ugebny Ales Hajek Zdenék Kind| B.Krupka

Ucebny multimedialni Ales Hajek Ondiej Marek Klara Fialova

Chodba Ales Hajek B.Krupka Zdenék Kindl

Rehabilitace Mar.Martin Stupka Ing.lva Klara Fialova
Schmidtova

Sklad materialu Zuzana Bartofiova Ing.lva Martina Kmotrasova

' Schmidtova

Veétrnik Ales Hajek VlIadimir Marie Smitkova

Kulhanek

V Praze dne 29.10.2014




