Univerzita Karlova v Praze V Praze dne 20.10.2010

Opati‘eni dékana ¢. 8 /2010
K provedeni inventarizace hospodaiskych prostfedki Univerzity Karlovy v Praze, Pravnické

fakulty

Na zakladé Opatfeni rektora ¢ 16/2003 a ve smyslu ustanoveni §29 a §30 zikona ¢&. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi,

stanovim povinnost provést

Fyzickou inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku, drobného dlouhodobého hmotného majetku,
dlouhodobého nehmotného majetku a drobného dlouhodobého nehmotného majetku a dokladovou
inventarizaci pohleddvek, zavazkii a ostatnich slozek majetku, u nichz nelze provést fyzickou
inventarizaci, a to za nasledujicich podminek a ve stanovenych lhitach.
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CLI
Lhity k provedeni inventarizace

Fyzickad inventarizace dlouhodobého hmotného majetku, drobného dlouhodobého hmotného
majetku, dlouhodobého nehmotného majetku a drobného dlouhodobého nehmotneého majetku
bude provedena k rozhodnému dni 31.10. 2010 s tim, Ze inventarizace dlouhodob¢ho hmotného
majetku, drobného dlouhodobého majetku, dlouhodobého nehmotného majetku i drobného
dlouhodobého nehmotného majetku bude ukonéena nejpozdéji do 30. 11. 2010

Dokladova inventarizace pohleddvek. zavazki a ostatnich slozek majetku, u nichz nelze provést
fyzickou inventarizaci (inventarizace vsech rozvahovych a podrozvahovych uctd), bude
provedena k rozhodnému dni 31.12.2010 tak, aby mohla byt po schvileni dékanem fakulty
zapracovana do ro¢ni ucetni zavérky fakulty. Soucasti dokladové inventarizace bude hmotny 1
nehmotny majetek, ktery je inventovan zaroven fyzicky.

CLII
Zajisténi fyzické inventarizace

Fyzickou inventarizaci provedou diléi inventarizaéni komise (dale jen ,.DIK™), které jmenuji
piilohou &. 1 k tomuto opatfeni pro tuto inventarizaci pro vSechny katedry, astavy, vyzkumna
centra a pracovisi¢ fakulty. Dil¢i inventarizacni komise jsou tfi Clenné. Jejimi ¢leny jsou u
kateder, Ustavii a vyzkumnych center tajemnik (koordinator), sekretaika a dal$i pracovnik. U
ostatnich pracovist jsou ¢leny DIK vedouci pracovisté a dalsi dva pracovnici tohoto pracoviste.
Kazda DIK si zvoli svého predsedu.

DIK provede fyzickou inventuru majetku podle poditacovych seznami, které si vyzvedne na
ekonomickém oddéleni. DIK zjisti skute¢ny stav majetku podle inventarnich ¢isel a provede o
tomto zjisténi inventarizacni zapis, ktery podepisi vSichni ¢lenove DIK.

K zajisténi hladkého prabéhu inventarizace ukladam piedsedkyni Inventarizaéni a ndhradové
komise fakulty, Doc. JUDr. Margerit¢ Vysokajové, CSc., aby zabezpecila vCasné predani
pokyni vem ¢lenam DIK nejpozdéji do 31. 10. 2010

Pfi provadéni inventarizace Ize postupovat vyhradné ve shodé s pifslusnymi pravnimi predpisy.
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Zaméstnanci jmenovani do Inventariza¢ni a nahradova komise, do dil¢ich inventariza¢nich

ll\.«LU!Lll\.« VHHIADIL Razuuvu Ukl\.«'ll’y EARU UU LAUVLIGTIRIY DA v U, o v ll\thi\}\Jl\-«ll\.« ¥ PIUU\A!U Pl\/(/!ll(ljlbl
inventarizace piedsedkyni Inventarizacni a nahradové komise fakulty.

Vedouci jednotlivych kateder, ustavil, vyzkumnych center a pracovist spolu s piedsedy
ptislusnych DIK zodpovidaji za radné a vCasné provedeni inventarizace, za zapracovani
kone¢nych wvysledki do pfislusného formulafe a za odevzdani vysledkd Inventarizaéni a
ndhradové komisi.

Ode dne déinnosti tohoto opatieni vyhlasuji zakaz jakéhokoliv pohybu majetku, ktery bude
predmétem inventarizace dle tohoto opatfeni.

Zapisy o vysledku inventarizace spolu s podepsanymi pocitaCovymi seznamy piedaji DIK
nejpozdéji do 30. 11. 2010 na ekonomické oddéleni — referentce pro spravu majetku, ktera
vypracuje zav€reCny protokol. Zavéreény protokol predlozi predsedkyné Inventarizaéni a
nahradové komise ke schvaleni dékanovi fakulty do 15, 12. 2009

Ukladam Inventarizaéni a ndhradové komisi vypracovat protokol, kterym rozhodne o vyporadani
chybéjictho majetku na fakulté a predlozi ho ke schvaleni dékanovi fakulty. Schvaleny protokol
bude pfedan ekonomickému oddéleni do 31. 12. 2010 tak, aby mohlo dojit k prouctovani rozdilt
v ro¢ni G&etni zavérce za kalendéini rok 2009.

CLIII
Zajisténi dokladové inventarizace

Dokladovou inventarizaci provede dil¢i inventarizaéni komise slozena z vedouci ekonomického
oddéleni a dvou 2 pracovnic ekonomického oddéleni. Cleny diléi inventarizaéni komise jmenuje
dékan fakulty viz. priloha €.2.

Diléi inventarizaéni komise zpracuje po provedeni dokladové inventarizace inventarizalni zapis
(dil¢i) inventarizadni komise o provedeni fadné, periodické, dokladové inventarizace
hospodarskych prostfedkll za rok 2010 (dale jen ,,zapis™). Formular zapisu tvori pfilohu ¢. 2
k tomuto opatieni.

Diléi inventarizaéni komise predlozi zapis dékanovi fakulty ke schvaleni.

Dékanem schvaleny zapis bude tvotit nedilnou soucast roéni Géetni zavérky za kalendaini rok
2009.

CL IV
Ustanoveni zavérecna

Toto opatfeni stanovi povinnosti pii provadéni fyzické a dokladové inventarizace v souvislosti se

zpracovavanim ro¢ni acetni zavérky za kalendarni rok 2010.
Toto opatfeni nabyva G¢innosti ke dni 20.10.2010. P
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Prof. JUDr. Ale§ Gerloch, CSe.
dékan




UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE
PRAVNICKA FAKULTA

Jmenovani diléich inventarizaénich komisi k provedeni fyzickeé inventarizace v roce 2010

Nazev katedry, ustavu, oddél.

Katedra teorie prava a pravnich uceni

Katedra pravnich dg&jin

Katedra ustavniho prava

Katedra ob&anskeého prava
Katedra trestniho prava

Katedra spravniho prava a spravni
védy

Katedra obchodniho prava
Katedra mezinarodniho prava
Katedra narodniho hospodaistvi
Katedra télesné vychovy

Katedra pracovniho prava a prava
socialniho zabezpeceni

Katedra finanéniho prava a financi
Katedra filozofie a sociologie
Katedra jazykt

Katedra evropského prava
Katedra prava Zivotniho prostredi
Ustav pro dali vzdélavani pravnikd
JURIDIKUM

Ustav pravnich d&jin

Ustav prava autorského, prav
pramyslovych a prava soutézniho
Pracovisté poc¢itatové techniky
Knihovna

Oddéleni studijni

Oddéleni pro zahrani¢ni styky
Ref.pro program
SOKRATES/ERASMUS

Dékanat

Oddél. pro véeobecné véci
Oddél.zaméstnanecké

Oddeéleni pro védu, vyzkum a edici
Ref.civilni ochrany

Elsa

V&ehrd

tajemnik katedry,

jiny pracovnik

JUDr.Karel Beran
JUDr.Zaboj Horak,Ph.D.
JUDr . Katefina Janstova
JUDr.Petr Smolik,Ph.D.
JUDr.M.Vanduchova,CSc.
JUDr.H.Praskova,CSc.

JUDr.Zahradni¢kova,CSc.
Doc.JUDr.Jan Ondrej,CSc.

Doc.PhDr.Mgr.Bazantova,CSc.

Mgr.RUzZena Kosova
JUDr.Petr Hirka,Ph.D.

Doc.JUDr.H. Markova,CSc.
JUDr.Jan Kosek
PhDr.Milena Horalkova
Doc.JUDr.Richard Krél
JUDr Voijtéch Stejskal
JUDr.Marie Cerna

Doc.JUDr.Lad.Soukup,CSc.
JUDr.Petra Zikovska

Ing.Stanislav Potésil
PhDr.Jana Mouchova
Mgr.Marcela Balikova
Mgr.David Kohout
Doc.JUDr.Damohorsky Dr.Sc.

Jarmila Vanova

Jarmila Variova
JUDr. Kvéta Moinarova

JUDr. Alexandra Hochmanova

Zora Siminkova

sekretarka,
jiny pracovnik

Zuzana Janovicova
Eva Bohacova
lvanka Klofandova
Eva Radova

Marie Janelkova
Eva Preclikova

Alena Vackova

Blanka Smutna

Marie Svehlova

Daniela Hyblova
Jitka Bélorova

Michaela Spackova
lvanka Myslinova
Eva Kucerova
Katefina Dolejsi
Véra Hrdinova
Dana Kucirkova

Hana Podlesakova
lvanka Myslinova

Filip Jelinek
Mgr.Petr Guba
Eva Palkova
Eva Genzerova
Marie Konecna

JUDr.Kvéta
Molnarova
Véra MikeSova

llona Sedivakova
Blanka Jandova
Marie Smitkova
Marie Smitkova
Jitka Hermanova

Jjiny pracovnik

JUDr.Mgr.Jana El-Dunia,CSc.
JUDr Petr Bélovsky,Dr.
JUDr.Jan Kudrna,Ph.D.
JUDr.Dita Frintova,Ph.D.
RNDr.Petr Stourag
JUDr.lvana Millerova,Dr.

JUDr.Stanislava Cerna Csc.
Mgr. Véra Honuskova
PhDr.Mgr.P.Seknicka,Ph.D.
Kristina BertoSova Bc.

JUDr Kristina Koldinska,Ph.D.

JUDr. Pavlina Vondrackova
Doc.PhDr.lvan Mucha,CSc.
Mgr. Adela Bahenska
JUDr.S Maslowski,Ph.D.
JUDr.Michal Sobotka,Ph.D.
Martina Kmotrasova

JUDr.Petra Skiejpkova
JUDr.Irena Holcova

Jan Krejc¢i

Eva Charvatova

Jana Rihova
Viadimira Maresova
Ing.Svatava MareSova

Bohumila Nejedla



Common law society

Ubytovna, aparima, pyty
Ucebny

Uéebny multimediaini
Chodba

Rehabilitace

Sklad materialu
Veétrnik

V Praze dne 20.10.2010

AlES Hajex
Ales Hajek
Ales Hajek
Ale§ Hajek
Mgr.Martin Stupka
Zuzana Bartonova
Ale§ Hajek

Marie Smitkova

LuZand pdionova
Miroslav Vitvar
Ondrej Marek

Emil Stanék
Ing.lva Schmidtova
Ing.lva Schmidtova
Viadimir Kulhanek

Nidled Imidiove

Emil Stanék

Klara Fialova
Miroslav Vitvar
Marie Smitkova
Martina Kmotrasova
Marie Smitkova
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Upftesiiujici informace k provadéni inventarizace v r. 2010

Na zékladé poznatki z predchozich inventarizaci majetku fakulty uvadime nékolik dilezitych
informaci k provedeni inventarizace v tomto roce;

e inventam{ sestavy majetku /hmotného i nehmotného/ jsou zdroven wucetnim dokladem,
ve kterém nelze Skrtat ani dopisovat, k tomuto G¢elu slouzi jejich pfilozena kopie, na
které vyznacite zmény a zaroven oznacite poskozené ¢i nefunkéni predméty navrzené
k naslednému vyfazeni z evidence majetku

e Ize taktéZ tyto zmény oznacit na samostatny list, ktery prilozite pfi skonceni fyzické
inventury k ostatnim dokladiim a ptedate zpét na ekonomické oddéleni

e kopie inventarnich sestav Vam budou vraceny po skonceni inventarizace a jejim
aplném zpracovani ekonomickym oddélenim

e zaroven Vas zadame o podpisy inventarizaéni komise na vSech sestavach majetku
hmotného 1 nehmotného, v misté pro tyto podpisy oznaceném; totéz plati i pro prvni
list, tj. inventariza¢ni zapis o provedeni fyzické inventury

e terminy vraceni uvedenych dokladu naleznete v Opatieni dékana ¢. 8 /2010 prosim

respektujte je

e v pifpadé moznych nejasnosti &i potreby dalsich informaci vyuzijte e-mailové adresy
smitkova(@prf.cuni.cz

Marie Smitkova
evidence majetku
tel.linka 342

V Praze dne 15.10.2010



Vsem inventarizacnim komisim jednotlivych pracovist’ Pri UK

Véc: Inventarizace 2010

V pifloze Vam zasilame seznamy hmotného a nehmotného majetku/ nehmotny majetek je
pouze na nékterych pracovistich/.

Informace naleznete na fakultni siti: Opatieni dékana ¢.: 8 /2010

Podepsané pocitadové sjetiny predejte prostiednictvim podatelny ekonomickému oddéleni do
25.11.2010

Ing.Iva Schmidtova.v.r.
vedouci ekonomického odd.

Priloha : Seznam majetku



