Univerzita Karlova v Praze V Praze dne 30.9. 2008
Pravnicka fakulta PE/ 6480 /2008

Opatieni dékana & 10/2008

K provedeni inventarizace hospodaiskych prostiedkdé Univerzity Karlovy v Praze, Pravnické

fakulty

Na zikladé Opatfeni rektora &, 16/2003 a ve smyslu ustanoveni §29 a §30 zdkona & 563/1991 Sb.,
o téetnictvi,

stanovim povinnost provést

Fyzickou inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku, drobného dlouhodobého hmotného majetku,
dlouhodobého nehmotného majetku a drobného dlouhodobého nehmotného majetku a dokladovou
inventarizaci pohledavek, zivazki a ostatnich sloek majetku, v nich? nelze provest fyzickou
inventarizaci, a to za nésledujicich podminek a ve stanovenych lhiitach.

ClI
Lhiity k provedeni inventarizace

Fyzické inventarizace dlouhodobého hmotného majetku, drobného dlouhodobého hmotného
majetku, dlouhodobého nehmotného majetku a drobného dlouhodobého nehmotného majetku
bude provedena k rozhodnému dni 31.10.2008 s tim, %e inventarizace dlouhodobého hmotného
majetku, drobného dlouhodobého majetku, dlouhodobého nehmotného majetku i drobného
dlouhodobého nehmotného majetku bude ukondena nejpozdéji do 30. 11. 2008.

Dokladové inventarizace pohledavek, zivazki a ostatnich sloZek majetku, u nich¥ nelze provést
fyzickou inventarizaci (inventarizace viech rozvahovych a podrozvahovych u&ti), bude
provedena k rozhodnému dni 31.12.2008 tak, aby mohla byt po schvaleni dékanem fakulty
zapracovana do ro€nf U¢etni zdvérky fakulty. Soudasti dokladové inventarizace bude hmotny i
nehmotny majetek, ktery je inventovan zérovefi fyzicky.

CLI
Zajisténi fyzické inventarizace

Fyzickou inventarizaci provedou dil¢i inventarizadni komise (dile jen ,,.DIK*), které Jmenuji
pfilohou &. 1 k tomuto opatieni pro tuto inventarizaci pro viechny katedry, ustavy, vyzkumna
centra a pracovisté fakulty. Diléi inventariza¥ni komise jsou tff &lenné. Jejimi &leny jsou u
kateder, ustavil a vyzkumnych center tajemnik (koordindtor), sekretitka a dal3i pracovnik. U
ostatnich pracovist' jsou &leny DIK vedouci pracovists a dali dva pracovnici tohoto pracoviste.
Kazda DIK si zvoli svého pfedsedu.

DIK provede fyzickou inventuru majetku podle po&itadovych seznami, které si vyzvedne na
ekonomickém oddéleni. DIK zjisti skute&ny stav majetku podle inventérnich &isel a provede o
tomto zjistén{ inventarizaéni zdpis, ktery podepisi viichni lenové DIK.

K zaji§téni hladkého pribshu inventarizace uklddam predsedkyni Inventarizadni a nihradové
komise fakulty, Doc. JUDr. Margerité Vysokajové, CSc., aby zabezpetila viasné preddni
pokyni viem &lentim DIK nejpozdgji do 31. 10. 2008.

Pfi provadéni inventarizace lze postupovat vyhradné ve shodé s piislu$nymi pravnimi piedpisy.



Zaméstnanci jmenovani do Inventariza®ni a nahradovd komise, do dildich inventariza&nich
komisi a ostatni zamé&stnanci, v jejichZ pfimé odpovédnosti se inventarizovany majetek nachazi,
jsou povinni zi&astnit se praci souvisejicich s inventarizaci. Pti provadéni inventarizace je
nezbytné ohlasit ka?dou odchylku od Zadouciho stavu, a to neprodlend v pribghu probihajici
inventarizace pfedsedkyni Inventarizani a ndhradové komise fakulty.

Vedouci jednotlivych kateder, Gstavii, vyzkumnych center a pracovis? spolu s predsedy
piislusnych DIK zodpovidaji za fadné a vdasné provedeni inventarizace, za zapracovéani
konetnych vysledkii do pfislusného formulife a za odevzdani vysledkii Inventarizadni a
néahradové komisi.

Ode dne uCinnosti tohoto opatfeni vyhla$uji zékaz jakéhokoliv pohybu majetku, ktery bude
pfedmétem inventarizace dle tohoto opatieni.

Zapisy o vysledku inventarizace spolu s podepsanymi pogitadovymi seznamy predaji DIK
nejpozdgji do 30. 11. 2008 na ekonomické oddéleni — referentce pro spravu majetku, kters
vypracuje zdvérefny protokol. Zavéreény protokol predlozi predsedkyné Inventarizadni a
nihradové komise ke schvaleni d&kanovi fakulty do 15. 12. 2008

Ukladam Inveniarizacni a ndhradové komisi vypracovat protokol, kterym rozhodne o vyporadéni
chybéjiciho majetku na fakuli§ a pfedloZi ho ke schvileni dgkanovi fakulty. Schvéleny protokol bude
pfedan ekonomickému odd&leni do 31. 12. 2008 tak, aby mohlo dojit k proti&tovani rozdild v rodni tidetni
zaverce za kalendaini rok 2008.

CLIa
Zajisténi dokladové inventarizace

Dokladovou inventarizaci provede dil&i inventarizaéni komise sloZena z vedouci ekonomického
oddgleni a dvou 2 pracovnic ekonomického odd&leni, Cleny diléi inventarizaéni komise jmenuje
dékan fakulty.

Dil¢i inventariza€ni komise zpracuje po provedeni dokladové inventarizace inventarizagni zapis
(dilei) inventarizaéni komise o provedeni fadné, periodické, dokladové inventarizace
hospodatskych prostiedkd za rok 2008 (déle jen ,,zapis®). Formulaf zapisu tvof{ piilohu &, 3
k tomuto opatien.

Dil&i inventarizadni komise predloZi zdpis d&kanovi fakulty ke schvaleni.

Dékanem schvaleny zapis bude tvofit nedilnou soudést roéni tiéetni zavérky za kalenddfni rok
2008.

CLIV
Ustanoveni zavéretna

Toto opatfeni stanovi povinnosti pfi provadéni fyzické a dokladové inventarizace v souvislosti se
zpracovavanim roéni uCetni zavérky za kalendaini rok 2008.

Toto opatfeni nabyva G€innosti ke dni 1. 10. 2008. _

Prof, JUDr. Ales Gerloch, CSe.
dékan



