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V Praze dne  17. 3. 2008
Právnická fakulta





PF/     415      /2008
Opatření děkana č. 4/2008

ze dne 17. 3. 2008

o zadávání, obhajobách a archivaci diplomových prací

     Obhajoba diplomové práce je součástí státní závěrečné zkoušky (§ 46 odst. 3 zákona o vysokých školách a čl. 2 bod 4 studijního a zkušebního řádu Univerzity Karlovy).

     K provedení těchto ustanovení stanovím:

Oddíl první

Zadávání diplomových prací

Čl. 1

Témata diplomových prací

     Témata diplomových prací pro daný akademický rok zveřejní katedra do konce října na webových stránkách katedry, v Informačním systému a na vývěsce katedry.

Čl. 2

Výběr tématu diplomové práce

     Téma diplomové práce si student vybírá ze seznamu témat vypsaných příslušnou katedrou, popřípadě vedoucímu katedry navrhne vlastní (individuální) téma.

     Vybrané téma z vypsaného seznamu student oznámí příslušné katedře, která jej zaeviduje. Vedoucí katedry je oprávněn v akademickém roce omezit počet zadaných diplomových prací na totéž téma.

     Žádost o zadání vlastního (individuálního) tématu diplomové práce podává student příslušné katedře. Žádost musí obsahovat osobní údaje a kontakt na studenta, nejlépe e-mailovou adresu, požadované téma a stručné teze diplomové práce. Žádost může obsahovat návrh studenta na určení vedoucího práce; v takovém případě musí žádost obsahovat i předběžný souhlas navrhovaného vedoucího práce. Žádost schvaluje vedoucí katedry.    

     Volbu tématu nebo podání žádosti o zadání vlastního (individuálního) tématu diplomové práce provede student nejdříve po zahájení výuky předmětu, z něhož chce psát diplomovou práci a nejpozději do konce 9. semestru studia. 

     Vedoucí katedry určí vedoucího diplomové práce z řad učitelů katedry a dalších odborníků, schválených vědeckou radou fakulty. V případě, že žádost o zadání  individuálního tématu diplomové práce obsahuje předběžný souhlas navrhovaného vedoucího práce, vedoucí katedry k tomuto návrhu přihlédne.
     Téma diplomové práce je možné změnit pouze na žádost studenta. Změna tématu na téže katedře je možná jen se souhlasem vedoucího diplomové práce a vedoucího příslušné katedry, který současně rozhodne i o případné změně vedoucího diplomové práce. Změna tématu mezi katedrami je podmíněna též souhlasem vedoucího diplomové práce a vedoucího katedry, na které byla původně diplomová práce zadána.
     Student může změnit téma diplomové práce pouze do odevzdání diplomové práce příslušné katedře.

Čl. 3

Diplomový úkol, zaměření práce

     Vedoucí katedry zašle studentovi do 30 dnů od schválení žádosti diplomový úkol.

     Diplomový úkol obsahuje zejména potvrzení o přijetí tématu, jméno vedoucího diplomové práce a výzvu, aby se student do 60 dnů od doručení diplomového úkolu dostavil k vedoucímu diplomové práce na první konzultaci. Na této konzultaci student předloží zejména bližší zaměření práce (osnovu) a seznam literatury. 

     Vzor formuláře diplomového úkolu tvoří přílohu č. 1 tohoto opatření.

Oddíl druhý

Rozsah a forma diplomové práce

Čl. 4

Rozsah diplomové práce

     Rozsah diplomové práce je nejméně 50 stran vlastního textu, t. j. 90 000 znaků.

     Diplomová práce musí obsahovat titulní stránku, prohlášení, seznam literatury a obsah.

     Prohlášení, vlastnoručně studentem podepsané, zní: „Prohlašuji, že jsem předkládanou diplomovou práci vypracoval/a samostatně za použití zdrojů a literatury v ní uvedených.“       

      Vzor titulní stránky tvoří přílohu č. 2 tohoto opatření.

Čl. 5

Forma diplomové práce

     Student vypracuje diplomovou práci a v tištěné podobě, svázanou ve třech vyhotoveních, ji odevzdá příslušné katedře. Současně odevzdá jeden její stejnopis na technickém nosiči dat (CD, DVD) ve formátu doc. nebo rtf. Alespoň jedno odevzdané vyhotovení diplomové práce bude v pevné vazbě.
    Každá diplomová práce musí obsahovat název práce a jeho překlad do anglického jazyka. Dále její shrnutí (resumé) v anglickém, francouzském nebo německém jazyce v rozsahu nejméně jedné strany, tj. 1 800 znaků.  

     Jako povinnou součást musí diplomová práce zahrnovat též seznam jednoho až tří klíčových slov v jazyce práce a jejich překlad v anglickém jazyce, obojí pro účely databáze archivovaných prací. 

     Název diplomové práce v anglickém jazyce, její shrnutí (resumé) a seznam klíčových slov budou zařazeny jako poslední stránka (stránky) diplomové práce.

Oddíl třetí

Posudky, termín a obhajoba diplomové práce

Čl. 6

     Vedoucí diplomové práce a oponent, určený vedoucím katedry po odevzdání diplomové práce, vypracují do 40 dnů po odevzdání diplomové práce posudek, který vyústí v doporučení nebo nedoporučení práce k ústní obhajobě. Posudky musí být doručeny studentovi nejméně týden před stanoveným termínem obhajoby jeho diplomové práce; se souhlasem studenta je možné tuto lhůtu zkrátit.

     Se souhlasem vedoucího diplomové práce a oponenta může student vzít svoji diplomovou práci zpět k přepracování a to jen do vypracování některého z posudků.  

     Obsah posudku vedoucího diplomové práce i oponenta vychází z bodů, uvedených  v příloze č. 3 tohoto opatření. 

Čl. 7

     Lhůta pro obhajobu diplomové práce je shodná se lhůtou pro vykonání státní zkoušky (čl. 7 bod 10 Studijního a zkušebního řádu UK, čl. 5 opatření děkana č. 1/2007, o organizaci státní zkoušky v magisterském studijním programu „právo a právní věda“). 
     V nekreditním systému studia může student obhajovat diplomovou práci nejdříve po složení první části státní zkoušky, stanovené studijním plánem a po složení příslušné zkoušky z oboru, z něhož vypracoval diplomovou práci.

     V nekreditním systému studia musí student obhájit diplomovou práci nejpozději do dvou let od prvního termínu pro konání poslední části státní zkoušky. Maximální délka studia (10 let) nemůže být v žádném případě překročena.

     V kreditním systému studia může student obhajovat diplomovou práci nejdříve po získání 210 kreditů a složení příslušné zkoušky z oboru, z něhož vypracoval diplomovou práci a po absolvování diplomového semináře.

     V kreditním systému studia musí student obhájit diplomovou práci ve lhůtě dvou let. Lhůta začíná běžet od prvního dne kalendářního měsíce následujícího po dni, kdy splnil předpoklady pro konání poslední části státní zkoušky.
Čl. 8

     Komise pro obhajoby diplomových prací musí být nejméně tříčlenná, jejími členy budou zpravidla vedoucí diplomové práce a oponent.

     Předsedy a ostatní členy komise jmenuje a odvolává na návrh vedoucího příslušné katedry děkan. Z děkanem jmenovaných předsedů a členů komisí vedoucí katedry sestaví komisi pro obhajobu konkrétní diplomové práce.

Čl. 9

     Termíny pro obhajobu diplomové práce stanoví vedoucí katedry (předseda komise) tak, aby se konaly nejpozději do 90 dnů od odevzdání diplomové práce. 

     Termín obhajoby diplomové práce bude studentovi sdělen minimálně týden před obhajobou; se souhlasem studenta je možné tuto lhůtu zkrátit. Stanovený termín obhajoby katedra zveřejní na webové stránce a na vývěsce katedry.  

Čl. 10

     Obhajoba diplomové práce je veřejná.

Čl. 11

     Obhajobu diplomové práce může student opakovat nejvýše dvakrát. V případě opakování obhajoby komise rozhodne o tom, zda je třeba diplomovou práci přepracovat. 
     Rozhodne-li komise, že je třeba diplomovou práci přepracovat, může zároveň navrhnout vedoucímu katedry změnu vedoucího diplomové práce. O návrhu rozhodne vedoucí katedry bez zbytečného odkladu. 

     Opakování obhajoby diplomové práce je možné nejdříve za tři měsíce.
Čl. 12

     Zjistí-li člen komise pro obhajobu diplomové práce, že odevzdaná diplomová práce je zcela nebo zčásti opsána z veřejně dostupných zdrojů bez udání zdroje (plagiát), bude student hodnocen „neprospěl“ a předseda komise pro obhajobu diplomové práce navrhne děkanovi zahájit se studentem disciplinární řízení.

     Podnět na zahájení disciplinárního řízení může být podán, i když student již diplomovou práci obhájil.

Oddíl čtvrtý

Administrativní povinnosti kateder a studijního oddělení

Čl. 13

     Katedry vedou evidenci zadaných, odevzdaných a obhájených diplomových prací a to vždy  tři roky zpětně. V této evidenci bude též datum odevzdání posudků vedoucího práce a oponenta. K vedení evidence využijí Informační systém.   

Čl. 14

     Katedra předá minimálně 48 hodin před nařízenou obhajobou diplomové práce příslušné (ročníkové) referentce studijního oddělení seznam studentů, kteří jsou pozváni na obhajobu diplomové práce. Studijní oddělení připraví a bez zbytečného odkladu na příslušnou katedru dodá protokol pro zápis o obhajobě diplomové práce.

     Bezprostředně po skončení obhajoby vrátí katedra řádně vyplněný protokol zpět na studijní oddělení.

     Bez protokolu pro zápis o obhajobě diplomové práce nelze obhajobu konat.

     Protokol o obhajobě diplomové práce je uložen na studijním oddělení. 

Čl. 15

     Nadstandardní diplomové práce katedry navrhují na udělení cen Univerzity Karlovy, popřípadě na jiná ocenění.

Oddíl pátý

Nahlížení, archivace a půjčování diplomových prací

Čl. 16

     Nahlížení do diplomových prací se řídí pokynem děkana č. 1/2006, vydaným k provedení § 47b odst. 2 zákona č. 111/1998 Sb.,  o vysokých školách v platném znění.

Čl. 17

     Po úspěšné obhajobě předá katedra, na které se obhajoba konala, do 30 pracovních dnů jeden výtisk diplomové práce v tištěné podobě spolu se stejnopisem na technickém nosiči dat (CD, DVD) do knihovny právnické fakulty.

Čl. 18

     Knihovna spravuje archiv tištěných i elektronických verzí diplomových prací.

Tištěná verze diplomové práce se uchovává v knihovně po dobu pěti let, po uplynutí této doby se předá Archivu Univerzity Karlovy,

Elektronická verze diplomové práce bude uložena do určené databáze; technický nosič, na němž byla práce odevzdána, se dále uchovává po dobu jednoho roku, po uplynutí této doby bude skartován.

                                               Čl. 19

     Platí, že odevzdáním diplomové práce autor souhlasí se zveřejněním své práce podle zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách v platném znění (§ 47b).

Oddíl šestý

Přechodná a závěrečná ustanovení

Čl. 20

     Obhajoby diplomových prací, odevzdaných před nabytím účinnosti tohoto opatření, se do 30. září 2008   řídí dosavadní úpravou. 
Čl. 21

     Diplomová práce bude odevzdána v českém jazyce, ve kterém bude probíhat i její obhajoba. Rovnoprávně s českým jazykem může být používán slovenský jazyk.
     Pokud by student chtěl napsat diplomovou práci v jiném jazyce, musí o to výslovně požádat při zadávání diplomové práce (čl. 2). Jiný jazyk práce musí být výslovně uveden v diplomovém úkolu (čl. 3). 

     Pokud bude diplomová práce napsána v jiném jazyce, bude obsahovat alespoň patnácti stránkové teze, tj. 27 000 znaků v českém jazyce.

Čl. 22

     Lhůty uvedené v čl. 3, čl. 6 a čl. 9 se po dobu hlavních (letních) prázdnin staví.   

Čl. 23

     Toto opatření nabývá účinnosti dnem 1. září 2008.








Prof. JUDr. Aleš Gerloch, CSc.,








děkan

Příloha č. 1 (k čl. 3)
Vysoká škola: Univerzita Karlova v Praze                                        Fakulta: Právnická 

Katedra: 

Zadání diplomové práce (diplomový úkol)

pro: jméno, příjmení, adresa

       (mailová adresa, popř. telefon)

Vedoucí katedry ……….……………  přijal(a) téma Vaší diplomové práce:

Název tématu
Vedoucím Vaší diplomové práce byl(a) určen(a):

Dostavte se do 60 dnů od doručení tohoto zadání k vedoucímu diplomové práce na první konzultaci. Na této konzultaci předložte návrh bližšího zaměření práce (s osnovou) a seznam výchozí literatury. 

Termín zadání práce:  

Termín odevzdání práce: dle studijních předpisů 
Další sdělení: Podmínky vypracování a obhajoby diplomové práce jsou upraveny v zákoně č. 111/1998 Sb., o vysokých školách v platném znění (§ 46 odst. 3), ve Studijním a zkušebním řádu Univerzity Karlovy (čl. 2 bod 4) a v opatření děkana Právnické fakulty Univerzity Karlovy č.   /2008. 

________________________                                                  __________________________

          vedoucí katedry                                                                                  děkan

V Praze dne  

Příloha č. 2 - titulní stránka (k čl. 4)
Univerzita Karlova v Praze

Právnická fakulta

Autor práce (diplomant/ka)
NÁZEV PRÁCE

Diplomová práce

Vedoucí diplomové práce:

Katedra:

Datum vypracování práce (uzavření rukopisu):

Příloha č. 3 (k čl. 6)
Posudek vedoucího i oponenta diplomové práce bude obsahovat zejména tyto údaje:
Jméno diplomanta: 

Téma a rozsah práce:

Datum odevzdání práce: 

1. Aktuálnost (novost) tématu:

2. Náročnost tématu na:


- teoretické znalosti,


- vstupní údaje a jejich zpracování,


- použité metody.

3. Kritéria hodnocení práce:

           - splnění cíle práce,

           - samostatnost při zpracování tématu,

           - logická stavba práce, 

           - práce s literaturou (využití cizojazyčné literatury) včetně citací, 

           - hloubka provedené analýzy (ve vztahu k tématu),

           - úprava práce (text, grafy, tabulky),

           - jazyková a stylistická úroveň.

4. Případné další vyjádření k práci:

5. Připomínky a otázky k zodpovězení při obhajobě:

6. Doporučení / nedoporučení práce k obhajobě.

7. Navržený klasifikační stupeň:

V Praze dne:…………………..


                                                                                          ………………………………








   vedoucí / oponent diplomové práce
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