Univerzita Karlova v Praze

Právnická fakulta



								V Praze dne 20. 10. 2004





Pokyn děkana č.



I. Vyhlášení inventarizace





Na základě Opatření rektora č. 16/2003 a ve smyslu ustanovení §§ 29 a 30 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví,  v y h l a š u j i  inventarizaci DHM, DDHM, DNM a  DDNM ke dni 31.10.2004 s tím, že bude provedena v následujících termínech:



                       - dlouhodobý hmotný a nehmotný majetek do 30. 11. 2004

                       - drobný dlouhodobý hmotný a nehmotný majetek do 30. 11. 2004





II. Zajištění inventarizace





a) Fyzickou inventarizaci provedou dílčí inventarizační komise (dále jen DIK), které budou jmenovány děkanem pro tuto inventarizaci pro všechny katedry, ústavy a oddělení fakulty. Dílčí inventarizační komise jsou 3-členné. Jejími členy jsou u kateder a ústavů sekretářka, tajemník katedry a další pracovník. U ostatních pracovišť jsou členy DIK vedoucí pracoviště a další 2 pracovníci příslušného oddělení. Komise si volí svého předsedu. DIK provede fyzickou inventuru majetku podle počítačových sjetin, které si vyzvedne na ekonomickém oddělení. Zjistí skutečný stav majetku podle inventárních čísel a provede o tomto zjištění inventarizační zápis, který podepíší všichni členové DIK. 



b) K zajištění hladkého průběhu inventarizace ukládám předsedkyni ústřední inventarizační komise fakulty Doc. JUDr. Margeritě Vysokajové, aby  zabezpečila včasné předání pokynů všem členům  nejpozději do 31. 10. 2004.



c) Při provádění inventarizace lze postupovat výhradně jen ve shodě se zákonnými předpisy pro tuto oblast vydanými.



d) Zaměstnanci jmenovaní do ústřední inventarizační komise, do dílčích inventarizačních komisí a ostatní zaměstnanci, v jejichž přímé odpovědnosti se inventarizovaný majetek nachází, jsou povinni zúčastnit se prací souvisejících s přípravou inventarizace. Při provádění inventarizace je nezbytné ohlásit každou odchylku od žádoucího stavu, a to neprodleně v průběhu probíhající inventarizace, předsedkyni ústřední inventarizační komise fakulty.



e) Vedoucí jednotlivých inventovaných pracovišť spolu s předsedy příslušných DIK jsou zodpovědni za provedení inventarizace, zpracování konečných výsledků do příslušného formuláře  a jejich odevzdání ústřední inventarizační komisi v daném termínu.
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f) Zápisy o výsledku inventarizace spolu s podepsanými počítačovými sjetinami předají do 20. 11. 2004 dílčí inventarizační komise ústřední inventarizační komisi fakulty, která vypracuje závěrečný protokol. Závěrečný protokol předloží předsedkyně ústřední inventarizační komise ke schválení děkanovi fakulty.



g) S okamžitou platností  v y h l a š u j i   z á k a z  jakéhokoliv pohybu majetku na Právnické fakultě, který je předmětem inventarizace. Vzhledem k opětovnému nedodržování příkazu, důrazně žádám o jeho plnění.



h) Žádám inventarizační a náhradovou komisi o vypracování protokolu, kterým rozhodne o vypořádání s chybějícím majetkem na fakultě. Vzhledem k proúčtování rozdílů v roční účetní závěrce je nutné protokol předat ekonomickému oddělení do 15. 12. 2004.















								Doc. JUDr. Vladimír  Kindl

									      děkan
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