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Pokyny pro autory

Praktické zasady

Pti psani svého textu dodrzujte nasledujici pokytgrékzasadnim Zigobem usnadni redaki prace.
. Normostrana 30 ¥adka po 60 znacich, typ pisma Times New Roman, velikogtsma 10-12
bodii (1 800 znali na strance) Ize zjistit ve Wordu pouzitim: Nastroje — &b slov — Znaky ¥etrg
mezer) — rukopis nemusi byt dodan v normostranach.

. Enter — pouzivejte jen na konci odstavce, nevkladejézgméadky mezi odstavce.

» Odstavce, titulky, podtitulky apod. piSte od levého okraje (graficky neupravujte, mbaste,
neodsazujte).

* Nepouzivejte pro odsazeni odstavcmezernik ani tabulator.

» Tabulky: vkladejte pomoci automatické funkce, nikoli pomoezernik, tabulatof

Kapitoly a jejich ¢&islovani: v naSich edinichfadachptipoustime maximakétyti Grovng textu:
- 1.

- 11

- 11.1

- 1.1.1.1 (uzivat spiSe vyjinigg)

Uvedené omezeni vychazi ze snahy o codtsjyehlednost textu. Dopotujeme proto autdégm, aby
pripadré kapitoly pgreskupily tak, aby odpovidaly max. 4 drovnifkenéni, ostatni Urové Ize reSit
nesislovanymi podnadpisy.

» Konec stranky: vlozit pouzitim: Vlozit — Konec — Konec strankykali ,,entrovanim*

* Poznamky pod¢é&arou: vzdy vkladat pomoci funkce: Vlozit — Pozndmku péatou (nevkladat
ru¢ng ¢islo ve formatu horni index + text poznamky ugrigtnagtiklad na konci kapitoly).

» Umisténi odkazu na poznamku podtarou: vzdy az za interpurkhim znaménkem,ifpadré az
za uvozovkami .1 nebo ...4 nebo ...)!

e Slova na konciciadki senerozdéluji .

e Interpunk éni znaménka (. , ; ? !)se piSidsre za slovo, mezera je az za nimi.

e Zavorky a uvozovky se také piSi bez mezer: ,text (slovo) text".

e Uvozovky: v pripadé ¢eského textudle ceského pravopisu, tj. Zmaji dole a kodi nahde
~Spravre’, "nespravi”, v pripadé anglického textu“right”, "wrong".

* Spojovnik se piSe bez mezerrgn i za: ,Mahlerova-Werfelovd“pomléka je s mezerami:
.Mahlerova-Werfelova — autorka knihy*.

» Procenta: s mezerou: 10 % (deset procent), bez mezery 1@%etigrocentni).

* Rozméry: kolem znaménka x jsou mezery: 25 x 25 cm.

e Pismo neprostrkavat anepodtrhavat!

e Pro zvyrazini vyrazi pouzivametu¢né pismq pro latinské nazvy arfmé citace v uvozovkach
pouzivamekurzivy nepouzivameuc¢nou kurzivu.Anglické, rimeckéci jinojazycné vyrazy kurzivou
nepiSeme.

« Cisla ¢ty#- a vicemistnavzdy s mezerou po trojcifernych skupinach (1 000,000, 100 000,
1 000 000 atd.)

» Letopoéty a jakykoli ¢iselny rozsahvzdy spomiékou (nikoli sespojovnikem) a bez mezer:
mezi lety 1994—-2000; ve vySi 10-20 nietv rozsahu 30—-40 stran apod.

» Bibliografické citace: upfednostiujeme odkazy na literaturu v poznamkach gadou (nikoli
umisgnych v textu v zavorkach) (Gprabébliografickych citaci seridi citaini normou ISO 690 wiz
nize).

Bibliografické citace:
Monografie

Autor. Nazev. Potizend odpogdnost (nap prekladatel, ilustrator apod.). Vydani. Nakladatelské

Udaje (misto a nakladatel/vydavatel), Rok. RozE3BN.

Pokud je autdr vice nezit, uvadi se jeden, dva nelioprvni (jména se odduji stredniky) a pida se
et al. (tj. a jini) nebo a kol. Prvni vydani se wiédi. Uvadi se jen gadi vydani, nikoli rozééné,
aktualizované, nezéméné atd. U jednoho editora se uvadi: (ed.). U viitos se uvadi (eds).

Poket stran publikace ani ISBN nejsou povinné Udaje.

Priklad:

KINDL, M.; SIMA, A.; DAVID, O. Obcanské pravo procesn2. vyd. Plzé: Ales Cergk, 2008. 407
s. ISBN 978-80-7380-098-7.
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MACHALOVA, T. (ed.). K odkazu Jaroslava Kallaba. Prasiilozoficka vychodiska trestni politiky
v procesu evropské integradeizei: AlesCensk, 2007. 280 s. ISBN 978-80-7380-070-3.

Clanek v ¢asopisu

Autor. Nazev. Nazev zdrojového dokumentu (novitgsopis). Lokace ve zdrojovém dokumentu:
Rok, Cislo svazku, Rozsah (strana od-do). ISSN neni p@vin

Priklad:

VLACH, J. Jaderna elektrarna Temelin a zasobowpiéin.Energetika 2001, r@. 51,¢. 3, s. 84-85.
ISSN 0375-8842.

Clanek ve sborniku

Autor. Nazev. {lanku). Autor. Nazev. (zdrojového dokumentu=sbanpikv/ydani. Nakladatelské
Udaje (misto, nakladatel). Rok. Rozsah (stranaa@d4&BN (ISSN) neni povinné. Prvni vydani se
nemusi uvagt.

Priklad:

MACIK, K. Marketing vysokych 3kol —i@dstavy a skutmost. In FREIBERG, F. (ed.Marketing
vysokych Skol. Sbornik/ippevki mezinarodni konference Projekt Tempus Phare CMB0ZB5,
Praha 16.—17. kezna 2000PrahaCVUT, 2000, s. 117-126. ISBN 80-01-02163-7.

FAZEKAS, F. Matrix Algorithms and Methods (MAM) tAnalyse Stochastic Chains and Processes.
In ZOBORY, I.; GARAJ, Z. (eds)Proceedings of the"6Mini Conference on Vehicle System
Dynamics, Identification and Anomalies. Budapestl19 November, 1998Budapest: Technical
University, 1998, p. 477-483. ISBN 963-420-635-2.

Druhé a nésledujici odkazy v pozndmkéch podarou:

Druhy a kazdy nasledujici odkaz dané popisné jégniae zkratit tak, Zze se uvede pouzdrpeni
autora/autar a strgnéa forma nézvu (fpadreé se uvede Cit. dilo anebo Op. cit.) spolu s odpegidém
gislemgisly stran atd.

U kolektivnich monografii a sbornike t‘eba volit jednotnou formu druhych a nasledujicidkaz.

Citace z internetu:

Staii citovat zakladni adresu webové stranky, inapvw.alescenek.czje zbyténé v knize uvaét
cely link navadjici piimo na konkrétni daj na strance (zé&tigt knihy nejde zkopirovat a pracse
opisuje).

Zasady pro dodani obrazovych podklaé

Grafy a schémata vyexportujte ze zdrojového programokud mozno ve forénvektorovych
soubofi, nikoli bitmapovych obrazk idealni je .pdf, .tif, .eps nebo .svg; tyto k opsu fipojte
zvla¥.

Pokud je to nutné, vloZte do zdrojového textu fefiitmapovy nahled (zamezuje probiémpri
importu do grafického programu). Grafiki glomu potom jen vyrni linky za externi vyexportované
vektorové soubory.

U grafi, pokud mozno,
grafech/schématech.

V piipact ¢ernobilé sazby je nutné neodliSovat polozky v giafeytymi zakladnimi barvami
(Cervena, modrd, zelend, fialova atd.), vSechny &epfevedou do stupi Sedi jako identicky odstin
Sedé. Proto jiz na #atku zvolte odstiny Sedi, nebo zvolte jinou forroaliSeni (Srafovani apod.)
RozliSeni obréazk, fotografii min.300 dpi (vySSi rozliSeni je vzdy lepsi), u rastrovych atéje
treba alespp600 dpi

Obrazky stazené z internetu jsou pro tisk zpravitdpouzitelné (nehlédna problematinost
autorskych prav).

PoZadavky ngiedlohy pro skenovani

o velikost max. do formatu A3,

o zwétSeni obrazku je mozné max. do 200 %,

o nalesklém papé,

o skenovat z jiz jednou ti&té gredlohy je problematické z hlediska nasledné tiskoradity.
VSechny obrazky musi byt bezpodmingé v popiscich pod nimi odzdrojované (i kdyz je
autorem autor sam, anebo je obrazek stazen z inteetu).

dodrzte dfitko, tzn. stejnou velikost popisného textu v
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