Přihlašování na rozvrh
Po přihlášení do informační systému se zobrazí úvodní stránka. Pro přihlašování na zkoušky je třeba zvolit aplikaci Přihlašování na rozvrh.
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Po zvolení aplikace Přihlašování na rozvrh se zobrazí záložka Zapsané. V tomto okně se objeví automaticky zapsané předměty společného základu- přednášky, na které již není nutno se zapisovat.
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Zápis seminářů

Nyní přistoupíme k zápisu předmětů. K tomuto nám slouží záložky Paralelky, Zapsat výběrové a Zapsat volitelné. Pro zápis paralelek seminářů klikneme na záložku Paralelky. Zobrazí se nám okno s automaticky zapsanými předměty společného základu. Každý předmět má jedinečný kód, pod kterým je v informačním systému veden.
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Zobrazení paralelek seminářů příslušných předmětů společného základu můžeme vybrat následujícími dvěma způsoby. První z možností je, že si necháme zobrazit paralelky všech předmětů společného základu. Označíme volbu všechny předměty a dále vybereme, zda- li chceme, aby nám informační systém vypsal pouze paralelky seminářů, u kterých ještě zbývá volná kapacita (volné paralelky), anebo všechny paralelky včetně těch, které již mají svou kapacitu plně obsazenou (všechny paralelky). Poté je třeba kliknout na tlačítko [image: image4.png]Zohraz paralelky



.
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Druhou možností je vypsání pouze těch předmětů, které vybereme zaškrtnutím políčka [image: image6.png]


.  Samozřejmě i zde máme možnost vybrat, zda- li chceme vypsat všechny paralelky, anebo pouze ty volné. Pro následující příklad  informační systém vypíše všechny paralelky předmětu Ústavní právo.
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Na obrázku níže vidíme všechny paralelky seminářů Ústavního práva včetně těch, které již nelze pro naplněnou kapacitu zapsat.
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Paralelku, kterou si chceme zapsat, musíme nyní označit. Označení se provede kliknutím na políčko [image: image9.png]


.  V tuto chvíli je pro zapsání označené paralelky nutno kliknout na tlačítko [image: image10.png]Zapsat
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Paralelka, kterou jsme zapsali, je nyní označena [image: image12.png]


. Pokud však chceme nyní paralelku změnit, stačí označit políčko [image: image13.png]


 a kliknout na tlačítko [image: image14.png]Iménit



. Pro zapsání paralelky dalšího předmětu je třeba kliknout na tlačítko [image: image15.png]Znovu zadat fitr



a postupovat stejně jako ve výše popsaném případě. 
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Jestliže jsme však při původním zadání filtru označili jako výběr více předmětů nebo všechny předměty, můžeme pokračovat rovnou zapsáním paralelky z dalšího předmětu. Znovu označíme paralelku a klikneme na tlačítko [image: image17.png]Zapsat
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Zápis výběrových předmětů
Pro zápis výběrových předmětů klikneme na záložku Zapsat výběrové. 
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Nyní máme stejnou volbu jako při zápisu seminářů.  Kliknutím na [image: image20.png]Zobraz paralelky




můžeme vybrat buď pouze označené předměty, nebo všechny předměty, a taktéž volné paralelky, nebo všechny paralelky. V následujícím demonstrativním příkladě zvolíme vybereme pouze některé předměty. 
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Poté, co jsme kliknuli na tlačítko [image: image22.png]Zobraz paralelky




 nám informační systém zobrazil následující obrazovku. Předměty, u kterých je kapacita plně zaplněna, si již není možno do rozvrhu zapsat. 
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Výběrový předmět, který nyní chceme zapsat, vybereme tím, že označíme políčko [image: image24.png]


 a klikneme na tlačítko [image: image25.png]Zapsat



. 
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Výše popsaným způsobem jsme zapsali předmět Ekonomika a řízení firmy. Pro zápis dalšího výběrového předmětu, můžeme postupovat identicky dle předchozího postupu, nebo rovnou označit políčko [image: image27.png]


 u dalšího již vybraného výběrového předmětu a kliknout na tlačítko [image: image28.png]Zapsat
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Bezpečná změna výběrového předmětu

Ve spodní části obrazovky v záložce Zapsat výběrové lze najít Seznam zapsaných výběrových předmětů, pomocí něhož lze provést bezpečnou změnu zapsaného výběrového předmětu. Výhoda této změny spočívá v tom, že není nutno předmět nejdříve odhlásit. Pokud se kapacita předmětu, který chceme přihlásit místo stávajícího, zaplní tak, že se již na něj nelze přihlásit, zůstane zapsán alespoň předmět zaškrtnutý ve volbě Bezpečné změny výběrového předmětu.
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Zápis cizích jazyků
Zápis jazyků lze najít ve spodní části obrazovky záložky Zapsat výběrové. Postup u zápisu cizího jazyka je stejný s výše popsaným postupem zápisu do seminární výuky.
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Zápis volitelných předmětů
Zápis volitelných předmětů lze v aplikaci Přihlašování na rozvrh najít v záložce Zapsat volitelné. Volitelné předměty se zapisují totožně jako předměty výběrové, volitelné předměty jsou však zakončeny kolokviem a zápis na ně se uskutečňuje mimo běžnou kapacitu výběrových předmětů.
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Odhlášení zapsaného předmětu nebo semináře
Odhlášení již zapsaného výběrového předmětu, paralelky semináře, semináře z cizího jazyka nebo zapsaného volitelného předmětu lze najít na záložce Škrtnout. Poté, co na tuto záložku klikneme, objeví se následující obrazovka. Pro odhlášení předmětu je poté třeba kliknout na tlačítko [image: image33.png]Skrinout
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Seznam všech (automaticky i námi) zapsaných předmětů a seminářů je možno najít pod záložkou Zapsané, a to ve formě seznamu nebo tabulky. Po uplynutí doby, po kterou je umožněn zápis předmětů, se trvale objevuje upozornění oznamující, že již není možný další zápis na rozvrh ani škrtání z něj, a rovněž zmizí záložky sloužící k zápisu a škrtu předmětů.
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