METODIKA COTUTELLE

(posledni aktualizace 10. 3. 2021)

Tato metodika se tyka konkrétni formy spoluprace mezi Univerzitou Karlovou a zahrani¢ni
univerzitou pii uskutectiovani doktorského studijniho programu: tzv. spole¢ného (dvojiho)

vedeni disertacni prace, znamého pod francouzskym nazvem cotutelle.
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CO JE TO COTUTELLE A JAK SE UZAVIRA

. Pro koho je tato dohoda urc¢ena

Vyhodou a hlavni pfidanou hodnotou studia ve formé cotutelle je moznost absolvovat dva
studijni programy odevzdanim jedné disertaéni prace a ziskat takto diplomy ze dvou
vysokych $kol. Piestoze student ziskava dva diplomy, muze vzdy uzivat (uvadét) jeden nebo
druhy titul — nejde tedy o zisk dvou na sob¢ nezavislych vysokoskolskych titula. Pres to se ale
jednd o unikatni zptsob, jak lze jiz béhem doktorského studia nacerpat cenné zkuSenosti
Vv oblasti mezinarodni mobility a védecké prace v zahranici (a v cizim jazyce). Na zaklad¢
tohoto typu studia (a s tim spojené zahrani¢ni spoluprace) tak byva snazsi navazat ziskanim
postdoktorandské pozice, ispéSnou zadosti o grant atd. Zahranicni mobilita také bézné byva
nezbytnou soucasti vétSiny doktorskych studijnich programi a prostiednictvim této formy
studia ji samoziejm¢e Ize splnit.

Smlouvu pod dvojim vedenim doktorského studia en cotutelle je vhodné uzavftit zejména pro
ty studenty doktorského studia, ktefi jiz napt. v rdmci magisterského studia stravili néjakou
dobu na zahrani¢ni univerzit€¢ ¢i spolupracovali s akademickym pracovnikem, ktery na
zahrani¢ni univerzité ptsobi. Idealni ptilezitosti pro navazani takové spoluprace mtize byt napft.
studijni nebo vyzkumny pobyt v ramci programu Erasmus+ nebo staz podobného typu, ti¢ast
na letni §kole, mezinarodnim grantu atp. Pfedchozi znalost zahrani¢niho spolupracovnika
neni nepiekonatelna podminka, ale je to velmi vitand okolnost, protoZze zna¢n¢ usnadiiuje
celkovou komunikaci a uzavirani smluvni dohody je tak zpravidla vyrazné rychlejsi, nez pokud
student oslovuje vybraného zahrani¢niho odbornika bez piedchoziho kontaktu (byt i to
samoziejme lze).

Jakmile student vi, s kym by v zahrani¢i chtél pracovat (a pokud tento souhlasi), pak dal§im
krokem je prijeti ke studiu, protoze smlouvu lze technicky uzaviit az v momenté, kdy je
student fakticky na obou partnerskych institucich zapsan ke studiu. Student by tedy mél v prvni
fazi splnit vSechny pozadavky k tomu, aby byl pfijat ke studiu na obou partnerskych institucich
(napf. jazykové zkousky atd.). Samoziejmosti je, ze zvoleny odbornik by mél spliovat kritéria
pro to, aby plnil funkci Skolitele na zahrani¢ni univerzité, coz v praxi znamena, ze musi mit
sdm ukoncené doktorské vzdélani a idealn¢ by mél byt uznavanou autoritou ve zvoleném
oboru. Tomu by mél tematicky odpovidat i studijni program, v ramci kterého na zahrani¢ni

univerzit¢ pusobi. Oba vybrané studijni programy by mély byt obsahové pribuzné (nejsou-li



piimo identické), aby dvoji vedeni mezi nimi davalo smysl (napi. Historie na jedné univerzité

a Moderni déjiny na druhé).

1. Postup uzavirani smlouvy

Pti ptipravé dohody a v pritb¢hu jeji realizace je tieba dodrzovat nasledujici predpisy:

e Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakont (zakon
o vysokych skoléach)

o Studijni a zkusebni fad UK

e Opatteni rektora ¢. 57/2017 (Podminky doktorského studia pod dvojim vedenim diserta¢ni
prace)

e Vnitini pravidla a ptfedpisy pro organizaci studia platna na ptislusné fakulté¢ UK

Je dilezité, Zze dohoda cotutelle by nikdy neméla byt uzavirana se zpétnou platnosti, je tedy
tieba v§e — pokud mozno — pfipravit s predstihem, aby se napiiklad diskuzi o tématu disertacni
prace neztratilo pfili§ ¢asu. Na mnoha zahrani¢nich univerzitach je totiz nemozné nebo jen
velmi problematické prodlouZeni studia na dobu del$i nez tii nebo ctyfi roky. Jakmile je
student Gspésné zapsan ke studiu na obou univerzitich, mize dodat vSechny potiebné udaje

relevantnimu oddéleni své fakulty s zadosti, aby zahajilo ptipravu smlouvy.

Zde lze postupovat dvojim zplsobem, a to:

1) tak, Ze se jako zaklad uzavirané smlouvy vyuzije vzor RUK (k dispozici na webu RUK v

nékolika jazykovych verzich).

2) prijetim vzoru zahrani¢niho partnera s tim, Ze do n¢j budou muset byt doplnény vSechny
nezbytné¢ pozadavky obsazené pravé ve vzoru RUK a podrobnéji rozvedené v piislusné

metodice.

Idealnim jazykem pro piipravu budouci smlouvy je angli¢tina, pokud ale zahrani¢ni univerzita
trva na verzi v jiném jazyce, je nutné pro potieby UK smlouvu vyhotovit paralelné€ i v Cestiné

nebo angli¢tiné (vSechny jazykové verze musi samoziejm¢ byt obsahové identické). Prace



s nékolika jazykovymi verzemi najednou muze vést ke komplikacim, a proto doporucujeme
pracovat s jednou jazykovou verzi, a tu po finalizaci ptelozit do dalSich jazyku.

Piiprava smlouvy obvykle probiha tak, Ze po vyplnéni zvoleného vzoru osobnimi udaji student
pieda vzor pfislusnému oddéleni fakulty, které vyplni nezbytné technické udaje za UK a
pieposle smlouvu zahranicnimu partnerovi na kontakt poskytnuty studentem. Partnerska
strana sama vyplni sva specifika a obvykle vzor smlouvy pfipominkuje, resp. zada o vytazeni
n¢kterych ¢lankd a naopak zada zatazeni jinych. Jednotlivé pozadavky se mohou velmi lisit
nejen v zavislosti na zemi, ve které zahrani¢ni univerzita sidli (i v ramci jedné zemé 1ze narazit
na velmi rozdilné predpisy a jejich vyklady). Existuje-1i ptislusna ramcova smlouva mezi UK
a partnerskou stranou, je dohoda uzavirana na zaklad¢ této ramcové smlouvy.

Celé komunikac¢ni kole¢ko se mtize nékolikrat opakovat a protahnout se tak na nékolik mésici
(v krajnich ptipadech i let). Jakmile se ptislusnd fakulta UK dohodne na konkrétnim znéni
smlouvy s partnerskou vysokou $kolou, zasle takto ptipravenou smlouvu na RUK OKVA ke
schvaleni. Na RUK smlouva prochazi schvalovanim nékolika odbory a pfi vyhradach ji opét
zasila zpét, po Cemz je nutné tyto vyhrady do smlouvy zapracovat a opét pred dalSim
postoupenim rektoratu nechat schvalit zahraniénim partnerem. Jakmile RUK schvali
vyslednou podobu, je mozné smlouvu nechat podepsat. Obvykle se podepisuje nékolik kopii,
S tim, ze se smlouvy podepiSou na jedné univerzité, zaSlou fyzicky na druhou univerzitu, ktera
je opét podepise a zasle vyzadovany pocet kopii zpét partnerovi. Student obvykle smlouvy
podepisuje spolu s piedstaviteli univerzity, na které zrovna pobyva. Pocdet se odviji od
pozadavki partnerd, za UK vyzadujeme obvykle tii — jednu pro fakultu, jednu pro RUK a jednu

pro studenta.

1. Kroky po prijeti do studia

Jakmile je student zapsan do studia na obou partnerskych vysokych skolach, je povinen plnit
studijni povinnosti na obou institucich bez ohledu na to, zda ¢eka na schvaleni cotutelle
smlouvy, ktera jeho studijni povinnosti mtize upravovat. Student sam je zodpovédny za to, aby
na obou vysokych Skolach tspésné studoval dle platnych pravnich piedpista (a naptiklad se
tedy zapsal do dal$iho tseku studia a pribézné€ plnit vSechny podminky pro to nezbytné), nez
bude jeho smlouva schvalena. Na UK je toto oSetfovano individualnim studijnim plinem, na
zahrani¢nich univerzitach jsou alternativy rizné. Uzaviit smlouvu lze tedy jiz v pribéhu studia
na obou univerzitach v relativné pokrocilé fazi, je nicméné nezbytné, aby platnost smlouvy byla

minimalné rok — neni tedy mozné cotutelle smlouvu uzavfit napt. dva mésice pied planovanou



obhajobou. Pokud nicmén¢ existuje n¢jaka Sance na uzavieni cotutelle smlouvy minimalné na
onen jeden rok, je jednoznaé¢né v zajmu UK touto formou odbornou zahrani¢ni spolupraci
rozvijet. Po absolvovani obdrzi student diplomy od obou instituci, ptipadné i diplom spole¢ny

(ktery ale vzdy musi vydat partnerska instituce — UK tyto diplomy nevydava).

V. Financovani

Student musi na kazdé z obou partnerskych instituci stravit né¢jakou dobu (obvykle minimalné
ne méné nez 25% doby trvani smlouvy). Pro tuto mobilitu je mozné Cerpat finanéni
prostiredky z nékolika zdroji. Kromé& Fondu mobility UK Ize vyuZit finan¢ni programy na
podporu mobility v ramci jednotlivych fakult (kromé klasickych fondi mobilit i programy
PROGRES, dalsi vnitrofakultni soutéze, program Erasmus+) a podporu v tomto ohledu
muze poskytnout i zahrani¢ni (partnerskd) instituce. Dal§im moznym zdrojem financovani
pobytu na zahrani¢ni univerzit¢ mize byt k tomu urcena cast rozpoctu grantového projektu
(GACR, TACR, GAUK, SVV, PRIMUS, UNCE), je-li student jeho souasti. V neposledni
fad¢ se lze pfihlasit o externi podporu u vybranych instituci. Mezi tyto patii napiiklad
Francouzsky institut v Praze a dalsi podobné narodni instituce a fondy podporujici mobilitu
Vv zemich, jez zastupuji. Kromé toho lze zadat i nezavislé stipendijni nadace urcené napf. pro
mladé védce ¢i akademické pracovniky, pro badatele z vybranych obort atp. V tvahu ptipadaji
i prostiedky komer¢ni sféry, pokud se vyzkum studenta této oblasti tyka ¢i je do ni pfimo
aktivné zapojen. Nékteré z téchto zdroju 1ze kombinovat a jiné naopak kombinovat nelze, je
proto na studentovi, aby si vzdy tyto okolnosti zjistil a vzdy tak postupoval v souladu
podepsani) smlouvy vyjde najevo, Ze je tfeba na jejim znéni néco upravit (pfip. ptidat), je nutné
tyto zalezitosti feSit dodatky, které opét musi podepsat vSechny strany. Znovu se musi
schvalovat a zasilat vS§em k podepsani a archivaci, a proto je lepsi, aby tivodni smlouva byla

nastavena pokud mozno univerzalné€ a kompletné.

V. Poplatky

Doktorské studium v ¢eském jazyce na UK zpoplatnéno neni, ale studium programu
realizovanych Vv cizich jazycich zpoplatnéno pro dany akademicky rok byt milize. VySe

poplatki za studium v cizim jazyce na jednotlivych fakultach UK se lii a je upravovana



vnitinim predpisem UK dostupnym na webu RUK.! Pro potencialni zijemce o studium
cotutelle, jejichz domovskou univerzitou neni UK (neovladaji Cesky jazyk), tak platba
poplatkli za studium mtize byt nutnosti. Je tak samoziejmé mozné, ze student by mohl byt
v situaci, kdy by byl povinen hradit poplatky za studium jak na UK, tak i na partnerské
univerzité. Tuto situaci by méla explicitné oSetfovat uzavirana smlouva tak, aby student nikdy
neplatil poplatky obéma institucim zaroven. Ve smlouvé lze naptiklad specifikovat to, Ze bude
poplatky platit stiidavé podle toho, na které instituci bude zrovna aktualné pusobit. Lze se
taktéz domluvit na oboustranném zprosténi poplatki za studium v plné vysi. V této souvislosti
je ale dilezité dbat na to, ze dohodu nelze uzavirat se zpétnou platnosti a ze pokud Vv jejim
ramci dochazi k néjaké mife zprosténi studentovy povinnosti poplatky za studium hradit, je
V jeho zajmu smlouvu uzavtit co nejdiive, protoze do doby jejiho uzavieni (tedy kompletniho
podepsani vSemi stranami) bude povinen za kazdy zapocaty tsek studia odpovidajici poplatek
uhradit. Tato moznost ¢aste¢ného ¢i uplného zprosténi poplatki za studium se ale nevztahuje
k dalsim typim poplatkt, které student béhem studia hradi (napf. ty za pfijimaci fizeni,

piekrogeni standardni doby studia atp.).2

V1.  Odpovédnosti studenta

Student je plné odpovédny za to, aby Si v ramci svého zahrani¢niho pobytu vyfidil v§echny
administrativni povinnosti s tim spojené. Mezi ty mize patfit naptiklad povoleni k pobytu,
praci, zdravotni ¢i jiné pojiSténi, nezbytné identifika¢ni dokumenty atd. Doporucujeme
zajistit si asistenci s vyfizenim téchto povinnosti od administrativniho aparatu partnerské

univerzity.

! Aktualni vysi poplatkti za studium v cizim jazyce Ize nalézt v Pfiloze ¢. 2 Statutu Univerzity Karlovy
(https://www.cuni.cz/UK-8915.html). Piehled poplatkti obecné je dostupny zde na https://www.cuni.cz/UK-
917.html.

2 Piehled lze nalézt na https://www.cuni.cz/UK-7283.html a na https://www.cuni.cz/UK-917.html.
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SHRNUTI POSTUPU UZAVIRANI DOHOD

1) Referent fakulty povéteny agendou dohod cotutelle vyplni navrh dohody (¢i
odpovidajicim zplisobem doplni vzor poskytnuty partnerskou instituci) a upravi ho podle
predeslych pokynu. V této fazi probiha jedmani mezi danou fakultou UK a partnerskou
instituci ohledn¢ vSech parametrti smlouvy do té doby, nez se ob¢ strany domluvi na jednotném
znéni. Takto oboustranné zkontrolovany navrh dohody zasle elektronickou cestou ptislusnému

referentovi Odboru kvality vzdélavaci ¢innosti a akreditaci RUK (OKVA).

2) Referent OKVA dohodu zkontroluje po formalni strance, a nejedna-li se o schvaleny vzor,
postoupi navrh dohody k vyjadieni na patficné odbory RUK ke kontrole. Piipadné
pfipominky formdlniho charakteru zapracuje OKVA do dohody pfimo nebo zasle pozadavky
zminénych odbortu na upravy zpét referentovi fakulty. Tento postup se opakuje, dokud neni

znéni smlouvy ze strany RUK schvaleno.

3) Po schvaleni smlouvy lze zah4jit proces podepisovani, ktery mize za¢inat na UK i na strané
partnert. Vzdy ale schvalenou dohodu podepsanou doktorandem, $kolitelem a dékanem
fakulty postoupi fakulta na OKVA s zadosti o podpis rektora UK. Soucasti Zadosti o podpis
pana rektora je prohlaseni fakulty o tom, ze predkladany navrh dohody a studium doty¢ného
studenta spliiuji nalezitosti opatieni rektora ¢. 57/2017 ,,Podminky doktorského studia pod

dvojim vedenim disertacni prace®.

4) Po podpisu rektorem UK je dohoda zaslana zpét na fakultu. Nebyla-li smlouva jiz podepsana
zastupci partnerské instituce v zahranici, zasila fakulta parterim vSechny podepsané
exemplare Kk podpisu poStou ¢i pomoci kuryra. Jakmile se smlouva vrati kompletné
podepsana ze zahranici, fakulta pieda jeden pln¢€ podepsany original od kazdé jazykové verze

(je-1i jich vice) k archivaci na Pravnim odboru RUK.



Priloha €. 1 — BliZsi specifikace parametri dohod

Dohodu podepisuje doktorand, jeho $kolitelé z obou partnerskych univerzit, za UK
rektor a dékan fakulty a ekvivalentni ptedstavitelé partnerské instituce.

Nesmi byt v rozporu s platnymi ptedpisy pro doktorské studium v obou zemich a na
ptislusnych univerzitach a fakultach.

Pro usnadnéni vytvareni dohod stanovilo Opatteni rektora ¢. 57/2017 moznost nékolika
vyjimek ze Studijniho a zkusebniho fadu Univerzity Karlovy.

Odbor kvality vzdé&lavaci ¢innosti a akreditaci RUK nabizi na webové strance

http://www.mus.cuni.cz schvalené pracovni vzory v riznych jazykovych verzich, které

1ze partnerské univerzité nabidnout.

Dle Statutu UK Ize nazev Univerzity Karlovy uvadét pouze v Cestiné, latiné nebo
anglictin€. Pokud si zahrani¢ni strana pfeje nazev UK preloZit do svého jazyka, je to
mozné v textu pouze v zavorce. Rovnéz nazev piislusné fakulty UK je tfeba uvadét
pouze v jazycich, které povoluji vnitini predpisy fakulty. Anglické ndzvy fakult
stanovuje Statut UK, Pfiloha ¢. 1 — Organizac¢ni fad ¢l. 1 http://www.cuni.cz/UK-
2535.html

Nézev zahraniéni univerzity nelze v &eském textu dohody prekladat do Gestiny. Cesky
pteklad lze pouZivat jen tehdy, pokud to pravni nebo vnitini pfedpisy zahrani¢ni
univerzity povoluji. Nazvy obou univerzit musi v celém textu disledné odpovidat
nazvim uvedenym v zéhlavi.

Dohoda cotutelle mtize byt uzaviena v ramci jiz platné meziuniverzitni smlouvy (nebo
Prohlaseni o spoleéném vedeni disertacnich praci), jejichz seznam je k dispozici na

adrese http://www.cuni.cz/UK-1608.html. V takovém ptipad¢ by tato ramcova smlouva

v uvodu dohody cotutelle méla byt explicitné zminéna. Existence ramcové smlouvy
vSak neni nutnym pfedpokladem k uzavieni dohody cotutelle.

Pokud ma byt znéni dohody jakkoli upraveno, 1ze tak ucinit pouze formou ¢islovaného
dodatku, ktery prochazi stejnym schvalovacim a podpisovym procesem jako sama
puvodni dohoda. Dodatek (stejné¢ jako samu dohodu) nelze podepsat se zpétnou
platnosti ani G€¢innosti. Vzory dodatku k dohodé¢ Ize stejné€ jako vzorové dohody nalézt

na webové strance http://www.mus.cuni.cz.
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Je-li na latinsky diplom UK vkladan samotny nazev partnerské VS, tento nazev je tieba
prelozit do latiny. Bliz§i podrobnosti o vkladani samotného nazvu partnerské VS
opatfeni neupfesiiuje. Povazujeme proto za vhodnéj$i pouzivat ve vSech ptipadech
latinsky text uvedeny v Opatieni rektora ¢. 57/2017 (€lanku 5., bod¢ 4.a.i.) a nazev
partnerské VS vkladat do tohoto textu. V tomto uspoiadani miZe byt nazev vlozen
v jazyce partnerské VS (odlisenym druhem pisma).

Pokud bude pro piipravu dohody vyuzit vzor zahrani¢niho partnera, je nezbytné
zkontrolovat, zZe pfipravovana dohoda obsahuje a oSetfuje vSechny nezbytné nalezitosti.
To lze ovérit jednoduse tak, ze obsah takto pfipravované smlouvy bude konfrontovan
S obsahem vzorové smlouvy na webu RUK. Co se zékladnich témat tyce, dohoda musi

vzdy obsahovat ¢i specifikovat nasledujici udaje:

nazev, adresa a zastoupeni obou univerzit

jméno a datum narozeni doktoranda

doba zahajeni doktorského studia pod spoleénym vedenim

téma disertacni prace a jazyk, ve kterém bude sepsana

jméno a titul obou Skolitelt

odkaz na pfislusné pravni predpisy danych zemi a vnitini predpisy obou univerzit
Casovy plan disertacni prace a piredbézny rozsah doby studia na partnerské univerzité
(1ze nahradit odpovidajicim odkazem na individudlni studijni plan doktoranda)
garance, ze doktorand je po celou dobu studia v rdmci cotutelle zapsan jako fadny
student na obou partnerskych univerzitach

garance, ze studijni poplatky doktorand plati soucasné jen na jedné z univerzit
ustanoveni, ktera partnerskd univerzita provede administrativni Ukony spojené
s obhajobou disertacni prace, v€etné uhrazeni potiebnych nakladt

misto obhajoby diserta¢ni prace

struktura komise pro obhajobu disertacni prace, pocet ¢lenti a kym jsou jmenovani
zpusob ustaveni a pocet oponentti disertacni prace a vypracovani posudkt, véetné
jazyka posudkt

obsah a forma zapisu z konani obhajoby diserta¢ni prace; klasifikace

pocet terminti konani obhajoby diserta¢ni prace



udaje o vydani diplomu o fadném ukonceni studia, kde je uvedeno, ze studium
probihalo pod dvojim vedenim (nutno uvést na dodatku k diplomu s odkazem na
latinském diplomu UK)

zvetejnéni disertacni prace, oponentskych posudki a zapisu z konani obhajoby

udaj o poctu stejnopisi a kolik jich obdrzi kazda partnerska strana a doktorand
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